ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
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ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL - AGEVAP
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Ato Convocatério N° 05/2017

EDITAL

A Comissao de Julgamento, leva ao conhecimento dos interessados que, na forma da
Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e altera¢cOes posteriores, Lei n.° 10.520/2002, da
Lei Complementar n.° 123/2006, fara realizar licitagdo na modalidade de Coleta de
Precos, do tipo maior desconto, para a contratacdo de empresa especializada para a
prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo o0s servicos de
reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de passagens
aéreas nacionais e internacionais, conforme especificacbes e condicbes constantes
deste Termo de Referéncia, e de acordo com as disposi¢cées contidas na Resolucéo
INEA n.° 13/2010 e Resolucdo ANA 552/2011 e Resolugao Conjunta SEMAD/IGAM n°
1.044, de 30 de outubro de 2009, mediante as condi¢cbes estabelecidas neste edital e

Seus anexos

DIA: 13 de fevereiro de 2017
HORARIO: as 10 horas.
Local: Sede da AGEVAP

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira
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DO RECEBIMENTO E INiCIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES “PROPOSTA DE
PRECOS” e "DOCUMENTACAO".

1. Caso a Comisséao de Julgamento tenha algum impedimento no dia supracitado,

0 recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregéo

serdo realizados no primeiro dia util que se seguir, no mesmo horario.

2. No local indicado, serdo realizados os procedimentos pertinentes a este Ato

Convocatorio, com respeito ao (a):

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Credenciamento dos representantes legais das licitantes interessadas

em participar deste Ato Convocatorio;

Recebimento dos envelopes Proposta de Pre¢co e Documentacgéo;

Abertura dos envelopes Proposta de Preco e exame da conformidade

das propostas;

Divulgacéo das licitantes classificadas e das desclassificadas na

Proposta de Preco;

Conducao dos trabalhos relativos aos lances verbais;

Abertura do envelope Documentacdo da licitante detentora dA

melhor proposta e exame da habilitacéo;
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2.7. Devolugdo dos envelopes Documentacdo fechados as demais
licitantes, apds a entrega e aceite do objeto pela licitante vencedora;

e

2.8. Outros que se fizerem necessarios a realizacdo deste Ato
Convocatorio.

3. As decisbes da Comissdo de Julgamento serdo comunicadas mediante
publicacdo no sitio www.agevap.org.br, opcdo “Atos Convocatorios”, salvo com
referéncia aquelas que puderem ser comunicadas diretamente aos

representantes legais das licitantes, principalmente, quanto a:

3.1. Habilitac&o ou inabilitagdo da licitante;
3.2. Julgamento das propostas;
3.3. Resultado de recurso porventura interposto;
3.4. Resultado de julgamento deste Ato Convocatario.
4. A solicitacdo de esclarecimento de duvidas a respeito de Condi¢cbes do Edital e

de outros assuntos relacionados a presente licitacdo deverdo ser efetuadas,
pelas empresas interessadas em participar do certame, a Comisséo de

Julgamento por e-mail agevap@agevap.org.br ou telefone (24) 3355-8389, até

0 2° (segundo) dia util que anteceder a data estabelecida no preambulo deste
Instrumento Convocatoério para a reunido de recebimento e abertura dos

envelopes Proposta e Documentacgéo.
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5. A resposta da Comissdo de Julgamento ao pedido de esclarecimento
formulado sera divulgada mediante publicacdo de nota na pagina web da

AGEVAP, no endereco www.agevap.org.br, op¢do “Atos Convocatoérios”,

cabendo aos interessados acessa-la.

DO OBJETO

6. A presente licitacdo tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens, compreendendo os
servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de
seguro de passagens aéreas nacionais e internacionais, conforme

especificacOes e condi¢cdes constantes deste Termo de Referéncia ANEXO 1.
DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
7. Poderdo participar deste Ato Convocatorio quaisquer licitantes que
comprovem possuir os requisitos minimos de qualificacdo exigidos, e cujo
objeto social da empresa, expresso no estatuto ou contrato social, especifique,
ao menos, atividade compativel com o objeto licitado.

8. N&o poderao concorrer neste Ato Convocatoério:

8.1. pessoa juridica suspensa de participar de licitacdo e impedida de

contratar com AGEVAP, durante o prazo da sancao aplicada;

8.2. pessoa juridica declarada iniddnea para licitar ou contratar com a
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8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Administracdo  Publica, enquanto perdurarem 0s  motivos

determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacéo;

sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

pessoa juridica cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto

desta Coleta de Precos;

pessoa juridica que se encontre em processo de dissolucao,
recuperacdo judicial, recuperacdo extrajudicial, faléncia, concordata,

fuséo, cisdo, ou incorporacao;

sociedades integrantes de um mesmo grupo econdmico, assim
entendidas aquelas que tenham diretores, socios ou representantes
legais comuns, ou que utilizem recursos materiais, tecnolégicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que n&do agem

representando interesse econémico em comum.

DO PROCEDIMENTO

9. No dia, horario e local estabelecidos no preadmbulo deste Edital, ser&o

recebidos os credenciamentos quando sera dado inicio pela Comissédo de

Julgamento o certame, destinado ao recebimento e abertura dos envelopes

Proposta e Documentacéo.

9.1.

N&o serd aceita, em nenhuma hipétese, a participacdo de interessada

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,

compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de

passagens aéreas nacionais e internacionais.
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retardataria, a ndo ser como ouvinte.

9.2. Ser& permitido o envio dos envelopes de Proposta e Documentacéo,
por correspondéncia, renunciando neste caso o direito de manifestar a
intencdo de eventuais recursos, devendo o0s envelopes serem
recebidos pela AGEVAP antes do horario previsto para a abertura do

certame.

9.3. Para fins de obtencdo dos beneficios instituidos pela Lei
Complementar n® 123/2006, devera a participante, em conjunto com o
credenciamento e a apresentacdo das propostas, entregar certidao
emitida pela junta comercial atestando que cumprem 0s requisitos

legais para a qualificacdo como ME/EPP.

10.  No horario indicado para inicio do Ato Convocatorio, pretendendo a licitante
credenciar representante, devera apresentar ao Presidente da Comissao de
Julgamento documento comprovando possuir poderes para formulacdo de
propostas e para pratica de todos os demais atos relativos a este Ato

Convocatorio.

10.1. Somente poderé participar da fase de lances verbais o representante

legal da licitante, presente ao evento, devidamente credenciado.

11. No mesmo ato, o Presidente receberd a declaracdo de habilitacdo e os
envelopes Proposta e Documentacdo, em separado, procedendo, em

seguida, a abertura dos envelopes Proposta e aos seguintes procedimentos:
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11.1. Exame de conformidade da proposta, consistindo em conferéncia,
andlise e classificacdo das propostas em confronto com o objeto e

exigéncias deste Edital;

11.2. Classificagcdo da proposta escrita de maior desconto e daquelas
apresentadas com valores sucessivos e superiores em até 10% (dez

por cento), em relacdo a melhor proposta; ou

11.3. Selecédo das melhores propostas, até o maximo de trés, quaisquer
gue sejam as propostas, quando ndo verificadas, no minimo, trés

propostas escritas nas condi¢des definidas no subitem anterior;

11.3.1. Havendo empate no terceiro valor, serdo selecionadas todas
as licitantes que tenham feito a mesma oferta;

11.4. Colocacéao das propostas em ordem decrescente de maior desconto
para gue os representantes legais das licitantes participem da etapa

competitiva, por meio de lances verbais;

11.5. Inicio da etapa de apresentacdo de lances verbais, que deverdo ser

formulados de modo sucessivo, em valores distintos e crescentes.

Observacao:
Uma vez iniciada a abertura do envelope Proposta, ndo seréo
permitidas quaisquer retificagcbes que possam influir no resultado final

deste Ato Convocatorio.
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12. Classificadas as propostas, e uma vez iniciada a etapa competitiva, a
Comisséo de Julgamento convidaréd individualmente os representantes legais
das licitantes classificadas, de forma sequencial, a apresentar lances
verbais, a comecar pela licitante detentora da melhor proposta e as demais,

pela ordem decrescente de precos ofertados.

12.1. A desclassificacdo da proposta da licitante importa precluséo do seu

direito de participar da fase de lances verbais;

12.2. Apés a fase de classificacdo, ndo cabera desisténcia das propostas,
salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela

Comisséao de Julgamento.

13.  Alicitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pela
Comissao de Julgamento, ficara excluida dessa etapa e terd mantido o seu

ultimo preco apresentado para efeito de ordenac¢éo das propostas.

14. A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no
envelope Documentagéo, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido
neste Edital ou com irregularidades, sera inabilitada, sem prejuizo de ser-lhe
aplicada, no que couber, a penalidade prevista neste Edital e demais

cominacdes legais;

14.1. Nao sera admitida complementacdo de documentos posteriormente a

sessao.

15. Cabera ao Presidente da Comisséo, ainda, como parte das atribuigcdes que lhe
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compete durante a realizacdo deste Ato Convocatorio:

15.1. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

15.2. Examinar a aceitabilidade da proposta ou do lance, quanto ao objeto
e valor, decidindo, motivadamente, a respeito da escolha que vier a

ser adotada;

15.3. Receber, examinar e instruir 0s recursos contra suas decisoes,

relativamente a este Ato Convocatorio;

15.4. Encaminhar ao Diretor Presidente da AGEVAP o processo relativo a
este Ato Convocatério, devidamente instruido, com vistas a
homologacdo deste procedimento licitatério e a contratacdo do
objeto com a licitante vencedora.

16. Ao Diretor Presidente da AGEVAP cabera:

16.1.  Decidir os recursos contra atos da Comissao de Julgamento;

16.2.  Adjudicar o objeto deste Ato Convocatério a licitante vencedora;

16.3. Homologar o resultado deste Ato Convocatorio, depois de decididos
0S recursos porventura interpostos contra atos da Comissao de

Julgamento;

17. Se n&o houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e
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Documentagdo em um Unico momento ou, ainda, se os trabalhos né&o
puderem ser concluidos e/ou surgirem diavidas que ndo possam ser dirimidas
de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a continuacao dar-se-a

em sessao a ser convocada posteriormente.

17.1. A interrupcdo dos trabalhos de que trata esta condicdo somente dar-

se-a, apos a etapa competitiva de lances verbais;

17.2. Os envelopes ndo abertos serdo rubricados no fecho pela Comisséao
de Julgamento e pelos representantes legais das licitantes presentes
e ficardo sob a guarda da Comissdo de Julgamento até nova
reunido, a ser oportunamente marcada para prosseguimento dos

trabalhos.

18. Consideradas as ressalvas contidas neste edital, qualquer reclamacdo a
respeito devera ser feita durante a reunido pelos representantes legais das

licitantes presentes, mediante registro na ata respectiva.

19. Todos os documentos e igualmente as propostas serdo rubricados pelos
membros da Comissdo de Julgamento e pelos representantes legais das

licitantes presentes a sesséao.

20. Ultrapassada a fase de andlise das propostas e abertos os envelopes
Documentacédo ndo cabera desclassificar as licitantes por motivo relacionado
com a proposta, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos

apos o julgamento.
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21. E facultada & Comissdo de Julgamento ou & autoridade superior, em
gualquer fase deste Ato Convocatoério, a promocéo de diligéncia destinada a
esclarecer ou completar a instrugcdo do processo, vedada a inclusao posterior
de informacdo ou de documentos que deveriam constar originariamente da

proposta/documentacéo.

21.1. Nesse caso, a adjudicacdo somente ocorrerd ap6s a conclusdo da

diligéncia promovida.

22. A adjudicacdo deste Ato Convocatorio e a homologacdo do seu objeto

somente serdo efetivadas:

22.1. Se nao houver manifestacdo da licitante de sua intencédo de interpor
recurso, devidamente registrada em ata durante o transcurso da

sessdo do Ato Convocatorio;

22.2. Se houver interposicdo de recurso contra atos da Comisséo de
Julgamento, apos o deferimento ou indeferimento do recurso

interposto e dado conhecimento do seu resultado;

23. A abertura dos envelopes Proposta e Documentacdo serdo realizadas
sempre em sessao publica, devendo a Comissdo de Julgamento elaborar a
ata circunstanciada da reunido, que devera obrigatoriamente ser assinada pela

Comisséo de Julgamento e pelos representantes das licitantes presentes.

24. Da ata relativa a este Ato Convocatério constardo o0s registros dos

representantes credenciados das licitantes, da andlise das propostas e dos
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documentos de habilitacdo, dos pregos das propostas escritas e dos lances
verbais apresentados, da manifestacdo da licitante de interpor recurso, sem

prejuizo de outros registros entendidos necessérios.

25. Depois de concluida a licitacdo os envelopes ndo abertos contendo a
documentacdo das demais licitantes ficardo em posse da Comissdo de
Julgamento, a disposicdo das licitantes, pelo periodo de 10 dias Uteis, apds o

gue serdo destruidos.

DO CREDENCIAMENTO

26. O representante legal da licitante devera, no horario indicado no preambulo
deste Edital, apresentar-se a Comissdo de Julgamento para efetuar seu
credenciamento como participante deste Ato Convocatdrio, munido da sua
carteira de identidade, ou de outra equivalente, e do documento que lhe dé
poderes para manifestar-se durante a reunido de abertura dos envelopes

Proposta e Documentacéao relativos a este Ato Convocatorio.

27. Considera-se como representante legal qualquer pessoa habilitada pela
licitante, mediante estatuto/contrato social, ou instrumento publico/particular

de procuracgéao, ou documento equivalente.

27.1. Entende-se por documento credencial:
a) estatuto/contrato social, quando a pessoa credenciada for sécia,
proprietaria, dirigente ou assemelhada da empresa licitante, no
gual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e
assumir obrigac6es em decorréncia de tal investidura;
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b) procuracdo ou documento equivalente da licitante com poderes
para que a pessoa credenciada possa manifestar-se em seu nome

em qualquer fase deste Ato Convocatorio;

27.2. O documento devera dar plenos poderes ao credenciado para formular
ofertas e lances verbais, negociar precos, declarar a intencdo de
interpor recurso, renunciar ao direito de interposicdo de recursos,
enfim, para praticar em nome da licitante todos os atos pertinentes a

este Ato Convocatorio;

27.3. Cada credenciado podera representar apenas uma licitante;

27.4. O representante legal da licitante que ndo se credenciar perante a
Comissédo de Julgamento ficara impedido de participar da fase de
lances verbais, de negociacdo de precos, de declarar a intencdo de
interpor recurso, de renunciar ao direito de interposicéo de recursos,
enfim, para representar a licitante durante a reunido de abertura dos
envelopes Proposta ou Documentacdo relativos a este Ato
Convocatorio.

a) nesse caso, a licitante ficara excluida da etapa de lances verbais

e mantido o seu preco apresentado na proposta escrita.

DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

28.  Até o dia, horério e local fixados no preambulo deste Edital, cada representante

legal da licitante devera entregar a Comissdo de Julgamento,

simultaneamente além do credenciamento, a proposta escrita e a
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documentacdo em envelopes separados, fechados e rubricados no fecho e, de
preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em

caracteres destacados, além da razédo social da licitante, os seguintes dizeres:

ATO CONVOCATORIO N° 05/2017
AGEVAP
Razao Social CNPJ:
PROPOSTA - ENVELOPE N° 01

ATO CONVOCATORIO N° 05/2017
AGEVAP
Razao Social CNPJ:
DOCUMENTACAO - ENVELOPE N° 02

DA PROPOSTA - ENVELOPE N° 01

29. A proposta contida no Envelope n.° 01 dever& ser apresentada, na forma e

com os requisitos indicados nos subitens a seguir:

29.1. Ser em original, em apenas uma via, emitida por computador ou
datilografada, de preferéncia, redigida com clareza, sem emendas,
rasuras, acrescimos ou entrelinhas, devidamente datada e assinada,

como também rubricadas todas as suas folhas;

29.2. Fazer mencao ao numero deste Ato Convocatorio e conter a razao
social da licitante, o CNPJ, nimero(s) de telefone(s) e de fax e e-mail,

se houver, e o respectivo endereco com CEP, e, de preferéncia, com a
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indicacdo do banco, a agéncia e respectivos codigos e o numero da
conta para efeito de emissdo de nota de empenho e posterior

pagamento;

29.3. Conter o nome, estado civil, profissdo, nimero do CPF (MF) e do
documento de Identidade (RG), domicilio e cargo na empresa,

responsavel legal da empresa;

29.3.1. Caso as informacdes de que trata esta Condicdo ndo constem

da proposta, poderéo ser encaminhadas posteriormente.

29.4. Indicar o prazo de validade da proposta, conforme estabelece a
Condicéao 34;

29.5. O licitante devera consignar, o percentual de maior desconto, a ser
aplicado sobre o valor do volume de vendas de passagens aéreas
nacionais e internacionais e de seguro de assisténcia, ja considerados
e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e demais despesas

decorrentes da execucao do objeto, excluida a taxa de embarque.

30. Em nenhuma hipétese poderd ser alterado o conteddo da proposta
apresentada, sejam com relacdo ao pagamento, prazo ou qualquer condi¢cdo
gue importe modificacdo dos termos originais, ressalvadas apenas aquelas
destinadas a sanar evidentes erros materiais, alteragcdes essas que serdo

avaliadas pela Comissao de Julgamento.

30.1. Serdo corrigidos automaticamente pela Comissédo de Julgamento
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guaisquer erros de soma e/ou multiplicacéo e o preco da proposta, se
faltar;

30.2. Falta de data, assinatura e/ou rubrica da proposta podera ser suprida
pelo representante legal presente a reunido de abertura dos envelopes
Proposta com poderes para esse fim; e

30.3. A falta do CNPJ e/ou endereco completo poderda também ser
preenchida pelos dados constantes dos documentos apresentados
dentro do envelope Documentagéo.

DOS PRECOS

31. A licitante devera cotar o prego por item da proposta, conforme planilha
constante no Anexo IV.

31.1. A licitante deveré levar em consideracdo, para efeito da proposta,

todos os custos inerentes a prestacao dos servigos;

31.2. Deverao estar incluidos na proposta todos os impostos, despesas com
mao-de-obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou

indiretamente na execuc¢do do objeto deste Ato Convocatorio;

31.3. O Contrato tera o valor fixo estimado em R$ 123.874,32 (cento e vinte

e trés mil oitocentos e setenta e quatro reais e trinta e dois centavos).
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32. A proposta de precos apresentada e levada em conta, para efeito de
julgamento sera de exclusiva e total responsabilidade do proponente, ndo Ihe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo, exceto aquelas previstas

neste Ato Convocatorio ou que seja irrelevante para efeito de julgamento.

33. Os lances verbais apresentados e levados em consideragdo para efeito de
julgamento serdo da exclusiva e da total responsabilidade da licitante, nédo lhe
cabendo o direito de pleitear qualquer alteracdo, seja para mais ou para

menos.

DOS PRAZOS

34. A proposta devera ter validade minima de 60 (sessenta) dias, contados da data
estabelecida no predmbulo deste Ato Convocatorio para recebimento e

abertura dos envelopes Proposta e Documentacao.

35. Caso o prazo estabelecido na Condi¢cdo anterior ndo esteja expressamente
indicado na proposta, o mesmo sera considerado como aceito pela licitante

para efeito de julgamento.

36. Se, por motivo de forca maior, a adjudicacdo ndo puder ocorrer dentro do
periodo de validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o
interesse da AGEVAP, este poderd solicitar prorrogacdo geral da validade

acima referida, por igual prazo, no minimo.

37. Decorridos 60 (sessenta) dias da data prevista para o recebimento e abertura

dos envelopes Proposta e Documentacdo, sem a solicitacdo ou de
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fornecimento, ficam as licitantes liberadas dos compromissos assumidos.

DA ACEITABILIDADE DAS PROPOSTAS

38. Para efeito de julgamento, ndo sera admitida, sob nenhum titulo, oferta de que

nao sejam os prec¢os solicitados na proposta constante do Anexo IV.

38.1. Para efeito de elaboracdo da proposta ndo poderdo, também, ser
alterados os quantitativos indicados na proposta constante do Anexo
V;

38.2. Caso haja alguma divergéncia entre os quantitativos indicados na
proposta e os indicados na proposta constante do Anexo IV, a
Comissao de Julgamento reserva-se o direito de corrigir e refazer os

calculos da proposta.

39. Nao se considerara qualquer oferta de vantagem ndo prevista neste Ato

Convocatorio, inclusive financiamentos subsidiados ou a fundo perdido.

40. A Comissdo de Julgamento, além do recebimento e exame das propostas,
cabera o julgamento da obediéncia as condi¢cdes aqui estabelecidas e a

decisado quanto as duvidas ou omissdes deste edital.

41. A Comisséo de Julgamento podera solicitar parecer de técnicos pertencentes
ao quadro de pessoal da AGEVAP ou, ainda, de pessoas fisicas ou juridicas

estranhas a ele, para orientar sua deciséao.
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DA DESCLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

42.

Apés a analise das propostas, serdo desclassificadas, com base no artigo 48,

incisos l e ll da Lei n.° 8.666/93, as propostas que:

42.1. Apresentarem precos excessivos ou manifestamente inexequiveis,
assim considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua
viabilidade através de documentacdo que comprove que 0s custos dos
insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes de

produtividade sdo compativeis com a execucao do objeto;

42.2. N&o atenderem as exigéncias contidas neste Ato Convocatario.

DO JULGAMENTO E CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

43.

44,

Durante o julgamento e a andlise das propostas, sera verificada,
preliminarmente, a conformidade das propostas apresentadas com o0s
requisitos estabelecidos neste Edital, devendo ser classificadas para a etapa
competitiva, ou seja, fase de lances verbais, somente aquelas que atenderem

plenamente a esses requisitos.

Feito isso, a Comissdo de Julgamento classificara a licitante autora da
melhor proposta e todas aquelas apresentadas com precos sucessivos em até
10% (dez) por cento, em relagcdo ao maior desconto ofertado, dispostos em
ordem decrescente, para que 0s representantes legais das licitantes

participem da etapa de lances verbais.
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45.  Quando nao forem identificadas, no minimo, trés propostas escritas, a partir do
critério definido na Condicdo anterior, a Comissdo de Julgamento fara a
classificacdo das trés melhores propostas sucessivas em relagdo ao maior
desconto, dispostos em ordem decrescente, quaisquer que sejam os valores
ofertados, para que os representantes legais das licitantes participem da
etapa de lances verbais. Havendo empate no terceiro valor, serdo convocadas

as licitantes que tiverem ofertado o mesmo preco.

45.1. Alicitante oferecera lance verbal sobre o desconto a ser praticado.

46. Encerrada a fase de julgamento, de analise das propostas apresentadas e da
etapa de lances verbais, a classificacdo final far-se-4 pela ordem

decrescente dos descontos praticados.

46.1. Seréa considerada como mais vantajosa para a AGEVAP a oferta de
maior desconto, proposto e aceito, obtido na forma da condicéo

anterior.

47. Aceita as propostas de maior desconto, serd aberto o envelope

Documentacéo, contendo os documentos de habilitacdo da licitante.
48. A Comissao de Julgamento podera negociar diretamente com a licitante
detentora da proposta mais vantajosa, no sentido de que seja obtido melhor

preco:

48.1. Se nado houver lances verbais;
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48.2. Mesmo apo0s encerrada a etapa competitiva (ordenacédo das ofertas e
exame), quanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da

proposta classificada em primeiro lugar,

48.3. Se nao for aceita a proposta escrita de maior desconto;

48.4. Se a licitante detentora da melhor proposta desatender as exigéncias

habilitatorias.

a) na ocorréncia da situagdo prevista no Subitem 48.4, sera
examinada a oferta seguinte e sua aceitabilidade, procedida a
habilitacdo da licitante que tiver formulado a proposta, na ordem
de classificacao, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma

que atenda as Condi¢des deste Edital;

b) na hipétese da alinea anterior, a Comissédo de Julgamento podera
negociar diretamente com a proponente para que seja obtido a

oferta mais vantajosa.
49. Verificado que a proposta mais vantajosa atende as exigéncias fixadas neste
Edital, quanto a proposta e a habilitacdo, sera a respectiva licitante declarada
vencedora.

DO DESEMPATE

50. No caso de empate entre duas ou mais propostas, e ndo havendo lances, sera

efetuado sorteio em ato publico, com a participacdo de todas as licitantes.
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DA DOCUMENTACAO

51. A licitante devera apresentar os documentos a seguir relacionados, dentro do
Envelope n° 02, entregues de forma ordenada e numerados, de preferéncia,
na seguinte ordem, de forma a permitir maior rapidez na conferéncia e exame

correspo ndentes:

51.1. Relativos a Habilitacao Juridica:

a) copia da cédula de identidade do Socio Administrador;

b) registro comercial, no caso de empresa individual;

C) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acdes, acompanhado de documentos de elei¢do de
seus administradores;

c.1) os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de

todas as alteracdes ou da consolidagéo respectiva;

d) inscricho do ato constitutivo, no caso de sociedades civis,

acompanhada de prova de diretoria em exercicio; e

e) decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou

autorizacdo para funcionamento expedido pelo Orgdo competente,

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pagina 2 2



Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

A(]EVAP ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

guando a atividade assim o exigir;

51.2. Relativos a Regularidade Fiscal:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no

Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
licitado;

c) prova de regularidade para com as Fazendas Federal, Estadual e
Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente,
na forma da lei;

c.1l) faz parte da prova de regularidade para com a Fazenda
Federal, a Certiddo Quanto a Divida Ativa da Uniao,
fornecida pela Procuradoria da Fazenda Nacional.

c.2) faz prova da regularidade com a Fazenda Municipal,
Certificado que engloba tributos do cadastro mobiliario e

imobiliario ou que néo apresentam condicao.

d) prova de regularidade relativa a Seguridade Social (CND) e ao
Fundo de Garantia por Tempo de Servico (CRF), demonstrando
situacdo regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos

por lei.
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e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

51.3. Relativos a Qualificagcdo Tecnica:

a) registro perante a Embratur (Decreto n° 84.934/80);

b) 1 (um) atestado ou declaracéo de entidade publica ou privada, com
firma reconhecida, que comprove que a empresa ja prestou

servicos compativeis com o objeto do Ato Convocatorio.

51.4. Relativos a Qualificacdo Econdmico-Financeira:

a) certiddo negativa de faléncia ou concordata, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucao patrimonial,

expedida no domicilio da pessoa fisica.

b) comprovacdo de patriménio liquido néo inferior a 10% (dez por

cento) do valor estimado da contratacéo.

52. Todas as licitantes deverdo apresentar dentro do Envelope n° 02 os
documentos especificos para a participacdo neste Ato Convocatorio, devendo
ser entregues numerados, de preferéncia, sequencialmente e na ordem a

seqguir, a fim de permitir celeridade na conferéncia e exame correspondentes,

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pagina 2 4



ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
A(]EVAP Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

alem das seguintes documentos:

52.1. Declaracdo, observadas as penalidades cabiveis, de superveniéncia

de fato impeditivo da habilitacdo (exigida apenas em caso positivo);

52.2. Declaragéo da licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal
empregado(s) com menos de 18 (dezoito) anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho,
salvo na condi¢do de aprendiz, nos termos do inciso V, do art. 27 da
Lei n°® 8.666/93.

Observacdes:

1) todos os documentos de habilitacdo emitidos em lingua
estrangeira deverdo ser entregues acompanhados da traducao
para lingua portuguesa efetuada por Tradutor Juramentado e
também devidamente consularizados ou registrados no
Cartorio de Titulos e Documentos;

2) documentos de procedéncia estrangeira, mas emitidos em
lingua portuguesa, também deverdo ser apresentados
devidamente consularizados ou registrados no Cartério de
Titulos e Documentos;

3) as declaracfes solicitadas deverdo estar emitidas em papéis

timbrados dos Orgdos ou Empresas que as expediram;

53. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo

deverdo estar:

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pagina 2 5



Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

A(]EVAP ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

53.1. Em nome da licitante, e, preferencialmente, com nimero do CNPJ e

com o endereco respectivo:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em

nome da matriz; ou

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da

matriz;
53.2. Datados dos ultimos 90 (noventa) dias até a data de abertura do
Envelope n°® 1, quando néo tiver prazo estabelecido pelo

orgao/empresa competente expedidor.

a) ndo se enquadram no prazo de que trata o item anterior os

documentos cuja validade € indeterminada.

54.  Os documentos exigidos neste Ato Convocatorio poderdo ser apresentados
em original, por processo de coépia autenticada por Cartério competente ou
publicacdo em 6rgao da imprensa oficial.

54.1. Seréo aceitas somente copias legiveis;

54.2. Na&o serao aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas; e

54.3. A Comisséo de Julgamento reserva-se o direito de solicitar o original
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de qualquer documento, sempre que tiver davida e julgar necessario.

DO JULGAMENTO E DA DESQUALIFICACAO DOS DOCUMENTOS

55. Apés examinados e julgados os documentos apresentados para efeito de
habilitacdo das licitantes, mediante confronto com as condi¢cdes deste edital,
serdo desqualificados e ndo aceitos aqueles que ndo atenderem as exigéncias

aqui estabelecidas.

56. Quando todas as licitantes forem inabilitadas, a Comissdo de Julgamento
podera, obedecida a ordem de classificagdo das propostas, fixar-lhes o prazo
de 3 (trés) dias Uteis para a apresentacao de novos documentos escoimados

das causas referidas no ato inabilitatorio.

56.1. Serdo exigidos para reapresentacdo apenas 0s documentos

desqualificados e ndo aceitos.
DO TIPO DE LICITACAO
57. Trata-se de licitagdo do tipo maior desconto.
DO DIREITO DE PETIC;AO
58. A manifestagdo da intencdo de interpor recurso, pleiteada pela licitante,

devera ser feita ao final da sessédo, com registro em ata da sintese das suas

razdes de recorrer, nos casos de:
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58.1. Julgamento das propostas;

58.2. Habilitagdo ou inabilitagdo da licitante;

58.3.  Outros atos e procedimentos.

59. A falta de manifestacdo imediata e motivada da intencao de interpor recurso,
no momento da sessao deste Ato Convocatério, implicara decadéncia e
preclusdo desse direito da licitante, podendo a Comissdo de Julgamento

adjudicar o objeto a vencedora.

60. Manifestada e registrada a intencdo da licitante de interpor recurso contra
decisbes da Comissdao de Julgamento, cabera aquela a juntada dos
memoriais relativos ao recurso, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da

lavratura da ata.

61. O recurso sera recebido por memorial dirigido a Comissdo de Julgamento,
praticante do ato recorrido, e estara disponivel as demais licitantes para
impugné-lo ou ndo, apresentando suas contra-razdes, no periodo de 3 (trés)

dias Uteis.

61.1. As licitantes que desejarem impugnar ou nao 0 recurso, ficardo

intimadas a fazé-lo desde a reunido de realizacdo deste Pregao;

61.2. Sera franqueada as licitantes, sempre que esta for solicitada, vista
imediata dos autos na sede da AGEVAP.

a) o prazo de impugnacdo do recurso serd contado do término do
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prazo do recorrente.

62. O recurso porventura interposto contra decisdo da Comissao de Julgamento
ndo terd efeito suspensivo e, se acolhido, invalidara apenas os atos

insuscetiveis de aproveitamento.

63. Caberd a Comissdo de Julgamento receber, examinar e instruir os recursos
impetrados contra suas decisbes e ao Diretor Presidente da AGEVAP a

decisao final sobre os recursos contra atos da Comissdo de Julgamento.

64. Apés decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, o Diretor Presidente da AGEVAP poderd homologar este
procedimento de licitacdo e determinar a contratacdo com a licitante
vencedora.

65. Quaisquer argumentos ou subsidios concernentes a defesa da licitante que
pretender reconsideracdo total ou parcial das decisbes da Comissédo de
Julgamento deverdo ser apresentados por escrito, exclusivamente, e

anexados ao recurso proprio.

DA ADJUDICACAO

66. O objeto deste Ato Convocatorio sera adjudicado depois de atendidas as

condi¢cdes deste Edital.

DO TERMO DE CONTRATO
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67.

68.

Sem prejuizo do disposto no Capitulo Il a IV da Lei n.° 8.666/93, o contrato

referente a prestacdo dos servicos sera formalizado e conterd,

necessariamente, as Condicdes ja especificadas neste Ato Convocatorio.

Quaisquer condicdes apresentadas pela licitante vencedora em sua proposta,

se pertinentes, poderdo ser acrescentadas ao contrato a ser assinado.

DA ASSINATURA DO TERMO DE CONTRATO

69.

70.

71.

A Administracdo da AGEVAP convocara oficialmente a licitante vencedora,
durante a validade da sua proposta para, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
Uteis, assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente sob pena
de decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas no art. 81
da Lei n.° 8.666/93.

O prazo da convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
guando solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde

gue ocorra motivo justificado e aceito pela Administracdo da AGEVAP.

E facultado & Comiss&o de Julgamento, quando a convocada ndo assinar o
referido documento no prazo e condi¢cdes estabelecidos, chamar as licitantes
remanescentes, obedecida a ordem de classificacédo, para fazé-lo, examinada,
guanto ao objeto e valor ofertado, a aceitabilidade da proposta classificada,
podendo, inclusive, negociar diretamente com o0 proponente para que seja
obtido melhor preco, ou revogar este Ato Convocatoério, independentemente

da cominacao prevista no art. 81 da Lei n.° 8.666/93.
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71.1. A recusa injustificada da licitante vencedora em assinar o contrato,
aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo
estabelecido pela Administracdgo da AGEVAP, caracteriza o
descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-a as

penalidades legalmente estabelecidas.

DA EXECUCAO DO CONTRATO

72. A execucdo do contrato, bem como 0s casos nele omissos, regular-se-8o pelas
clausulas contratuais e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se-lhes,
supletivamente, os principios da Teoria Geral dos Contratos e as disposicdes
de direito privado, na forma do artigo 54, combinado com o inciso Xll, do art.
55, ambos da Lei n.° 8.666/93.

DA VIGENCIA E DA EFICACIA

73. O prazo de vigéncia do contrato serd de 06 (seis) meses, contados da
assinatura, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o
limite de 60 (sessenta) meses, com fundamento no artigo 57, inciso Il, da Lei n®
8.666/93, tendo eficacia legal apds a publicacdo do seu extrato, tendo inicio e
vencimento em dia de expediente, devendo-se excluir o primeiro e incluir o

ultimo.

DOS ENCARGOS DA AGEVAP E DA LICITANTE VENCEDORA

74. Caberd a AGEVAP:
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74.1.

74.2.

74.3.

74.4.

74.5.

74.6.

74.7.

74.8.

74.9.

Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato por um gestor
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93;

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada
as suas dependéncias para tratar de assuntos pertinentes aos servicos

contratados;

Rejeitar, no todo ou em parte, 0os servi¢cos realizados em desacordo

com este Termo de Referéncia;

Proceder ao pagamento do contrato, na forma e nos prazos pactuados;

Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem fornecidos,

indicando trechos e locais;

Emitir as requisicdes de passagens aéreas, numeradas em sequéncia

e assinadas pela autoridade competente;

Proporcionar todas as condicBes necessarias ao bom andamento da

prestacao dos servigcos contratados;
Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso de execucao dos servigos, fixando prazo para a

sua correcao;

Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e
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74.10.

74.11.

74.12.

74.13.

74.14.

74.15.

verificar a pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada,

comparando-0s com o0s praticados no mercado;

Notificar, por escrito, a contratada, no caso de aplicacdo de eventuais

penalidades, garantido o contraditério e a ampla defesa;

Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de bilhete
de passagem, em seu percurso total ou parcial, o ressarcimento do
valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a contratada
devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplificacdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores

respectivos na propria fatura mensal apresentada pela contratada;

Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens aéreas

nao utilizadas deverao ser consideradas;

Os valores nao processados na fatura relativa ao més da ocorréncia

deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela contratada;

Quando do encerramento ou rescisao contratual, na impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante a ser

glosado podera ser reembolsado mediante deposito bancario;

Definir a reserva da passagem aérea a0 menor pregco e em classe
econbmica, considerando-se o horario e o periodo da participacdo do

passageiro no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a
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otimizacao do trabalho, visando garantir condi¢édo laborativa produtiva.

75. Caberé a licitante vencedora, para a perfeita execucdo dos servi¢cos descritos
neste Edital e demais atividades correlatas, o cumprimento das seguintes

obrigacdes:

75.1. Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas avencadas;

75.2. Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizacdo da AGEVAP, cujas obrigacbes devera atender

prontamente;

75.3.  Manter preposto para representa-la quando da execucao do contrato;

75.4. Responsabilizar-se  pelos danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na

execucao do contrato;

75.5. Arcar com o0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do

contrato;
75.6. Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos,
com poderes de preposto para tratar com a AGEVAP, sobre assuntos

relacionados a execucao do contrato;

75.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar e/ou cancelar bilhete de passagens
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aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do referido
bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou bilhete

eletrdnico, quando fora da Sede da AGEVAP, no Brasil ou no exterior;

75.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a

programacao da viagem;

75.9.  Disponibilizar bilhete de passagem fora do horéario de expediente, em

local indicado pelo contratante;

75.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras

logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

75.11. Reembolsar a AGEVAP o valor correspondente ao pre¢o da passagem
aérea, subtraido do valor referente & multa de reembolso e demais
taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a matéria,
devidamente comprovado, em virtude da né&o utilizacdo do bilhete, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em decorréncia da resciséo

ou extin¢cdo contratual;

75.12. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos nao utilizados no periodo a que se refere o

faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;
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75.13. Reembolsar, pontualmente, as companhias aeéreas,
independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo a
AGEVAP solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que € de

inteira responsabilidade da contratada;

75.14. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais

mantenha convénio, informando periodicamente a AGEVAP as

inclusdes e/ou exclusodes;

75.15. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais
como: salérios, transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia médica,
encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de ordem de
classe, indenizagbes civis e quaisquer outras que forem devidas a
seus empregados no desempenho dos servigos, ficando ainda o

contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com 0os mesmos;

75.16. Responsabilizar-se  por quaisquer acidentes sofridos pelos
empregados quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas e
previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias legais para o

exercicio das atividades;
75.17. Comunicar de imediato a AGEVAP toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servigos, prestando o0s

esclarecimentos que julgar necessarios;

75.18. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante,
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declaracéo expedida por companhias aéreas legalmente estabelecidas
no Pais, de que é autorizada a comercializar passagens em seu nome;
que possui idoneidade crediticia; que se encontra em dia com suas
obrigacdes contratuais e financeiras perante as mesmas e que dispbe

de terminal para reservas;

75.19. Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme Resolucdo
INEA n° 13 de 05 de julho de 2010, Art. 25, 82°, VIII, Resolucdo ANA
n° 552 de 8 de agosto de 2011, Art. 18, 82° VIIlI e Lei Federal n°
8.666/93, Art. 65, § 1°;

75.20. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacéo acerca das atividades, objeto deste Termo

de Referéncia, sem prévia autorizacéo do contratante;

75.21. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e

qualificacao exigidas na licitacéo;

75.22. Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0os servicos avencados,

sem prévia e expressa anuéncia do contratante; e

75.23. Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das

passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.
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DAS OBRIGACOES SOCIAIS, COMERCIAIS E FISCAIS

76.

7.

A licitante vencedora cabera, ainda:

76.1.

76.2.

76.3.

76.4.

Assumir a responsabilidade por todos os encargos previdenciarios e
obrigacdes sociais previstos na legislacao social e trabalhista em vigor,
obrigando-se a salda-los na época propria, vez que 0S Seus
empregados ndo manterdo nenhum vinculo empregaticio com a
AGEVAP;

Assumir, também, a responsabilidade por todas as providéncias e
obrigacbes estabelecidas na legislacdo especifica de acidentes do
trabalho, quando, em ocorréncia da espécie, forem vitimas os seus
empregados quando da prestacdo dos servicos ou em conexao com

eles, ainda que acontecido em dependéncia da AGEVAP;

Assumir todos os encargos de possivel demanda trabalhista, civel ou
penal, relacionadas a esse processo licitatorio e respectivo contrato,
originariamente ou vinculados por prevencdo, conexao ou continéncia;

e

Assumir, ainda, a responsabilidade pelos encargos fiscais e comerciais

resultantes da adjudicacao deste Ato Convocatério.

A inadimpléncia da licitante, com referéncia aos encargos estabelecidos na

Condicdo anterior, ndo transfere a responsabilidade por seu pagamento a
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Administracdo da AGEVAP, nem poder4d onerar o0 objeto deste Ato
Convocatorio, razdo pela qual a licitante vencedora renuncia expressamente

a qualquer vinculo de solidariedade, ativa ou passiva, com a AGEVAP.

DAS OBRIGACOES GERAIS

78. Devera a licitante vencedora observar, também, o seguinte:

78.1. E expressamente proibida a contratacdo de empregado pertencente
ao quadro de pessoal da AGEVAP durante a execucao dos servicos,

objeto do contrato;

78.2. E expressamente proibida a veiculacdo de publicidade acerca do
contrato, salvo se houver prévia autorizacdo da Administragdo da
AGEVAP; e

78.3. E vedada a subcontratacdo de outra empresa para a execucdo dos

servicos objeto deste Ato Convocatorio.
DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO
79. Durante a vigéncia do contrato, a execucao dos servicos sera acompanhada e
fiscalizada por funcionario devidamente autorizado para tal, representando a

AGEVAP.

80. O representante anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com a execucdo dos servicos, determinando o que for necessario a
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regularizacéo das faltas ou defeitos observados.

81. As decisOes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante
deverao ser solicitadas ao Diretor Presidente, em tempo habil, para adocao

das medidas convenientes.

82. A licitante vencedora deverd manter preposto, aceito pela Fiscalizagéo,
durante o periodo de vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for

necessario.

83. Além do acompanhamento e da fiscalizacdo dos servi¢os, o responsavel pela
fiscalizacdo podera ainda sustar qualquer trabalho que esteja sendo executado
em desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar

necessaria.

84. Na&o obstante a licitante vencedora seja a Unica e exclusiva responsavel pela
execucao de todos os servi¢os, a contratada reserva-se o direito de, sem que
de qualquer forma restrinja a plenitude dessas responsabilidades, exercer a
mais ampla e completa fiscalizacdo sobre os servi¢os, diretamente ou por

prepostos designados.

DA ATESTACAO DAS NOTAS FISCAIS/FATURAS

85. A atestacdo das notas fiscais/faturas referentes aos servi¢cos objeto do contrato

caberd a Gestor do Contrato ou a funcionéario designado para este fim.

DA DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA
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86. A despesa com a execucgdo dos servi¢cos de que trata o objeto do contrato, esta
a cargo da rubricas orcamentarias — Passagem Aérea dos Contratos de Gestao
INEA 001/2010, INEA 003/2010, ANA 014/2004, IGAM 01/2014 e IGAM
02/2014.

DO PAGAMENTO

87. A licitante vencedora apresentara, mensalmente, nota fiscal/fatura para
liquidacdo e pagamento das despesas pela AGEVAP, mediante ordem
bancéaria creditada em conta corrente no prazo de até 10 (dez) dias Uteis,
contados da apresentacdo dos documentos (nota fiscal/fatura) na Sede da
AGEVAP, situada a Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1 A) — Manejo,
Resende/RJ ou por email a ser indicado pela AGEVAP.

88. A AGEVAP reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacao, a prestacao dos servicos nao estiver de acordo com a especificacao

apresentada e aceita.

89. A AGEVAP podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes
as multas ou indeniza¢gdes devidas pela licitante vencedora, nos termos do

contrato.

90. Nenhum pagamento sera efetuado a licitante vencedora enquanto pendente
de liquidacdo qualquer obrigacdo financeira ou previdenciaria, sem que isso

gere direito a alteracdo de precos ou compensacao financeira.
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91. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a CONTRATADA
nao tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a
taxa de compensacao financeira devida pelo CONTRATANTE, entre a data
acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento da parcela, tera a

aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1x Nx VP

Onde:
EM = Encargos moratorios;
N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do

efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Iindice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:
= (TX) | = (6/100) | =0,00016438

365 365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

91.1. A compensacao financeira prevista nesta Condigcdo sera incluida em

fatura/nota fiscal emitida posteriormente a ocorréncia.

DA ALTERACAO DO CONTRATO

92. O contrato a ser firmado podera ser alterado nos casos previstos no art. 65 da
Lei 8.666/93, desde que haja interesse da Administracdo da AGEVAP, com a

apresentacédo das devidas justificativas adequadas a este Ato Convocataorio.
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DO AUMENTO OU SUPRESSAO

93.

No interesse da Administracdo da AGEVAP, o valor inicial atualizado do
contrato podera ser aumentado ou suprimido em até o limite de 25% (vinte e
cinco por cento), conforme disposto no art. 65, paragrafos 1° e 2° da Lei n®
8.666/93.

93.1. Alicitante vencedora fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicfes

licitadas, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios; e

93.2.  Nenhum acréscimo ou supressao podera exceder o limite estabelecido
nesta condicéo, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado

entre as partes.

DAS PENALIDADES

94.

95.

O descumprimento das obrigacbes estabelecidas no contrato quanto a
prestacdo dos servicos sujeitara a licitante vencedora a multa de 0,5% (zero
virgula cinco por cento) por dia de atraso e por ocorréncia de fato, sobre o valor

total do contrato, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos.

Pela inexecucgao total ou parcial do contrato, a Administracdo da AGEVAP
podera, garantida a prévia defesa, aplicar a licitante vencedora as seguintes

sancoes:

95.1. Adverténcia;
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95.2. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso
de inexecucao total do objeto contratado, recolhida no prazo de 15

(quinze) dias corridos, contado da comunicacéao oficial;

95.3. Suspensdo temporéaria de participar em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo da AGEVAP, pelo prazo de até 2 (dois)
anos;

96. Ficara impedida de licitar e de contratar com a Administracdo da AGEVAP,
pelo prazo de até 2 (dois) anos, garantido o direito prévio da citacédo e da
ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicédo ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, a licitante que:

96.1. Deixar de assinar o contrato;

96.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto deste Ato

Convocatorio;

96.3. N&o mantiver a proposta, injustificadamente;

96.4. Comportar-se de modo inidéneo;

96.5. Fizer declaracéo falsa;

96.6. Cometer fraude fiscal;

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.

Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pégina4 4



AGEVp

ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

97.

98.

96.7. Falhar ou fraudar na execucéao do contrato.

Comprovado impedimento ou reconhecida for¢ca maior, devidamente justificado
e aceito pela Administracdo da AGEVAP, em relacdo a um dos eventos
arrolados na condicdo anterior, a licitante vencedora ficara isenta das

penalidades mencionadas.

As sancdes de adverténcia, suspensdo temporaria e impedimento de licitar e
contratar com a Administracdo da AGEVAP, poderdo ser aplicadas a licitante
vencedora juntamente com a de multa, descontando-a dos pagamentos a

serem efetuados.

DA REPACTUAGCAO DO CONTRATO

99.

Serd permitida a repactuacdo do valor do contrato, desde que observado o
interregno minimo de um ano, a contar da data limite para a apresentacdo da
proposta, ou da data da ultima repactuacdo, com base na variagdo dos
componentes dos custos ocorrida no periodo, devidamente justificada e

demonstrada em planilha.

99.1. Cabera alicitante vencedora a iniciativa e o encargo dos calculos.

99.2. Os efeitos financeiros do pedido de repactuacdo serdo devidos a

contar da data da solicitacéo da licitante vencedora.

DA RESCISAO
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100. A inexecugdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei no 8.666/93.

101. Arrescisao do contrato podera ser:

101.1. Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo da
AGEVAP, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo
78 da Lei mencionada, notificando-se a licitante vencedora com a
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; ou

101.2. Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo
de licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo da
AGEVAP; ou

101.3. Judicial, nos termos da legislacéo vigente sobre a matéria.

102. A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizagéo escrita e

fundamentada da autoridade competente.

102.1. Os casos de rescisao contratual serdao formalmente motivados nos

autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

DA IMPUGNACAO DO EDITAL

103. Qualquer pessoa, fisica ou juridica, é parte legitima para solicitar
esclarecimentos, providéncias ou impugnar este Edital, desde que
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encaminhada com antecedéncia de até 02 (dois) dias Uteis antes da data

fixada para recebimento das propostas.

104. Cabera a Comissdo de Julgamento decidir sobre a peticdo interposta no
prazo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da data do recebimento da

peticao.

105. Quando acolhida a peticdo contra este Edital, serd designada nova data para a

realizacdo deste Ato Convocatorio.

106. A solicitagdo de esclarecimentos, de providéncias ou de impugnacdo devera

ser comunicada a Comissao de Julgamento, logo apés ter sido protocolizada.

107. A impugnacao feita tempestivamente ndo impedira a licitante de participar
deste processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente,
caso a decisao sobre a peticdo néo seja prolatada antes da data marcada para

o recebimento e abertura dos envelopes Proposta e Documentacao.

DAS CONSIDERAGCOES FINAIS

108. A licitante vencedora devera citar em sua proposta, ou encaminhar
posteriormente, o0 nome e o numero do telefone, para possiveis contatos, da
pessoa que ficara responsavel pela prestacdo dos servigos objeto deste Ato

Convocatorio.

109. Em caso de davida, a interessada devera contatar & AGEVAP nos enderegos

de disponibilidade do equipamento, ainda por telefone ou e-mail indicado, no
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horario de trabalho da AGEVAP, para obtenc&o dos esclarecimentos que julgar

necessarios.

DO PREGAO

110. A critério da Administragdo da AGEVAP, este Ato Convocatorio podera:

111.

110.1.

110.2.

110.3.

Ser anulado, de oficio, se houver ilegalidade, ou por provocacdo de

terceiros, mediante parecer escrito e devidamente fundamentado; ou

Ser revogado, a juizo da Administracdo da AGEVAP, se for
considerado inoportuno ou inconveniente ao seu interesse, decorrente
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e
suficiente para justificar tal conduta; ou

Ter sua data de abertura dos envelopes Proposta e Documentacéao
transferida, por conveniéncia exclusiva da Administracdo da AGEVAP.

Seré observado, ainda, quanto ao procedimento deste Ato Convocatorio:

111.1.

111.2.

A anulacdo do procedimento licitatério por motivo de ilegalidade n&o
gera obrigacdo de indenizar, ressalvado o disposto no paragrafo unico
do art. 59 da Lei n.° 8.666/93;

A nulidade do procedimento licitatério induz a do contrato, ressalvado,

ainda, o dispositivo citado na alinea anterior; e
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111.3. No caso de desfazimento do processo licitatério, fica assegurado o
contraditorio e a ampla defesa.

DOS ANEXOS

S&o partes integrantes deste edital os seguintes anexos:

ANEXO | — Termo de Referéncia;
ANEXO I — Declaracao de ndo empregar menor;
ANEXO Il — Declaragéo de inexisténcia de fatos impeditivos;
ANEXO IV — Modelo de proposta comercial;
ANEXO V — Modelo de ciéncia e concordancia;
ANEXO VI - Carta de credenciamento;
ANEXO VIl - Minuta de Contrato.
DO FORO

As questdes decorrentes da execugdo deste Instrumento, que ndo possam ser
dirimidas administrativamente, serdo processadas e julgadas no Foro
competente para dirimir questbes relativas ao presente Edital, sendo o da
Justica Comum, da Comarca do Municipio de Resende, onde esta a Sede da

AGEVAP, com excluséo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

Resende, em 31 de janeiro de 2017.

André Luis de Paula Marques

Diretor-Presidente
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ANEXO |l
TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA A PRESTACAO DE
SERVICO DE AGENCIAMENTO DE VIAGENS, COMPREENDENDO OS SERVICOS
DE RESERVA, EMISSAO, REMARCAGCAO, CANCELAMENTO E CONTRATACAO
DE SEGURO DE PASSAGENS AEREAS NACIONAIS E INTERNACIONAIS.

TERMO DE REFERENCIA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissao, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.
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DA APRESENTACAO DA EMPRESA

Criada em 20 de junho de 2002, a AGEVAP foi constituida, inicialmente, para o
exercicio das fungfes de Secretaria Executiva do CEIVAP, assumindo posteriormente,
também, as funcdes definidas no Artigo 44 da Lei Federal n° 9.433/1997, que trata das
competéncias das chamadas Agéncias de Agua, ou Agéncias de Bacia, como s&o mais

conhecidas.

A partir da edicdo da Medida Proviséria n°® 165/2004, posteriormente convertida na Lei
Federal n° 10.881/2004, a AGEVAP pbde, por meio do estabelecimento de Contrato de
Gest&o n° 14/04 com a Agéncia Nacional de Aguas — ANA, assumir as funcdes de uma
Agéncia de Bacia, que séo, essencialmente, receber os recursos oriundos da cobranca
pelo uso da &gua bruta na bacia e investi-los segundo o plano de investimentos
aprovado pelo Comité da Bacia.

Em funcdo do disposto na Resolugdo n° 59, de 02 de junho de 2006, do Conselho
Nacional de Recursos Hidricos — CNRH, a AGEVAP teve o prazo da delegacdo de
competéncia para o exercicio de fungdes e atividades inerentes a Agéncia de Agua da

bacia hidrografica do rio Paraiba do Sul prorrogado para 30 de junho de 2016.

Atualmente, a AGEVAP mantém, além do Contrato de Gestdo n° 14/04 com a ANA
para atendimento ao CEIVAP, outros quatro contratos e isto facilita de sobremaneira a
gestao integrada dos recursos hidricos e principalmente para a implantacdo de um
programa de educacao ambiental integrado.

TERMO DE REFERENCIA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissao, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.
Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pégina4



ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
AGEVAP Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax:(24) 3355-8389

a) Contratos de Gestao

O primeiro Contrato de Gestdo foi assinado em 2004, com a ANA para
atendimento ao CEIVAP; o segundo, em 2010, com o Instituto Estadual do
Ambiente — INEA para exercer a funcdo de Agéncia de Bacia de quatro comités
afluentes fluminenses do rio Paraiba do Sul (CBH Médio Paraiba do Sul, CBH
Piabanha, CBH Rio Dois Rios e CBH Baixo Paraiba do Sul); o terceiro, em 2010,
com o INEA, para atuar junto ao CBH Guandu; o quarto, em 2014, com o
Instituto Mineiro de Gest&o das Aguas — IGAM para atuar junto ao CBH dos rios
Preto e Paraibuna — PS1 e o quinto, em 2014, com o IGAM, para atuar junto ao
CBH dos rios Pomba e Muriaé — PS2.

A AGEVAP tem a personalidade juridica de uma associacdo de direito privado, sem
fins lucrativos, cujos associados compdem sua Assembleia Geral. Ela € administrada
por um Conselho de Administragdo, um Conselho Fiscal e uma Diretoria Executiva.

Os membros dos Conselhos de Administracéo e Fiscal sdo pessoas fisicas eleitas pela
Assembleia Geral e a Diretoria Executiva é formada por cinco Diretores, sendo um
Diretor-Executivo, um Diretor Administrativo-Financeiro, um Diretor de Recursos
Hidricos, um Diretor de Planejamento Estratégico e uma Diretora de Relacbes

Institucionais.
Séo funcbes da AGEVAP:
| - Dar apoio técnico e operacional a gestdo dos recursos hidricos na sua area de

atuacao, promovendo o planejamento, a execugcdo e o acompanhamento de acoes,

programas e projetos de acordo com os planos de recursos hidricos;
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Il -Apoiar técnica, administrativa e operacionalmente os 6rgaos e entidades, publicas
ou privadas, relacionados ao gerenciamento de recursos hidricos na sua area de

atuacéo, visando gestéo integrada, descentralizada e participativa;

[Il - Incentivar o uso racional e multiplo dos recursos hidricos;

IV - Elaborar estudos e pesquisas e, identificar tecnologiasque visem contribuir para
melhoria das condicbes de saneamento, reducdo da poluicdo, conservacdo e
recuperacdo do solo e da flora, controle da erosao, racionalizacdo do uso da agua e
demais acOes que propiciem melhores condicdes de qualidade e quantidade dos
recursos hidricos, em prol da melhoria da qualidade de vida da populacdo em sua area

de atuacdo;

V - Desenvolver programas de educacdo ambiental e promover, produzir e divulgar
informagBes e conhecimentos, técnicos e cientificos, relacionados a conservagéo e a

recuperacgao dos recursos hidricos; e,

VI - Apoiar tecnicamente o poder publico, usuarios e sociedade civil da sua area de
atuacdo na preparacdo e implementacdo de acles previstas nos planos de recursos
hidricos, inclusive na prevencao de calamidades publicas ocasionadas por eventos
hidrologicos criticos (enchentes e secas), de origem natural, decorrentes do uso

inadequado dos recursos hidricos ou agravados pelo uso inadequado do solo.

A sede da AGEVAP esta localizada em Resende/RJ e a agéncia possui, atualmente,
05 (cinco) Unidades Descentralizadas — UDs localizadas nos municipios de Volta
Redonda, Petropolis, Nova Friburgo, Campos dos Goytacazes e Seropédica, todos no

estado do Rio de Janeiro.
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DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento
de viagens, compreendendo o0s servicos de reserva, emissdo, remarcacao,
cancelamento e contratacdo de seguro de passagens aéreas nacionais e
internacionais, conforme especificagbes e condigbes constantes deste Termo de
Referéncia.

Passagem aérea compreende o trecho de ida e o trecho de volta ou somente um dos

trechos.

Trecho, compreende todo 0 percurso entre a origem e o destino, independentemente

de existirem conexdes ou serem utilizadas mais de uma companhia aérea.

DA JUSTIFICATIVA

Tendo em vista a necessidade de locomogcdo em viagens a servico de seus
funcionarios, membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal e membros dos
Comités que a AGEVAP exerce funcéo de secretaria executiva,;

Considerando a disponibilidade para viagens de longa distancia;

Considerando o tempo gasto com viagens em vias terrestres e a necessidade de

locomocgao de maneira rapida e segura para eventos realizados em lugares longinquos;

Considerando a necessidade de estadia e pernoite por motivo de viagens diversas

(viagens por vias terrestres e aéreas).
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Faz-se necesséria a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de
servigco de agenciamento de viagens, compreendendo os servigos de reserva, emisséo,
remarcagdo, cancelamento e contratacdo de seguro de passagens aéreas nacionais e

internacionais para a AGEVAP.

DOS SERVICOS

Para a execucdo dos servigos, a empresa contratada devera:

4.1- Manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualquer
momento, em horario compreendido entre 08:30 as 17:30 h, de
segunda-feira a sexta-feira, posto de atendimento com funcionéarios
suficientes para atender prontamente as solicitacdes decorrentes

dos servicos relacionados abaixo deste subitem:

e execucao de reserva de voos automatizada, “on-line” e emisséo
de seu comprovante;

e emissédo de bilhetes automatizados, “on-line”;

e consulta e informagéo de melhor rota ou percurso, “on-line”;

e consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

e consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

e impressao de consultas formuladas;

e alteracdo/remarcacéo de bilhetes; e

e combinacao de tarifa.

4.2 - Apbs o horario estipulado no subitem 4.1, nos fins de semana e

feriados, a contratada devera indicar o (a) empregado (a) para
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atender os casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o
contratante, plantdo de telefones fixos e celulares.

4.3 - Prestar assessoramento para definicAo de melhor roteiro, horario e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das

tarifas promocionais a retirada dos bilhetes;

4.4 - Proceder a emissdo de bilhetes por meio de requisicdo de

passagem aérea emitida pelo contratante;

45 - Proceder a emisséo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades
no Brasil e no exterior, a disposicdo do passageiro, na companhia

mais proxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa,;

4.6 - Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias;
4.7 - Repassar integralmente todos os descontos promocionais de

tarifas reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas; e

4.8 - Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagao
dos valores vigentes das tarifas a data da emissdo das passagens,

por companhia aérea.
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DO PRAZO E EXECUGCAO DOS SERVICOS

5.1-

5.2 -

5.3-

A licitante vencedora deverd iniciar a prestacao dos servigos objeto
deste Termo de Referéncia, imediatamente apds a assinatura do

contrato.

A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas
nacionais em até 24 (vinte e quatro) horas e internacionais em até
36 (trinta e seis) horas, ap0s a solicitacdo, diretamente ao

requisitante.

Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissao de bilhete
de passagem aérea podera ser solicitada pela AGEVAP, sem a
obediéncia aos prazos previstos no subitem 5.2, devendo

acontratada, nesse caso, atendé-lo com a agilidade requerida.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1-

6.2 -

6.3 -

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas

avencadas;
Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizacdo da AGEVAP, cujas obrigacdes devera atender

prontamente;

Manter preposto para representa-la quando da execucdo do
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contrato;

6.4 - Responsabilizar-se  pelos danos causados diretamente a
Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na

execucao do contrato;

6.5 - Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do

contrato;

6.6 - Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos
servicos, com poderes de preposto para tratar com a AGEVAP,

sobre assuntos relacionados a execucao do contrato;

6.7 - Reservar, emitir, marcar, remarcar e/ou cancelar bilhete de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento
do referido bilhete ao interessado por meio de posto de
atendimento ou bilhete eletrénico, quando fora da Sede da

AGEVAP, no Brasil ou no exterior;

6.8 - Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive agueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a

programacao da viagem;

6.9 - Disponibilizar bilhete de passagem fora do horario de expediente,

em local indicado pelo contratante;
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6.10 - Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras

logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

6.11 - Reembolsar a AGEVAP o valor correspondente ao preco da
passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de
reembolso e demais taxas fixadas por dispositivos legais que
regulam a matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo
utilizacéo do bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive

em decorréncia da rescisao ou extin¢cédo contratual,

6.12 - Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes
de passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se
refere o faturamento, efetuando, no mesmo, 0 respectivo

abatimento;

6.13 - Reembolsar, pontualmente, as companhias aéreas,
independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo a
AGEVAP solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é

de inteira responsabilidade da contratada;

6.14 - Manter atualizada a relacdo das companhias filiadas e com as
guais mantenha convénio, informando periodicamente a AGEVAP

as inclusdes e/ou exclusodes;

6.15 - Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas,

tais como: salérios, transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia
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médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizagdes civis e quaisquer outras que forem
devidas a seus empregados no desempenho dos servicos, ficando
ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os

mesmaos;

6.16 - Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos
empregados quando em servico, por tudo quanto as leis
trabalhistas e previdenciarias lhes assegurem e demais exigéncias

legais para o exercicio das atividades;

6.17 - Comunicar de imediato a AGEVAP toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servigos, prestando os

esclarecimentos que julgar necessarios;

6.18 - Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente
estabelecidas no Pais, de que é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacdes contratuais e financeiras

perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

6.19 - Aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0S acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
Resolugcdo INEA n° 13 de 05 de julho de 2010, Art. 25, §2° VIII,
Resolucédo ANA n° 552 de 8 de agosto de 2011, Art. 18, 82°, Vlll e
Lei Federal n° 8.666/93, Art. 65, § 1°;
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6.20 - Abster-se, qualquer que seja a hipbtese, de veicular publicidade ou
qgualquer outra informagdo acerca das atividades, objeto deste

Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do contratante;

6.21 - Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obriga¢gOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacéo e

qualificacdo exigidas na licitacéo;

6.22 - Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, 0S Sservicos

avencados, sem prévia e expressa anuéncia do contratante; e

6.23 - Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens, outra com o valor das

passagens aéreas, acrescido da taxa de embarque.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1- Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato por um gestor
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei Federal n®
8.666/93;

7.2 - Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser
contratada as suas dependéncias para tratar de assuntos

pertinentes aos servigos contratados;

7.3 - Rejeitar, no todo ou em parte, os servigos realizados em desacordo

com este Termo de Referéncia;
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7.4 - Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo
pactuados;
7.5- Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem

fornecidos, indicando trechos e locais;

7.6 - Proporcionar todas as condi¢cbes necessarias ao bom andamento

da prestac&o dos servigos contratados;

7.7 - Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso de execucdo dos servi¢os, fixando prazo

para a sua correcao;

7.8 - Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e
verificar a pesquisa de precos das passagensfeitas pela

contratada, comparando-os com os praticados no mercado;

7.9 - Notificar, por escrito, a contratada, no caso de aplicacdo de

eventuais penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

7.10 - Solicitar formalmente a contratada, no caso de ndo utilizacdo de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o
ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacéao
em que a contratada deverda emitir a correspondente Nota de
Crédito que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar
mediante glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal

apresentada pela contratada;
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8 -

7.11 -

7.12 -

7.13 -

7.14 -

DA VIGENCIA

Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas, em razao do cancelamento das passagens

aéreasndao utilizadas deverao ser consideradas;

Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da
ocorréncia deverao ser processados na préoxima fatura emitida pela

contratada;

Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na
impossibilidade de reversdo da totalidade dos cancelamentos
efetuados, o montante a ser glosado podera ser reembolsado

mediante deposito bancario;

Definir a reserva da passagem aéreaao menor preco e em classe
econdmica, considerando-se o horario e o periodo da participacao
do passageiro no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a
otimizacdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa

produtiva.

O contrato tera prazo de 12 (doze) meses de vigéncia.
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10 -

11 -

DO PRECO

O preco das passagens aéreas, a ser cobrado pela contratada, devera estar de acordo
com as tabelas praticadas pelas companhias aéreas, inclusive em casos de tarifas

promocionais, nas formas estabelecidas pelos 6rgados governamentais reguladores.

DA REMUNERACAO A SER PAGA A AGENCIA DE VIAGENS

A remuneracao total a ser paga a agéncia de viagens sera apurada a partir da soma do
valor ofertado pela prestacao de servico de Agenciamento de Viagenscompreendendo
0s servigos de emissdo, remarcacao e cancelamento abrangidos por passagem aérea
nacional e internacional, multiplicado pela quantidade de passagens aéreas e reservas
emitidas no periodo faturado.

A AGEVAP pagara, ainda, a contratada o valor da passagem aérea acrescido da taxa
de embarque emitidas no periodo faturado.

A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas por contrato de gestéo,
uma contendo o valor do Servigco de Agenciamento de Viagens, outra com o valor das

passagens aéreas, acrescido da taxa de embarque.

DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

O valor estimado da contratacdo € de R$ 123.874,32 (cento e vinte e trés mil

oitocentos e setenta e quatro reais e trinta e dois centavos).
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12 - DA DISTRIBUICAO POR CONTRATO DE GESTAO

Os valores deverdao ser distribuidos da seguinte forma:

Contrato de Gestéo Quant. Estimada Valor médio Total
CG ANA 167 R$ 448,82 | R$ 74.952,94
CG INEA CBH's 36 R$ 448,82 [R$ 16.157,52
CG INEA Guandu 49 R$ 448,82 | R$ 21.992,18
CG IGAM PS1 12 R$ 448,82 | R$  5.385,84
CG IGAM PS2 12 R$ 448,82 |R$  5.385,84
Total| R$ 123.874,32

Os valores estimados foram obtidos através da média das quantidades e valores das
passagens aéreas adquiridas através do Contrato n° 009/2016/AGEVAP e quantidades

informadas pelos responsaveis de cada Comité.

13- DO PAGAMENTO

O pagamento devera ser efetuado mensalmente a Contratada em até 10 dias Uteis, do
més subsequente a prestacdo de servicos, com apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura
devidamente atestada pelo Gestor do Contrato. As faturas deverao ser separadas por
contrato de gestao (ANA, INEAGUANDU, IGAM PS1 e IGAM PS2);
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14 -

15-

O pagamento sera efetuado diretamente pelo contratante & empresa contratada,

O ateste do gestor do contrato, na Nota Fiscal/Fatura sera feito mediante a conferéncia
dos dados contidos em Relatério, com a confrontacdo das segundas vias dos bilhetes e

dos tickets entregues pelos funcionarios usuarios ao responsavel do contratante;

DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO

Durante a vigéncia do contrato, sua execucdo serd acompanhada e fiscalizada pelo
gestor, devendo a contratada fornecer todas as informagdes solicitadas no prazo

maximo de 5 dias uteis apos o recebimento da solicitagéo;

A AGEVAP designara um gestor para acompanhar a execucdo do contrato, que
registrara em relatério todas as ocorréncias relacionadas com a sua execugao,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados.
As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do gestor deverao ser
solicitadas ao seu superior, em tempo habil para a adoc¢ao das medidas necessarias;

A contratada devera manter preposto, aceito pela contratante, durante o periodo de

vigéncia do contrato, para representa-la sempre que for necessario.
DAS PENALIDADES
A inexecucao total ou parcial do contrato sujeitara a contratada as seguintes

penalidades, assegurados o contraditério e a ampla defesa, na forma do artigo 87 da
Lei n® 8.666/93:

TERMO DE REFERENCIA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de agenciamento de viagens,

compreen
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15.1 - Adverténcia;

Compensatoria no percentual de 5% (cinco por cento), calculada
15.2 - sobre o valor total do servico de Agenciamento de Viagens, pela
recusa em assinar o contrato, no prazo maximo de 5 (cinco) dias
dteis, apOs regularmente convocada, sem prejuizo da aplicagédo de
outras sancgoes previstas;
Moratoria no percentual correspondente a 0,5% (cinco décimos por
cento), calculada sobre o valor total do servico de Agenciamento de
Viagens, por dia de inadimpléncia, até o limite maximo de 10% (dez
por cento), ou seja, por 20 (vinte) dias, o que podera ensejar a
rescisdo do contrato;
Moratoria no percentual de 10% (dez por cento), calculada sobre o
valor total do servico de Agenciamento de Viagens, pela
inadimpléncia além do prazo acima, 0 que podera ensejar a

rescisdo do contrato.

Nenhuma sancdo sera aplicada sem o devido processo administrativo, que assegure
defesa prévia do interessado e recurso nos prazos definidos em lei, sendo-lhe

franqueada vistas ao processo;

As multas ndo tém carater compensatoério e o seu pagamento ndo eximira a contratada

da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas.

TERMO DE REFERENCIA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissao, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.
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16 - DAS DISPOSICOES FINAIS

O retardamento na prestacdo dos servigos, objeto do certame, ndo justificado,

considerar-se-a como infracdo contratual.

Em caso de comprovacdo de que o servico prestado difere em qualquer aspecto do
servico contratado, a contratante podera exigir sua corregcdo, sem qualquer dnus para
si, e ainda deverd ser ressarcida de quaisquer prejuizos que a ma prestacao do servico

tenha causado.

TERMO DE REFERENCIA: Contratagdo de pessoa juridica para prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servigos de emissao, remarcagéo e cancelamento de passagem aérea nacional e internacional.
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ANEXO Il - DECLARACAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ATO CONVOCATORIO N°. 05/2017

DECLARACAO

Nome da Empresa , CNPJ n° ,

sediada - (endereco completo ) DECLARA, sob as penas da

lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo
de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze anos), (Lei n°
9.854/99 e Decreto n°® 4.358/2002).

Resende/RJ, de de 2017.

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.
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ANEXO Il - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

ATO CONVOCATORIO N°. 05/2017

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

, CNPJ

n° , sediada  (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para
sua habilitacdo no presente processo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias

posteriores.

Resende/RJ, de de 2017.

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal
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ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ATO CONVOCATORIO N°. 05/2017
PROPOSTA COMERCIAL

RAZAO SOCIAL:
CNPJ:

ENDERECO:
TEL./FAX: e-mail:

Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de
viagens, compreendendo os servigos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e

contratacdo de seguro de passagens aéreas nacionais e internacionais.

ITEM DESCRICAO Desconto
1- Agenciamento de viagens

Valor do desconto por extenso:

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta:

Declaramos estar cientes e de acordo com todos os termos e especificagdes contidas no Ato Convocatério
05/2017 e seus anexos, principalmente no Termo de Referéncia, Anexo I.

DATA: / /

Assinatura e ldentificagcdo do Representante Legal

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
passagens aéreas nacionais e internacionais.
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ANEXO V - MODELO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

TOMADA DE PRECO N°. 05/2017

DECLARACAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

DECLARA, sob as penas da lei ciéncia e concordancia com todos os termos e

especificacfes constantes na Tomada de Preco n° 05/2017.

Resende, RJ de de 2017.

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal
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passagens aéreas nacionais e internacionais.
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ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO

ATO CONVOCATORIO N°. 05/2017
CARTA DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores:

Credenciamos o (a) Sr (a) portador (a) do RG n°
e CPF n° , hosso(a) bastante PROCURADOR(a) para
representar a Empresa inscrita no CNPJ sob n°

na ATO CONVOCATORIO de numero 05/2017 da

AGEVAP, a quem outorgamos poderes para assinar e rubricar todos os documentos,

impugnar, receber intimacdes e notificacdes, tomar ciéncia de decisbes, acordar,
transigir, interpor recursos ou desistir da interposicao de recursos, enfim praticar todo e

qgualquer ato necessario a perfeita representacao ativa do outorgante em qualquer fase

do certame.
RESENDE,............ de e, 2017.
Assinatura do(s) Representantes(s) Legal(is)
EMPRESA ...ttt
CN P

OBS. Esta declaracao devera estar com firma reconhecida

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
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ANEXO VII — MINUTA DO CONTRATO

CONTRATO N° _ /2017/AGEVAP  DE
PRESTACAO DE SERVICOS DE LIMPEZA,
ASSEIO E CONSERVACAO PREDIAL QUE
ENTRE SI CELEBRAM A ASSOCIACAO PRO-
GESTAO DAS AGUAS DA  BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL —
AGEVAP E A EMPRESA XXXXXXXXXXXXXX

A Associacdo Pro-Gestdo das Aguas da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul —
AGEVAP, sediada na Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1 I-A) — Manejo — Resende/RJ,
inscrita no CNPJ/MF sob n° 05.422.000/0001-01, neste ato representada por seu Diretor-
Presidente, , e o Diretor Administrativo-Financeiro, doravante denominada simplesmente
CONTRATANTE e, de outro lado, xxxxxxxxx, sediada na rua XXxxXX Nn° XXXXX- XXXXXXX,
inscrita Nno CNPJ/MF sob n® xxXxXXXXXXXXX, neste ato representada por xxxx, brasileiro(a),
XXXXX, XXXxXX, portador(a) do RG xxxxx e do CPF/MF sob n® xxxxxxxxxx, residente
XXXXXXXXXXXX, doravante denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o
presente Contrato, decorrente do Ato Convocatorio N° 05/2017, oriundo dos Processos
Administrativos n° 179/2016-ANA, 240/2016-INEA, 112/2016-GUANDU, 040/2016-IGAM
PS1 e 037/2016-IGAM PS2.

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a prestacao de servico de agenciamento
de viagens, compreendendo os servicos de reserva, emissao, remarcacao,

cancelamento e contratacdo de seguro de passagens aéreas hacionais e

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
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Elaborado por: Diretoria Administrativa e Financeira

Pagina 6



AGEVAP

ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

internacionais, conforme especificacdes e condigcdes constantes deste Termo

de Referéncia.

CLAUSULA SEGUNDA: CUSTOS E CONDICOES DE PAGAMENTO

2.1.

2.2.

O valor global estimado do presente Contrato é de R$ XXXX (XXXXXXXX),

2.1.1.

2.1.2

Por se tratar de mera estimativa de gastos, o valor acima nao se
constitui, em hipétese alguma, compromisso futuro para a AGEVAP,
razdo pela qual ndo podera ser exigido nem considerado como valor
para pagamento minimo, podendo sofrer alteragbes de acordo com as
necessidades da AGEVAP, sem que isso justifique qualquer
indenizacdo ao CONTRATADO.

O percentual de desconto sera aplicado sobre o valor do volume de
vendas, inclusive sobre as tarifas promocionais e reduzidas disponiveis

no momento da compra, excluida a taxa de embarque no total de

% ( por cento).

Os pagamentos serao efetuados no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados

da apresentacdo da Nota Fiscal de Servico, que deverd estar devidamente

atestada pelo empregado da AGEVAP responséavel pelo Contrato, apos

comprovada a realizagdo dos servicos contratados e desde que n&do haja

inadimpléncia contratual, financeira, obedecendo-se aos seguintes eventos

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, remarcacdo, cancelamento e contratacdo de seguro de
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2.2.1. A contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, conforme
orientacdo da AGEVAP, uma contendo o valor do das passagens e 0

desconto aplicado e o valor da taxa de embarque.

2.2.2. Na Nota Fiscal de Servico devera vir destacado o numero deste
Contrato, a descricdo dos servicos prestados conforme o objeto do

presente Ato Convocatério, com o respectivo valor bruto mensal.

2.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de recusar o pagamento se, no ato da
atestacdo, a prestacdo dos servigos ndo estiver de acordo com a especificacédo
apresentada e aceita, bem como contrariar algum dispositivo deste instrumento
contratual ou do Ato Convocatorio e seus Anexos, ou ainda, que a contratante

nao mantiver as condicdes de habilitacdo durante a execucao dos servigos.

CLAUSULA TERCEIRA: VIGENCIA

3.1. O contrato tera prazo de 12 (doze) meses de vigéncia, a partir da data de sua

assinatura.

CLAUSULA QUARTA: DOS SERVICOS

4.1. A CONTRATADA, para todos os efeitos de direito, se compromete a executar
0s servicos conforme as especificacfes constantes no Termo de Referéncia
anexo |, do Ato Convocatério N° 05/2017, que passam a integrar este

contrato independentemente de transcricao.
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CLAUSULA QUINTA: DAS OBRIGACOES DAS PARTES

5.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

5.1.1.

5.1.2.

5.1.3.

5.1.4.

5.1.5.

5.1.6.

Executar fielmente o contrato, de acordo com as clausulas
avencadas;

Prestar todos o0s esclarecimentos que forem solicitados pela
fiscalizagdo da AGEVAP, cujas obrigacbes devera atender

prontamente;

Manter preposto para representd-la quando da execucdo do

contrato;

Responsabilizar-se  pelos danos causados diretamente a
Administracao ou a terceiros, decorrentes de sua culpa, ou dolo na

execucgao do contrato;

Arcar com 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais, bem como os tributos resultantes do cumprimento do

contrato;

Manter um supervisor responsavel pelo gerenciamento dos servicos,

com poderes de preposto para tratar com a AGEVAP, sobre

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servigco de agenciamento de viagens,
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assuntos relacionados a execucéao do contrato;

5.1.7. Reservar, emitir, marcar, remarcar e/ou cancelar bilhete de
passagens aéreas, nacionais e internacionais, com fornecimento do
referido bilhete ao interessado por meio de posto de atendimento ou
bilhete eletrdnico, quando fora da Sede da AGEVAP, no Brasil ou no

exterior;

5.1.8. Efetuar pesquisa nas companhias aéreas, por meio de sistema
informatizado de pesquisa proprio, indicando obrigatoriamente o
menor preco dentre os oferecidos, inclusive aqueles decorrentes de
tarifas promocionais ou reduzidas para horarios compativeis com a

programacéao da viagem;

5.1.9. Disponibilizar bilhete de passagem fora do horario de expediente,

em local indicado pelo contratante;

5.1.10. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com
reservas de passagens, tarifas de embarque e quaisquer outras

logisticas de embarque, em aeroportos no Brasil ou no exterior;

5.1.11. Reembolsar a AGEVAP o valor correspondente ao preco da
passagem aérea, subtraido do valor referente a multa de reembolso
e demais taxas fixadas por dispositivos legais que regulam a
matéria, devidamente comprovado, em virtude da néo utilizacdo do

bilhete, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, inclusive em
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decorréncia da rescisao ou extingao contratual;

5.1.12. Fornecer, juntamente com o faturamento, os créditos decorrentes de
passagens e/ou trechos ndo utilizados no periodo a que se refere o

faturamento, efetuando, no mesmo, o respectivo abatimento;

5.1.13. Reembolsar, pontualmente, as companhias aeéreas,
independentemente da vigéncia do contrato, ndo respondendo a
AGEVAP solidaria ou subsidiariamente por este reembolso, que é de

inteira responsabilidade da contratada;

5.1.14. Manter atualizada a relagdo das companhias filiadas e com as quais

mantenha convénio, informando periodicamente a AGEVAP as

inclusdes e/ou exclusoes;

5.1.15. Arcar e responsabilizar-se, com as despesas diretas e indiretas, tais
como: salarios, transportes, alimentacdo, diarias, assisténcia
médica, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciarios e de
ordem de classe, indenizacfes civis e quaisquer outras que forem
devidas a seus empregados no desempenho dos servigos, ficando
ainda o contratante isento de qualquer vinculo empregaticio com os

mesmos;

5.1.16. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes sofridos pelos
empregados quando em servigo, por tudo quanto as leis trabalhistas

e previdenciarias Ihes assegurem e demais exigéncias legais para o

Edital: Contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servico de agenciamento de viagens,
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exercicio das atividades;

5.1.17. Comunicar de imediato a AGEVAP toda e qualquer irregularidade
observada em virtude da prestacdo de servicos, prestando o0s

esclarecimentos que julgar necessarios;

5.1.18. Fornecer a qualquer momento, quando solicitado pelo contratante,
declaracdo expedida por companhias aéreas legalmente
estabelecidas no Pais, de que ¢é autorizada a comercializar
passagens em seu nome; que possui idoneidade crediticia; que se
encontra em dia com suas obrigacbes contratuais e financeiras

perante as mesmas e que dispde de terminal para reservas;

5.1.19. Aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0S acréscimos ou
supressfes que se fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato, conforme
Resolucéo INEA n° 13 de 05 de julho de 2010, Art. 25, 82°, VIII,
Resolucdo ANA n° 552 de 8 de agosto de 2011, Art. 18, 82°, Vlll e
Lei Federal n° 8.666/93, Art. 65, 8 1°;

5.1.20. Abster-se, qualquer que seja a hipotese, de veicular publicidade ou
qualquer outra informacdo acerca das atividades, objeto deste

Termo de Referéncia, sem prévia autorizacdo do contratante;

5.1.21. Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade

com as obriga¢cOes assumidas, todas as condi¢des de habilitacédo e
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5.1.22.

5.1.23.

qualificacao exigidas na licitacéo;

N&o transferir a outrem, no todo ou em parte, 0S servigos

avencados, sem prévia e expressa anuéncia do contratante; e

Emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o valor do
Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das

passagens aéreas acrescido da taxa de embarque.

5.2. DAS OBRIGACOES DA AGEVAP:

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

Acompanhar e fiscalizar a execug¢do do contrato por um gestor
especialmente designado, nos termos do art. 67 da Lei Federal n°
8.666/93;

Permitir o livre acesso dos empregados da empresa a ser contratada
as suas dependéncias para tratar de assuntos pertinentes aos

servigos contratados;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos realizados em desacordo

com este Termo de Referéncia;

Proceder ao pagamento do contrato, na forma e no prazo pactuados;

BN

Comunicar a contratada, a quantidade de bilhetes a serem
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5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

fornecidos, indicando trechos e locais;

Emitir as requisicbes de passagens aeéreas, numeradas em

sequéncia e assinadas pela autoridade competente;

Proporcionar todas as condi¢gbes necessarias ao bom andamento da

prestacdo dos servigos contratados;

Notificar, por escrito, a contratada, a ocorréncia de eventuais
imperfeicbes no curso de execucao dos servicos, fixando prazo para

a sua corregao;

Realizar pesquisas nas companhias aéreas, bem como solicitar e
verificar a pesquisa de precos das passagens feitas pela contratada,

comparando-os com os praticados no mercado;

Notificar, por escrito, a contratada, no caso de aplicacdo de

eventuais penalidades, garantido o contraditorio e a ampla defesa;

Y

Solicitar formalmente a contratada, no caso de nao utilizagdo de
bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o
ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacao
em que a contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito
que, por medida de simplificacdo processual, deve se dar mediante
glosa dos valores respectivos na propria fatura mensal apresentada

pela contratada;
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5.2.12.

5.2.13.

5.2.14.

5.2.15.

Quando da efetuacdo da glosa, eventuais multas aplicadas pelas
companhias aéreas em razdo do cancelamento das passagens

aéreas ndo utilizadas deverao ser consideradas;

Os valores ndo processados na fatura relativa ao més da ocorréncia

deverédo ser processados na proxima fatura emitida pela contratada,

Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade
de reverséo da totalidade dos cancelamentos efetuados, o montante
a ser glosado podera ser reembolsado mediante depdsito bancario;

Definir a reserva da passagem aérea ao menor preco e em classe
econOmica, considerando-se o horario e o periodo da participacao
do passageiro no evento, a pontualidade, o tempo de traslado e a
otimizagdo do trabalho, visando garantir condicdo laborativa

produtiva.

CLAUSULA SEXTA — DA FORMA DE ATENDIMENTO

6.1. A contratada devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste Termo de

Referéncia, imediatamente apds a assinatura do contrato.

6.2. A contratada devera entregar os bilhetes de passagens aéreas nacionais em

até 24 (vinte e quatro) horas e internacionais em até 36 (trinta e seis) horas,

apos a solicitacdo, diretamente ao requisitante.
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6.3. Excepcionalmente, em carater de urgéncia, a emissdo de bilhete de
passagem aérea podera ser solicitada pela AGEVAP, sem a obediéncia aos
prazos previstos no subitem anterior, devendo a contratada, nesse caso,

atendé-lo com a agilidade requerida.

CLAUSULA SETIMA — DOS SERVIGCOS A SEREM EXECUTADOS

7.1. Manter para o contratante ou a sua disposicdo, a qualguer momento, em
horario compreendido entre 08:30 as 17:30 h, de segunda a sexta-feira, posto
de atendimento com funcionarios suficientes para atender prontamente as

solicitacBes decorrentes dos servicos relacionados abaixo deste subitem:

e execucado de reserva de voos automatizada, “on-line” e emissao de
seu comprovante;

e emissao de bilhetes automatizados, “on-line”;

e consulta e informagao de melhor rota ou percurso, “on-line”;

e consulta e frequéncia de voos e equipamentos, “on-line”;

e consulta a menor tarifa disponivel, “on-line”;

e impressao de consultas formuladas;

e alteracdo/remarcacéao de bilhetes; e

e combinacéo de tarifa.

7.2. Apés o horario estipulado no subitem 4.1, nos fins de semana e
feriados, a contratada devera indicar o (a) empregado (a) para atender

0S casos excepcionais e urgentes, disponibilizando para o contratante,
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plantdo de telefones fixos e celulares.

7.3. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horéario e
frequéncia de voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas

promocionais a retirada dos bilhetes;

7.4. Proceder a emissédo de bilhetes por meio de requisicdo de passagem

aérea emitida pelo contratante;

7.5. Proceder a emissédo de bilhetes eletrbnicos para outras localidades no
Brasil e no exterior, & disposicdo do passageiro, na companhia mais

préxima ou nos aeroportos, informando o cédigo e a empresa,

7.6. Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias;
7.7. Repassar integralmente todos os descontos promocionais de tarifas

reduzidas, concedidos pelas companhias aéreas; e
7.8. Fornecer, sempre que solicitado pelo contratante, a comprovagdo dos
valores vigentes das tarifas a data da emissao das passagens, por

companhia aérea.

CLAUSULA OITAVA: DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

8.1. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar acréscimos ou supressdes de até
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25% nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93, desde que

observadas as mesmas condi¢des contratual.

CLAUSULA NONA: INADIMPLEMENTO E RESCISAO

9.1. A inexecucédo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, conforme
disposto nos artigos 77 a 80 da Lei Federal n° 8.666/93.

9.2. A rescisdo do contrato podera ser:

9.2.1 Determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo da
AGEVAP, nos casos enumerados nos incisos | a Xll e XVII do artigo
78 da Lei mencionada, notificando-se a licitante vencedora com a

antecedéncia minima de 30 (trinta) dias; ou

9.2.2 Amigéavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no Processo
de licitacdo, desde que haja conveniéncia para a Administracdo da
AGEVAP; ou

9.2.3 Judicial, nos termos da legislacéo vigente sobre a matéria.

9.3.  Arescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizacado escrita e
fundamentada da autoridade competente.

9.3.1 Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados nos

autos do processo, assegurado o contraditorio e a ampla defesa.
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CLAUSULA DECIMA — DAS PENALIDADES

10.1.

Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, a CONTRATADA ficara sujeita

as seguintes penalidades:

a)

b)

d)

O atraso/falta injustificado na execucdo do Contrato sujeita a
CONTRATADA a multa de 10% (dez) por cento, calculado sobre o valor

global deste Contrato.

A multa de mora ndo impede que a CONTRATANTE rescinda
unilateralmente o Contrato e aplique as demais san¢fes previstas na

legislacéao.

As multas serdo descontadas dos pagamentos ou, se for o caso, cobradas

judicialmente.

Suspensao temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracdo da AGEVAP, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - PADRAO DE DESEMPENHO

11.1

A CONTRATADA se compromete a executar os servicos com alto padréo de

competéncia, integridade profissional e ética.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA SUB-ROGACAO

12.1.

A CONTRATADA, ndo sub-rogara este contrato, nem efetuara
subcontratacdo, no todo ou em parte, sem consentimento expresso da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DISPOSICOES GERAIS

13.1.

13.2.

A CONTRATANTE reserva-se o direito de exercer a mais ampla e completa
fiscalizacao dos servicos, fiscalizacdo essa que em nenhuma hip6tese eximira
a CONTRATADA das responsabilidades contratuais e legais, bem como dos
danos materiais ou pessoais que forem causados a terceiros, seja por atos

proprios ou de prepostos ou omissoes.

O retardamento na prestacdo dos servicos, objeto do certame, néo justificado,

considerar-se-a como infracdo contratual.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DOS CASOS OMISSOS

14.1.

Os casos omissos ou situacdes nao explicitadas nas clausulas deste Contrato
serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Resolugédo INEA n° 13 DE 05 de Julho de 2010 e Resolugdo ANA n° 552 de 05
de Agosto de 2011, e subsidiariamente, a Lei Federal n°® 10.520, de 2002, a Lei
n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor, a Lei Complementar n°
123, de 2006, e a Lei Federal n® 8.666, de 1993, bem como nos demais

regulamentos e normas administrativas, que fazem parte integrante deste
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Contrato, independentemente de suas transcrigcdes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DISPOSICOES FINAIS E FORO

15.1. Em caso de controvérsia, discussdo ou desacordo quanto ao cumprimento,
interpretacdo ou aplicacdo do presente Contrato, as partes preliminarmente
deverdo notificar uma a outra, por intermédio de carta registrada ou outro meio
eficaz e idéneo, devendo ser sanado o defeito ou infracdo pela parte que lhe

der causa no prazo maximo e improrrogavel de 30 (trinta) dias.

15.2.  As partes elegem, de comum acordo, o foro da Cidade de Resende para dirimir
davidas ou pendéncias oriundas deste Contrato, renunciando a qualquer outro,

por mais privilegiado que possa ser.

E, por estarem justas e acordadas, as partes assinam o presente Contrato em 03 (trés) vias
de igual teor e forma, para um mesmo e Unico fim, na presenca das testemunhas abaixo

assinadas.

Resende-RJ, de de 2017.
CONTRATANTE:

Diretor- Presidente da AGEVAP

Diretor Administrativo-Financeiro
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CONTRATADA:

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

RG: RG:
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