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Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL - AGEVAP
DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA

Ato Convocatoério n° 13/2018

EDITAL

A Comisséao de Julgamento, leva ao conhecimento dos interessados que, na forma
da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracbes posteriores, fara realizar
licitacdo na modalidade de Coleta de Precos, do tipo menor preco global, para a
contratacdo de empresa especializada para implantacdo de um sistema de
gestado documental - PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO, de acordo com as
disposicbes contidas na Resolucdo ANA n.° 552/2011 e mediante as condicOes

estabelecidas neste edital e seus anexos.
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AGEVAP

ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

DO RECEBIMENTO E |INICIO DA ABERTURA DOS ENVELOPES
"DOCUMENTACAO" e “PROPOSTA DE PRECOS".

DIA: 21/06/2018
HORARIO: 10 horas

LOCAL: Rua Elza da Silva Duarte, n® 48 (loja 1 A) — Manejo, Resende/RJ

1. Caso a Comisséo tenha algum impedimento no dia supracitado, o recebimento e
o inicio da abertura dos envelopes referentes a esta Coleta de Precos serdo
realizados em data que melhor se adequar ao interesse da AGEVAP, sendo esta

divulgada no sitio www.agevap.org.br.

2. No dia e local indicado serdo realizados os procedimentos pertinentes a esta
Coleta de Precos, com respeito a:

2.1. Recebimento dos envelopes Documentacéo e Proposta de Preco;

2.2. Devolucédo dos envelopes Proposta de Preco as licitantes inabilitadas;

3. As decisbes da Comissdo de Julgamento serdo comunicadas mediante

publicacdo no sitio www.agevap.org.br, op¢do “Atos Convocatoérios”, salvo com

referéncia aquelas que puderem ser comunicadas diretamente aos

representantes legais das licitantes, principalmente, quanto a:

3.1. Habilitacdo ou inabilitacdo da licitante;

3.2. Julgamento das propostas;
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3.3. Resultado de recurso porventura interposto;

3.4. Resultado de julgamento desta Coleta de Pregos.

4. A solicitacdo de esclarecimento de duvidas a respeito de Condicdes deste Edital
e de outros assuntos relacionados a presente licitacdo devera ser efetuada pelas
empresas interessadas em participar do certame até o 3° (terceiro) dia util que
anteceder a data estabelecida no preambulo deste Instrumento Convocatério
para a reunido de recebimento e abertura dos envelopes Documentacdo e
Proposta de Precos.

5. A resposta da Comissdo de Julgamento ao pedido de esclarecimento
formulado sera divulgada mediante publicacdo de nota na pagina web da

AGEVAP, no endereco www.agevap.org.br, opcédo “Licitacdes/Contratos”,

cabendo aos interessados acessa-la.

DO OBJETO

6. A presente licitagcdo tem como objeto a contratagcdo de empresa especializada
para implantacdo de um sistema de gestdo documental - PROJETO ED DIGITAL
- PAPEL ZERO, conforme previsto no Termo de Referéncia ANEXO I.

DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

7. Poderao participar desta Coleta de Pregos quaisquer licitantes que comprovem
possuir 0s requisitos minimos de qualificacdo exigidos neste Edital, e cujo objeto
social da empresa, expresso no estatuto ou contrato social, especifiqgue, ao

menos, atividade compativel com o objeto licitado.
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8. A aquisicdo desta Coleta de Preco nao tera custo e podera ser acessado através
do site da AGEVAP: www.agevap.org.br ou ainda ser retirado diretamente na
sede da AGEVAP, localizada na Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1A), Manejo,
Resende, RJ.

9. NAO SERA ADMITIDA A PARTICIPACAO DE PESSOAS JURIDICAS NAS
SEGUINTES CONDICOES:

9.1. Em recuperacao judicial ou em processo de faléncia, sob concurso de

credores, em dissolucdo ou em liquidacéo;

9.2. Declaradas inidéneas para licitar ou contratar com a Administracéo Publica

ou gque tenham sido suspensas de contratar com a AGEVAP;

9.3. Tenham em seu quadro de prestadores de servicos, permanentes ou
eventuais, profissionais que tenham participado, direta ou indiretamente,
de grupos de trabalho, camara técnicas, ou por qualquer outra forma, de
discussbes ou deliberacbes referentes ao projeto basico, critérios de

habilitacdo, pontuacao técnica ou hierarquizacao deste ato convocatorio.

DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

10. Qualquer manifestacdo, durante as sessdes, em relacdo a presente Coleta de
Precos fica condicionada a apresentagcdo de documento de identificacdo,
instrumento publico ou particular de procuracdo, com firma reconhecida,
conforme ANEXO VI desta Coleta de Preco ou copia do contrato social, em se

tratando de sdcio, dirigente ou proprietario da empresa.

10.1.0 documento mencionado no item 10 devera ser apresentado ao

Presidente da Comissdo de Julgamento para credenciamento, no
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momento da abertura da Coleta de Preco.

10.2.Para gozar dos beneficios da Lei Complementar 123/2006, as empresas
deverdo apresentar durante o credenciamento certiddo emitida pela Junta

Comercial.

11. A ndo apresentacdo ou a incorrecdo dos documentos de que trata o item 10
impedira o representante da pessoa juridica de se manifestar e responder por ela

e, neste caso, a sua participacdo sera aceita somente na condi¢do de ouvinte.

12. N&o sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma

pessoa juridica.

13. As manifestacdes de cada pessoa juridica em todos os procedimentos se dardo
através de somente 01 (um) representante. Outros representantes, porventura
presentes, se manifestardo através deste, previamente credenciado pelo

Presidente da Comisséo de Julgamento.

14. Sera permitida a participacdo de consorcios de empresas observados os
requisitos do Art. 33 da Lei Federal n° 8.666/93.

15. Os interessados poderdo encaminhar as propostas por mero portador ou via
correspondéncia desde que recebidas pela AGEVAP até o momento da a
abertura do certame.

DO PROCEDIMENTO

16. A abertura da presente Coleta de Preco dar-se-a no dia, hora e local indicados no

preambulo do presente Edital, e os trabalhos obedecerdo a ordem dos
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procedimentos que se segue:
16.1. Abertura do envelope “1” que contera a Habilitac&o;
16.2. Abertura do envelope “2” que contera a Proposta de Precos;
16.3.Uma vez recebidos os envelopes n° 01 — Documentagdo e n° 02 -
Proposta de Precos, ndo serdo permitidas quaisquer retificacbes que
possam influir no resultado final desta Coleta de Precos.
DA HABILITACAO
17. Os documentos necessarios a habilitacdo, exigidos para participar desta Coleta
de Preco, deverao ser colocados no envelope n° 1. Estes deveréo ser lacrados e
apresentar a seguinte identificacdo: ENVELOPE N° 1 - DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO,
17.1.0s documentos deverao ser apresentados em original, ou por processo de
cOpia autenticada por cartério competente, ou ainda publicacdo em érgéo

da Imprensa Oficial.

17.2.As certiddes disponibilizadas através da internet serdo consideradas como

documento original, sempre observando o prazo de vigéncia das mesmas.

18. Os documentos de Habilitacdo, exigidos nesta Coleta de Preco, deverdao ser

entregues separadamente das propostas de preco.

19. Habilitacao juridica:

19.1.Cépia da cédula de identidade dos Socios-Administradores;
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19.2.Registro comercial, no caso de empresa individual,

19.3.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais e, no caso de
sociedades por acbes, acompanhado de documento de eleicdo de seus

administradores.

Os documentos mencionados no subitem anterior deverdo estar

acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacgédo vigente.

20. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de associacfes civis, acompanhada de

indicacao do(s) representante(s) legal(is) em exercicio.

20.1.Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacao
para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade

assim o exigir.
21. Regularidade fiscal:
21.1.Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ.
21.2.Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do concorrente, pertinente ao seu ramo de atividade e

compativel com o objeto contratual.

21.3.Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal

do domicilio ou sede do concorrente.
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As licitantes que tiverem sua sede em cidades que emitem a Certidao de
Regularidade para com o Municipio em documentos distintos, relativos a
Tributos Mobiliarios e Imobiliarios devem apresentar todas as Certidées
necessarias para a ampla comprovacdo de sua Regularidade, devendo
estad emitidas em nome da empresa, mesmo em caso de imével alugado,

ou ainda, comprovar a inexisténcia de inscricdo no cadastro imobiliario.

21.4.Prova de Regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS), demonstrando situacdo regular no cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei.

21.5.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de Certiddo Negativa de Deébitos
Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

22. Qualificacdo econémico-financeira:

22.1.Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo distribuidor da
comarca da sede da participante, expedida a, no maximo, 60(sessenta

dias).

22.2.A licitante devera comprovar Capital Social ou Patriménio Liquido de no

minimo 10% do valor estimado da contratacao.

22.3. Balanco patrimonial do ultimo exercicio social, ja exigivel e apresentado
na forma da lei, que comprove a boa situagéo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisorios,

podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais
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de trés meses da data da apresentacdo da proposta.

22.3.1 - O balangco patrimonial deverd estar assinado pelo
responsavel legal da empresa e pelo responsavel por sua
elaboracdo, contador ou outro profissional equivalente
devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

22.3.2 — A boa situacdo econdmico-financeira da empresa sera
avaliada pelos seguintes indicadores, obtidos do balanco

patrimonial apresentado.

Os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) devem ser maiores que 1,00, e

resultantes da aplicacéo das seguintes férmulas:

LG = ativo circulante + realizavel a longo prazo
passivo circulante + passivo nao circulante

SG = ativo total
passivo circulante + passivo néo circulante

LC = __ ativo circulante
passivo circulante

As formulas dos indices contabeis referidos deverao estar
devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao

balanco, assinado pelo contador responsavel pela emisséo.

23. Qualificacdo Técnica:
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23.1. Comprovacao, através de 01 (um) atestado emitido por pessoa Juridica
de Direito Publico, ou Privado com firma reconhecida, comprovando que a
empresa ja tenha executado servicos compativeis com o objeto do

presente Ato Convocatorio.

23.2. Curriculo do Coordenador do Projeto, devidamente acompanhado das
comprovacoes (Diploma, Atestados e Etc) dos requisitos exigidos no temo

de referéncia.

24. As participantes deverao apresentar, ainda:

24.1.Declaracdo de n&o possuir em seu quadro de pessoal, menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de
16 (dezesseis) anos em qualquer tipo de trabalho, no termos do Decreto
Federal n® 4.358, de 05 de setembro de 2002 - ANEXO II;

24.2. Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacdo, assinada
por sécio, dirigente, proprietario ou procurador da participante, devidamente
identificado e habilitado, nos termos do ANEXO III.

25. Serdo consideradas inabilitadas as participantes que deixarem de apresentar
qualquer um dos documentos exigidos nesta Coleta de Preco ou apresentarem o0s

com prazo de vigéncia vencido.

25.1. As declaragdes acima citadas deverao ser apresentadas separadamente na
forma de cada anexo indicado e o0 ndo atendimento implicara na inabilitacao

da proponente.

25.2.0s documentos exigidos nesta Coleta de Preco deverdo ser entregues

obrigatoriamente em envelope lacrado, e com observancia de numeracéao
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sequencial nele adotada, a fim de permitir maior rapidez durante a
conferéncia e exame por parte da Comissdo de Julgamento, contendo na

parte externa as indicagdes:

ENVELOPE N°. 01
(Identificac&o da participante)
Ato Convocatério N°. 13/2018
DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

26. Sob pena de inabilitagdo, todos os documentos apresentados para habilitacdo

deverao estar:

26.1. Em nome da participante com numero do CNPJ e endereco respectivo;

26.2. Se a participante for a matriz, todos os documentos dever&o estar em nome

da matriz, ou se for a filial, em nome da mesma;

26.2.1. Poderdo ser apresentados pela filial, em nome da matriz,
aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, sO puderem ser emitidos em nome

desta;

26.3. Os documentos devem estar datados até 90 (noventa) dias que antecedem
a data de entrega do envelope “Documentacéo de Habilitacdo”, no caso de

nao existir prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgdo expedidor competente;

26.4.Nao se enquadram no prazo de que trata o subitem 24.3 desta Coleta de
Preco os documentos que, pela prépria natureza, ndo apresentem exigéncia

legal de prazo de validade.
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DA PROPOSTA DO PRECO

27. A proposta do preco devera ser entregue em envelope lacrado, com as seguintes

indicacdes na parte externa:

ENVELOPE N°. 02
(Identificac&o da participante)
Ato Convocatorio N°. 13/2018

PROPOSTA DE PRECO

27.1.As propostas deverdo ser apresentadas, obrigatoriamente, rubricadas em
todas as suas folhas e assinadas por um titular ou representante legal, sem

rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, e ainda:

27.2.Fazer mencgdo ao numero desta Coleta de Preco n°. 13/2018, conter a razdo
social, CNPJ/MF, endereco completo, telefone, fax, e-mail (se houver), bem
como, banco, agéncia e numero da conta bancaria para efeito de

pagamento;

27.3.0 CNPJ da proposta devera ser o mesmo indicado nos documentos de

habilitacao;

27.4.A falta de data elou rubrica da proposta poderd ser suprida pelo

representante legal presente a reuniao, com poderes para esse fim;
27.5. Descricao clara e precisa do objeto desta Coleta de Preco, de acordo com
0s servi¢cos requeridos pela AGEVAP, cuja proposta de precos devera ser

formulada com base no modelo de PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO 1V;

27.5.1. Conter valor global, expressos em moeda corrente nacional
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(R$), de acordo com os pregos praticados no mercado;

27.5.2. O valor global deverd ser expresso em algarismos e por

extenso;

27.6. No caso de divergéncia entre os valores expressos por extenso e por

algarismo, prevalecera o indicado por extenso.

27.7.0 valor global maximo permitido para contratacdo corresponde a R$
892.657,60 (oitocentos e noventa e dois mil, seiscentos e cinquenta e sete

reais e vinte e sessenta centavos).

27.7.1. O valor acima expresso representa o valor maximo que a

AGEVAP pagara ao vencedor desta Coleta de Precos;

27.7.2. Seréo desclassificadas as propostas de precos com valores

acima do estimado;

27.8. A proposta de preco devera ter prazo de validade minima de 60 (sessenta)

dias, a contar da data da realizagéo desta Coleta de Preco;

27.9. Caso o referido prazo ndo esteja expressamente indicado na proposta, sera
considerado o prazo de validade de 60 (sessenta) dias para efeito de
julgamento, e caso esteja expresso prazo de validade inferior ao estipulado

no subitem 25.8, a proposta sera desclassificada;

27.1CDeclaragcdo expressa de ciéncia e concordancia com todos os termos e
especificacdes constantes desta Coleta de Preco N°. 13/2018, sob pena de

desclassificacédo, conforme constante no ANEXO V;
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27.11Deverao estar incluidos no preco todos os impostos, despesas com mao de
obra, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais,
taxas, seguros e outras despesas que incidam direta ou indiretamente na

execucao dos servicos objeto desta Coleta de Preco;

28. A proposta de precos apresentada e levada em conta para efeito de julgamento
serd de exclusiva e total responsabilidade da Participante, ndo lhe cabendo o
direito de pleitear qualquer alteracdo, exceto aquelas previstas nesta Coleta de

Preco ou que sejam irrelevantes para efeito de julgamento.

29. A participante devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas de
valores ou qualquer outra condicdo que induza o julgamento a ter mais de um

resultado.

30. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias da presente
Coleta de Preco e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou

defeitos capazes de dificultar o julgamento.

31. Nao se considerara oferta ou vantagem nao prevista nesta Coleta de Preco.

DO PROCEDIMENTO

32. A abertura da presente Selecdo de Propostas dar-se-a no dia, hora e local
indicados no preambulo da presente Coleta de Preco, e os trabalhos obedecerédo a

ordem dos procedimentos que se segue:

32.1.Credenciamento do representante da Participante — ANEXO VI -
comprovado e reconhecido pela Comissdo de Julgamento através do
documento de que trata o item 10 e mediante apresentacdo do respectivo

documento pessoal de identificacao.
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32.2.Recolhimento dos envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAO” e
“PROPOSTA DE PRECO”, e, encerrando-se 0 prazo para recebimento, ndo

mais se admitindo nenhum outro.

32.3.0s Envelopes “1”, e “2" serdo entregues fechados a Comissdo de
Julgamento, pelo representante legal ou credenciado da participante, em

sessdo publica, no local, dia e hora estabelecidos nesta Coleta de Preco.

32.4. A Comisséo de Julgamento e todos os representantes presentes, legais ou
credenciados, das participantes, rubricardo o0s envelopes “1” e *“2”

procedendo-se, em seguida, a abertura do envelope “1” e sua analise.

32.5. Abertura dos envelopes contendo as habilitacdes.

32.6. Todos os credenciados poderdo examinar as documentacdes de habilitacéo

das demais participantes, na sesséo de abertura dos envelopes “1”".

32.7. A habilitacao far-se-a4 com a verificacdo de que os concorrentes atendem as

exigéncias da Coleta de Preco.

32.8. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas na Coleta de Preco, serédo

informadas as empresas declaradas habilitadas e inabilitadas.

32.9. Decidido sobre as contestacdes ou recursos referentes a habilitacdo das
participantes, far-se-4 a abertura das propostas de preco das licitantes
remanescentes declaradas habilitadas, desde que seja verificado o nimero

minimo de trés, previstas no subitem anterior.

32.1CAs analises das propostas de preco far-se-do de acordo com 0s requisitos
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estabelecidos nesta Coleta de Preco.

32.11Para julgamento e classificacdo das propostas sera adotado o critério de
menor preco, observados 0s prazos maximos para fornecimento e

atendimento as especificacfes técnicas definidos na Coleta de Preco;

32.12Declarado o vencedor, qualquer concorrente podera manifestar, imediata e
motivadamente, a intencdo de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo
de cinco dias Uteis para a apresentacdo das razdes do recurso, ficando os
demais concorrentes, desde logo, intimados a apresentar a contrarrazdes
em igual numero de dias, que comecardo a correr do término do prazo do

recorrente sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos;

32.13A Comissao de Julgamento, por seu exclusivo critério, podera, a qualquer
momento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo de selecado, inclusive solicitando a exibicdo dos
respectivos originais para conferéncia com as copias autenticadas
entregues. Para tal, fixara o prazo improrrogavel de até 72 (setenta e duas)
horas, sendo vedada apresentacéo posterior de documentos ou informacao
gue deveriam constar originariamente da proposta. O ndo atendimento ao

agui estabelecido implicara na inabilitacdo da participante.

32.14No caso de interposicdo de recursos nas etapas de classificacdo das
propostas de habilitacdo e preco, observar-se-a o disposto nos itens 44 a 49,

gue trata especificamente da matéria recursal.

33. A comissdo podera, em qualquer fase desta Coleta de Preco, sanar erros ou falhas
gue nao alterem a substancia das propostas, dos documentos, e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,

atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de habilitacao e classificacao.
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34. No caso de promocao de diligéncia, a adjudicacdo somente ocorrerd apos a

conclusdo da mesma.

35. Os atos administrativos que dizem respeito a esta Coleta de Preco serdo sempre
interpretados visando a assegurar 0 seu aproveitamento, devendo ser anulados
somente aqueles que ndo sejam passiveis de saneamento, a luz do Estatuto e
Regimento Interno da AGEVAP, da Resolucdo ANA n.° 552/2011 e da lei 8.666/93
ou a que vierem substitui-las, aproveitando-se todos os demais atos, prosseguindo-

se com 0 processo até o seu termo final.

36. A sessdo publica para a abertura dos envelopes sera processada em 2 (duas)

fases:

36.1.Primeira Fase: Inicialmente serd realizado o credenciamento dos

representantes das Participantes, através do documento indicado no item 10
e seguintes desta Coleta de Preco, e ainda, mediante apresentacdo do
respectivo documento pessoal de identificacdo. Em seguida sera realizada a
abertura do Envelope n° 01 — DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

36.2.Sequnda Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n°® 02
PROPOSTA DE PRECOS, que ocorrera no mesmo dia. Caso alguma
licitante manifeste interesse em interpor recurso, nova sessdo sera marcada
para a abertura do Envelope n° 02 — PROPOSTA DE PRECOS.

36.2.1. Os envelopes de n® 02 contendo a PROPOSTA DE
PRECOS serdo mantidos fechados e rubricados pelos
representantes das proponentes presentes e pelos membros
da Comissao Julgamento da AGEVAP, até uma nova data a

ser marcada.
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DO JULGAMENTO, HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

37. Seréo inabilitadas as licitantes com documentacao incompleta, que apresentarem
incorrecdes, que ndo atenderem ao disposto nos itens 19 a 24, e seus respectivos

subitens e/ou contrariarem qualquer dispositivo desta Coleta de Preco.

38. As propostas de prec¢os serdo classificadas em ordem crescente.

38.1. Declarada a vencedora, qualquer participante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando Ihe sera concedido o prazo
de cinco dias Uteis para apresentacdo das razdes do recurso, ficando as
demais participantes desde logo intimadas para apresentar contra-razées do
recurso, em igual nimero de dias, que comecardao a correr do término do
prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada imediata vista dos autos do

processo.

38.2.0 acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos

insuscetiveis de aproveitamento.

38.3. Julgados os recursos, sera adjudicado o objeto a proponente vencedora.

39. Seréo desclassificadas as propostas que:
39.1. Nao atendam as exigéncias desta Coleta de Preco;
39.2. Apresentem precos inexequiveis, assim considerados aquelas que né&o

venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacéo que

comprove que os custos dos insumos sao coerentes com os de mercado e
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compativeis com a execucdo do objeto. Havendo duvida sobre a
exequibilidade de uma ou mais propostas, fixara a Comissao prazo nao
inferior a 72 (setenta e duas) horas para que o participante comprove a

viabilidade de seus precos, solicitando-lhe a composi¢cao dos precos;

39.3. Apresentem precos simbdlicos ou irrisérios que se revelem incompativeis

com 0s encargos decorrentes.

GARANTIAS

40. N&o sera exigida garantia da proposta, sendo exigida garantia contratual em uma
das modalidades previstas em lei, no prazo de 05 (cinco) dias contados da

assinatura do contrato.

DA IMPUGNACAO DA COLETA DE PRECO

41. Qualquer interessado podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou, se julgar
necessario, impugnar esta Coleta de Preco até 05 (cinco) dias antes da data do
certame, sob pena de preclusdo de toda matéria nele constante. Decaird do direito
de impugnar os termos do edital de licitacdo perante a administracdo o licitante que

nao o fizer até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes.

42. O pedido de esclarecimento ou a impugnacao devera ser apresentado, por escrito,
ao presidente da Comissdo de Julgamento, cabendo-lhe prestar os
esclarecimentos imediatamente, ou apreciar e decidir sobre o mérito da

impugnacao no prazo de até 03 (trés) dias apds o recebimento da impugnacao.

43. A Comissédo de Julgamento podera acolher o mérito da impugnacgéo, ou se com ela
ndo concordar, encaminhar o processo, devidamente instruido, ao Diretor

Presidente da AGEVAP, para julgamento e deciséo, respeitado o prazo de 03 (trés)
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dias.

44. Acolhido o mérito da impugnacdo, as falhas apontadas serdo corrigidas,
designando-se nova data para o recebimento e abertura das propostas e

documentacéo.

45. Toda e qualguer modificacdo nesta Coleta de Preco exigira divulgacao pela mesma
forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido,
exceto quando justificada e, inquestionavelmente a alteracdo ndo afetar a

formulacao das propostas.

DO RECURSO

46. Declarada a habilitacdo das participantes ou classificacdo geral das propostas,
gualquer participante podera manifestar imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, devidamente consignada em ata, quando lhe sera concedido o prazo de

05 (cinco) dias Uteis para apresentacdo das razfes recursais.

47. A falta de manifestacdo imediata e motivada da participante importara a

decadéncia do direito de interposi¢&o de recurso.

48. Interposto recurso 0 mesmo sera comunicado aos demais participantes, que

poderdo impugna-lo no prazo de 03 (trés) dias lteis.

49. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

50. Nao serd conhecido o recurso cuja peticdo tenha sido apresentada fora do prazo
e/ou subscrita por representante que ndo esteja habilitado para responder pela

participante.
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51. Decorrido o prazo recursal ou desde que julgados 0s recursos porventura
interpostos, o resultado do julgamento sera proclamado pela Comissdo de

Julgamento e o seu objeto homologado pelo Diretor Presidente da AGEVAP.

DOS RECURSOS FINANCEIROS

52. Os recursos financeiros para fazer face as despesas da contratagdo, correrdo por
conta do Contrato de Gestao ANA n° 14/2004 Componente 5.1 — Atendimento ao
Contrato de Gestédo; Subcomponente 5.1.4 Ac¢Oes Prioritarias para cumprimento do
contrato de Gestdao — Projeto Agéncia — Planejamento Estratégico; Projeto ED

Digital.

DO PAGAMENTO

53. Os pagamentos serdo efetuados, ap0s a entrega e aprovacao da prestacdo dos

produtos.

54. Os pagamentos serdo efetuados em até 10 dias Uteis apds a apresentacdo da (S)
Nota Fiscal (is)/Fatura (s) devidamente atestada (s) pelo Gestor do Contrato desde

gque acompanhadas da prova de regularidade fiscal.

54.1.0s documentos fiscais deverdo, obrigatoriamente, discriminar a prestacao

dos servicos realizada.

54.2.Havendo irregularidades na emissdo das notas fiscais 0 prazo para
pagamento sera contado a partir da sua reapresentacdo devidamente

regularizada.

DAS SANCOES
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55. A participante que ndo mantiver a proposta, apresenta-la sem seriedade, falhar ou
fraudar, tiver comportamento inidoneo, fizer declaragéo falsa, cometer fraude fiscal
ou deixar de cumprir a proposta, estara sujeita ainda, a aplicacdo das penalidades

previstas na lei civil ou penal.

56. Pela inexecucao total ou parcial desta Coleta de Preco a AGEVAP poderda aplicar a

contratada as sancoes fixadas a seguir, sem prejuizo de outras previstas em lei:

53.1 Adverténcia;

53.2 Multa moratéria de 1% (por cento) por dia util de atraso sobre o valor da

Nota Fiscal/Fatura a ser paga,; e

53.3 Multa compensatéria de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato,
aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as

parcelas ndo executadas.

53.4 Suspensdo temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar

com a Administracdo da AGEVAP, pelo prazo de até 2 (dois) anos;

53.5 Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a AGEVAP
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que a licitante ressarcir a
Administracdo da AGEVAP pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o

prazo da sancao aplicada com base no subitem anterior.

57. As multas previstas no item 53 deverdo ser recolhidas dentro do prazo de 05

(cinco) dias uteis, a contar da data da intimacdo para o pagamento, em conta
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corrente informada pela AGEVAP. Caso a importancia devida ndo seja recolhida

seré descontada automaticamente, ou ajuizada conforme previsto em lei.

58. Comprovado impedimento ou reconhecida forca maior, devidamente justificado e

aceito pela AGEVAP, a contratada ficara isenta das penalidades mencionadas.

59. Em todos os casos previstos no item 53 e em seus subitens serd concedido a
proponente ou contratada a ampla defesa e o contraditério, conforme previséo

constitucional.

DAS CONSIDERACOES FINAIS

60. O Diretor Presidente da AGEVAP poderéa revogar esta Coleta de Preco por razées
de interesse e conveniéncia, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio ou por
provocacao de qualquer pessoa, mediante ato fundamentado.

60.1. As participantes nao terdo direito a indenizacdo em razao da anulacao desta
Selecdo de Propostas, ressalvado, no caso de boa fé, o direito de o
contratado ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no

cumprimento do contrato.

60.2. No caso de revogacédo e anulacdo desta Coleta de Preco é assegurado o

contraditorio.

61. A data de recebimento dos envelopes “DOCUMENTACAO DE HABILITACAQO” e
“PROPOSTA DE PRECOS”, podera ser alterada por conveniéncia da AGEVAP,
sem prejuizo da observancia dos demais procedimentos decorrentes. Havendo
possibilidade das licitantes declinarem dos prazos recursais e havendo
disponibilidade da AGEVAP, eventualmente as sessfes poderdo contemplar mais

de uma fase da licitacéo.
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62. Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo desta Coleta de Preco na data prevista, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
estabelecido, desde que comprovada a comunicacao, da Comissao de Julgamento,

aos interessados.

63. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Coleta de Prec¢o excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a4 o do vencimento, s6 se iniciando e vencendo os prazos em dias
de expediente da AGEVAP.

64. A homologacdo do resultado desta Coleta de Preco ndo implicard em direito a

contratacao.

65. O Foro competente para dirimir questdes, relativas a presente Coleta de Preco,
sera o da Justica Comum, da Comarca do Municipio de Resende, onde esta a

Sede da AGEVAP, com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
66. O inteiro teor desta Coleta de Pre¢o, assim como quaisquer esclarecimentos sobre
0 mesmo poderdo ser obtidos no horario de 09 h as 12h e de 14h as 17h, com a

Comissao de Julgamento, na sede da AGEVAP.

67. S&o anexos a este Edital os seguintes:

ANEXO | - Termo de Referéncia;

ANEXO I - Declaracédo de ndo empregar menor;

ANEXO IlI - Declaragdo de inexisténcia de fatos impeditivos;
ANEXO IV - Modelo de proposta comercial;

ANEXO V - Modelo de ciéncia e concordancia;

ANEXO VI - Carta de credenciamento;
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ANEXO VII - Minuta de Contrato.

Resende, 15 de maio de 2018.

André Luis de Paula Marques
Diretor Presidente da AGEVAP
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA IMPLANTACAO DE UM
SISTEMA DE GESTAO DOCUMENTAL

PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO

Resende/RJ

Abril/2018

TERMO DE REFERENCIA: Contratacdo de empresa especializada para implantagéo do Projeto Papel Zero

Elaborado por: Diretoria Administrativa Financeira Data: 2/4/2018
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APRESENTACAO

O objetivo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO ¢ a implantacdo de um sistema
de gestdo de documentos, procedimentos arquivisticos e implantacdo de
gerenciamento de documentos nas Entidades Delegatarias (EDs) Federais das
funcdes de Agéncia de Agua.

Com a implantac&o do programa papel zero na AGEVAP, espera-se facilitar e agilizar
o trabalho de fiscalizacdo e auditoria ja que sera possivel o compartilhamento de
documentos e processos. Espera-se ainda a reducéo na quantidade de materiais de
consumo utilizados (papéis, suprimentos de informatica, entre outros), otimizacao dos

espacos fisicos da agéncia, além da adoc&o de uma prética sustentavel.

Cabe ressaltar que a AGEVAP no intuito de sistematizar seus procedimentos e
controle de documentos e ainda cumprir o disposto no Indicador 5 do Plano de
Trabalho do Contrato de Gestdo AGEVAP x ANA n° 014/2004, esta implantando a
Norma 1SO9001:2015.

Apés implantar o PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO, a Agéncia Nacional de
Aguas — ANA apresentou, em reuni&o ocorrida em outubro de 2016, uma proposta
para implantacdo do projeto também nas Entidades Delegatarias Federais das

funcdes de Agéncias de Agua.

Com a implantacao do projeto nas EDs, a fiscalizacao e auditoria dos documentos e

processos dessas instituicdes podera ser feita através de acesso remoto.

A partir do interesse demonstrado pelas EDs, a ANA agendou reunido para nivelar as

tratativas de desenvolvimento do projeto nas respectivas agéncias.

Em reunido realizada em 26 de julho de 2017, ficou acordado entre a Agéncia
Nacional de Aguas — ANA e as Entidades Delegatarias que o diagnostico de cada ED
seria enviado até o dia 25/08/17 para aquela instituicéo.

Atualmente, a AGEVAP através de empresa contratada, vem digitalizando seus

processos de forma a otimizar o espaco fisico em suas instalagdes, em especial para
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arquivamento de documentos e processos administrativos. Contudo, em funcéo da
necessidade da conclusédo da digitalizacdo desses processos; da nao existéncia de
um sistema de controle de fluxo de documentos e de arquivo fisico em constante
crescimento, sabemos que ainda existe a necessidade de adotarmos outros

procedimentos.

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacao de empresa especializada
para implantacdo de um sistema de gestdo documental - PROJETO ED DIGITAL -
PAPEL ZERO.
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1.  CONTEXTUALIZACAO

A implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO na AGEVAP tem como
principais objetivos: facilitar o acesso remoto aos processos e documentos do setor de
fiscalizacdo e auditoria da ANA, permitir a implantacdo de um sistema de auditoria
mensal, facilitar e agilizar a busca de documentos e processos com a sua rastreabilidade,
melhorar a organizacédo dos documentos e processos, permitir aos interessados verificar
o0 andamento do seu processo, ampliar a agilidade na tramitacdo de documentos,
diminuir o espago para armazenamento de processos, além de ser uma etapa importante

na implantagcéo da ISO 14000 na entidade.

Apos implantar o projeto, a Agéncia Nacional de Aguas — ANA apresentou, em reuniéo
ocorrida em outubro de 2016, uma proposta para implantacdo do projeto também nas

Entidades Delegatarias Federais das funcdes de Agéncias de Agua.

A partir do interesse demonstrado pelas entidades, a ANA agendou reunido para nivelar

as tratativas de desenvolvimento do projeto.

Esta reunido foi realizada em 26 de julho de 2017 e ficou acordado entre a Agéncia
Nacional de Aguas — ANA e as Entidades Delegatarias que estas elaborariam um
diagndstico situacional das condi¢des para a implantacao do projeto, que seria enviado
até o dia 25 de agosto de 2017.

O diagnostico foi elaborado pela entidade e enviado a ANA no dia 23 de agosto de 2017,

este € apresentado no item 5 deste Termo de Referéncia.
2. INFORMAC}()ES BASICAS DA BACIA DO RIO PARAIBA DO SUL

A bacia do rio Paraiba do Sul possui area de drenagem com mais de 60.000 km2,
compreendida entre os paralelos 20°26’ e 23°00’ e os meridianos 41°00’ e 46°30’ oeste

de Greenwich.

A bacia estende-se pelos estados de S&o Paulo, Rio de Janeiro e Minas Gerais. E
limitada ao norte pelas bacias dos rios Grande e Doce e pelas serras da Mantiqueira,

Caparad e Santo Eduardo. Ao Nordeste, a bacia do rio Itabapoana estabelece o limite
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da bacia. Ao Sul, o limite é formado pela Serra dos Orgéos e pelos trechos paulista e
fluminense da Serra do Mar. A oeste, pela bacia do rio Tieté, da qual € separada por

meio de diversas ramificacdes dos macicos da Serra do Mar e da Serra da Mantiqueira.

O mapa da bacia pode ser visto na Figura 1.

AGEVAP BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

ESPIRITO SANTO

MINAS GERAIS

y /f RIO DE JANEIRO

SAQ PAULO OCEANO ATLANTICO

Figura 1. Mapa da bacia hidrogréfica do rio Paraiba do Sul

Fonte: Plano de Recursos Hidricos da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do Sul, 2007

O rio Paraiba do Sul é formado pela unido dos rios Paraibuna e Paraitinga e 0 seu
comprimento, calculado a partir da nascente do Paraitinga, € de mais de 1.100 km. Entre
os principais formadores da margem esquerda destacam-se os rios Paraibuna mineiro,
Pomba e Muriaé. Na margem direita, os afluentes mais representativos séo os rios Pirai,

Piabanha e Dois Rios.

A bacia do Paraiba do Sul drena uma das regibes mais desenvolvidas do pais,
abrangendo parte do estado de S&o Paulo, na regido conhecida como Vale do Paraiba
Paulista, parte do estado de Minas Gerais, denominada Zona da Mata Mineira e metade
do estado do Rio de Janeiro. Em toda essa extensdo, ha 184 municipios, sendo 39
localizados em S&o Paulo, 57 no Rio de Janeiro e 88 em Minas Gerais, com territorios
total ou parcialmente inseridos nos limites da bacia. Esses municipios sdo apresentados

no Anexo | deste termo de referéncia.
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A populacao total da bacia, de acordo com o Censo 2010 do Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica — IBGE é de 8.502.181 habitantes, sendo que desses, 2.857.916
vivem no estado do Rio de Janeiro, 1.627.828 em Minas Gerais e 4.016.437 em S&o

Paulo.

3. CEIVAP — COMITE DE INTEGRACAO DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA
DO SUL

O CEIVAP foi criado pelo Decreto Federal n°® 1842, de 22/03/96, em 01/10/08 sua
nomenclatura e area de atuacao foram alteradas pelo Decreto Federal n° 6.591.

O CEIVAP possui Sede e Foro na cidade de Resende (RJ) e jurisdicdo no ambito da
bacia hidrogréafica do rio Paraiba do Sul, nos Estados de Minas Gerais, Rio de Janeiro e

Sao Paulo. Sua area abrange 184 municipios.
MISSAO

“Promover a gestao integrada dos recursos hidricos da bacia hidrografica
do rio Paraiba do Sul, articulando as politicas publicas e setoriais
correlatas, integrando o planejamento e as acbes das instancias do

sistema de gerenciamento da bacia. ”

O Sistema Nacional de Recursos Hidricos, instituido pelas Leis Federais n°. 9.433/97 e
9.984/00, trouxe novos atores no cenario institucional brasileiro, no contexto da gestao

dos recursos hidricos como mostrado na figura 2:

- 0s Comités de Bacia - féruns democréticos para os debates e decisdes
sobre as questdes relacionadas ao uso das aguas da bacia.

- as Agéncias de Bacia — braco executivo do Comité ou mais de um Comité,
gue recebe e aplica os recursos arrecadados com a cobranca pelo uso da

agua na bacia.

- na jurisdigdo publica federal, a Agéncia Nacional de Aguas, autarquia

especial vinculada ao Ministério do Meio Ambiente - MMA, que assume as
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funcBes de o6rgdo gestor dos recursos hidricos de dominio da Unido,

anteriormente exercida pela Secretaria de Recursos Hidricos do MMA.

A partir da alteracao realizada pelo Decreto Federal n® 6.591, de 01 de outubro de 2008,

o CEIVAP passou a ser denominado Comité de Integracao da Bacia Hidrogréfica do Rio

Paraiba do Sul, tendo 4 municipios incluidos na bacia, somando, assim, 184 cidades nos

estados de Minas Gerais, Rio de Janeiro e Sao Paulo.

guas Sistemna Nacional de Recursos Hidricos

-

ity

Comité de Bacia

Agéncia de Baca’

Haca

'*'l'lﬂ-‘l?"-"\\ | Consetho Govemo Gestor {orgéc defibarativo) [GrgBo executiva) )
r = : = .
Macional ENRH : MMA BNA |
:':
: - | :
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Figura 2: Sistema Nacional de Recursos Hidricos

O Comité é formado por 60 membros, sendo trés da Unido e 19 de cada estado (SP, RJ

e MG) da bacia do Paraiba do Sul, com a seguinte composicéo:

- 40% de

representantes dos usuarios de agua (companhias de

abastecimento e saneamento, industrias, hidrelétricas e os setores agricola,

de pesca, turismo lazer);

- 35% do poder publico (Unido, governos estaduais e prefeituras) e;

- 25% de organizagdes civis.
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Seus membros séo eleitos em féruns democraticos, nas diversas regiées que compdem

a bacia.
Sao atribuicbes do CEIVAP:

- Definir as metas de qualidade (enquadramento) para as aguas dos rios da
bacia;

- Propor diretrizes para a outorga de direito de uso da agua — permissao legal
obrigatdria para o uso — captacdo, consumo ou diluicdo - das aguas da

bacia concedida pelo poder publico;

- Aprovar o Plano de Recursos Hidricos da Bacia do Paraiba do Sul e

acompanhar sua execucao;

- Acompanhar e direcionar as acdes da AGEVAP, que € a figura juridica e o

braco executivo do CEIVAP;

- Aprovar e acompanhar a execucdo da cobranca pelo uso da agua, cujos
critérios e valores a serem cobrados foram aprovados pelo plenario do
CEIVAP, consubstanciados na Deliberacdo CEIVAP n° 08/2001.

- Decidir onde aplicar os recursos arrecadados.

A Secretaria Executiva do CEIVAP, hoje exercida pela Agéncia da Bacia — AGEVAP —

garante os meios para seu funcionamento e coloca em pratica suas decisdes.

O Comité possui uma Camara Técnica Consultiva. Devido a diversidade e complexidade
dos temas a serem tratados no ambito do CEIVAP, optou-se pela criacdo de Grupos de
Trabalho, para atuar em conjunto com a Camara Técnica, e, de forma complementar,

com a finalidade de subsidiar os trabalhos do Comité.

Alguns desses grupos foram criados para debater assuntos pontuais e, como tal,
atuaram temporariamente, sendo extintos quando concluido o debate que motivou sua

criagao.
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O CEIVAP integra atualmente sete comités de bacias afluentes que atuam na éarea de

abrangéncia da Bacia do Rio Paraiba do Sul como mostrado na figura 3:

v
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Figura 3: Divisdo geogréfica dos comités de bacia afluentes na bacia do rio Paraiba do Sul
Estado de Sao Paulo

Comité do Paraiba do Sul — Trecho Paulista
Estado de Minas Gerais

Comité Preto e Paraibuna

Comité Pomba e Muriaé
Estado do Rio de Janeiro

Comité do Médio Paraiba do Sul

Comité Piabanha

Comité Rio Dois Rios

Comité do Baixo Paraiba do Sul
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4.  AGEVAP — ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA
DO RIO PARAIBA DO SUL

Criada em 20 de junho de 2002, a AGEVAP foi constituida, inicialmente, para o exercicio
das funcdes de Secretaria Executiva do CEIVAP, desenvolvendo fung¢des definidas no
Artigo 44 da Lei Federal n° 9.433/1997, que trata das competéncias das chamadas

Agéncias de Agua, ou Agéncias de Bacia, como sdo mais conhecidas.

A partir da edicdo da Medida Provisoria n°® 165/2004, posteriormente convertida na Lei
Federal n°® 10.881/2004, a AGEVAP pdde, por meio do estabelecimento de Contrato de
Gestdo com a Agéncia Nacional de Aguas — ANA, assumir as fungbes de uma Agéncia
de Bacia, que sao, essencialmente, receber os recursos oriundos da cobranca pelo uso
da agua bruta na bacia e investi-los segundo o plano de investimentos aprovado pelo

Comité da Bacia.

Em fungao do disposto na Resolugéo n° 167, de 23 de setembro de 2015, do Conselho
Nacional de Recursos Hidricos — CNRH, a AGEVAP teve o prazo da delegacdo de
competéncia para o exercicio de fun¢des e atividades inerentes a Agéncia de Agua da

bacia hidrogréfica do rio Paraiba do Sul prorrogado para 30 de junho de 2026.

Atualmente, a AGEVAP mantém além do Contrato de Gestédo n° 14/04 com a ANA para
atendimento ao CEIVAP, outros cinco contratos com os 6rgdos gestores estaduais e isto
facilita de sobremaneira a gestéo integrada dos recursos hidricos e principalmente para

a implantacdo de um programa de educacédo ambiental integrado.

Contratos de Gestao

O primeiro Contrato de Gestao foi assinado em 2004, com a ANA para atendimento ao
CEIVAP; o segundo, em 2010, com o Instituto Estadual do Ambiente — INEA para exercer
a funcdo de Agéncia de Bacia de quatro comités afluentes fluminenses do rio Paraiba do
Sul (CBH Médio Paraiba do Sul, CBH Piabanha, CBH Rio Dois Rios e CBH Baixo
Paraiba do Sul); o terceiro, em 2010, com o INEA, para atuar junto ao CBH Guandu; o
quarto, em 2014, com o Instituto Mineiro de Gest&o das Aguas — IGAM para atuar junto

ao CBH dos rios Preto e Paraibuna — PS1; o quinto, em 2014, com o IGAM, para atuar
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junto ao CBH dos rios Pomba e Muriaé — PS2 e sexto, em 2017, com o INEA para atuar

junto aos CBH’s Baia de Guanabara e Baia de llha Grande.

Dados institucionais

A AGEVAP tem a personalidade juridica de uma associacao de direito privado, sem fins
lucrativos, cujos associados compdem sua Assembleia Geral. Ela é administrada por um

Conselho de Administracédo, um Conselho Fiscal e uma Diretoria Executiva.

Os membros dos Conselhos de Administracdo e Fiscal sdo pessoas fisicas eleitas pela
Assembleia Geral e a Diretoria Executiva é formada por cinco Diretores, sendo um
Diretor-Executivo, um Diretor Administrativo-Financeiro, um Diretor de Recursos
Hidricos, um Diretor de Planejamento Estratégico e uma Diretora de Relacdes

Institucionais.

Funcoes

| - dar apoio técnico e operacional a gestdo dos recursos hidricos na sua area
de atuacdo, promovendo o planejamento, a execugdo e O
acompanhamento de acdes, programas e projetos de acordo com 0s

planos de recursos hidricos;

Il - apoiar técnica, administrativa e operacionalmente os érgaos e entidades,
publicas ou privadas, relacionados ao gerenciamento de recursos hidricos
na sua area de atuacdo, visando gestdo integrada, descentralizada e

participativa,;
[l - incentivar o uso racional e multiplo dos recursos hidricos;

VI - elaborar estudos, pesquisas e identificar tecnologias que visem contribuir
para melhoria das condicbes de saneamento, reducdo da poluicéo,
conservacao e recuperacdo do solo e da flora, controle da eroséo,
racionalizacdo do uso da agua e demais a¢Bes que propiciem melhores
condicbes de qualidade e quantidade dos recursos hidricos, em prol da

melhoria da qualidade de vida da populacdo em sua area de atuacéo;
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V - desenvolver programas de educagdo ambiental e promover, produzir e
divulgar informacdes e conhecimentos, técnicos e cientificos, relacionados

a conservacao e a recuperacao dos recursos hidricos; e

VI - apoiar tecnicamente o poder publico, usuarios e sociedade civil da sua area
de atuacg&o na preparacgao e implementacéo de agdes previstas nos planos
de recursos hidricos, inclusive na prevencdo de calamidades publicas
ocasionadas por eventos hidrologicos criticos (enchentes e secas), de
origem natural, decorrentes do uso inadequado dos recursos hidricos ou

agravados pelo uso inadequado do solo.

Localizacao

A sede da AGEVAP esta localizada em Resende/RJ e a Associacdo possui, atualmente,
mais 05 (cinco) Unidades Descentralizadas — UD’s localizadas nos municipios de Volta
Redonda, Petrépolis, Nova Friburgo, Campos dos Goytacazes e Seropédica, todos no

estado do Rio de Janeiro.
5. DIAGNOSTICO DA ENTIDADE EM RELA(;AO A GESTAO DOCUMENTAL

Atualmente, AGEVAP, vem digitalizando seus processos de forma a otimizar o espago
fisico em suas instalacdes, em especial para arquivamento de documentos e processos

administrativos.

Contudo, em func&o da necessidade da conclusdo da digitalizacdo desses processos;
da ndo existéncia de um sistema de controle de fluxo de documentos e de arquivo fisico
em constante crescimento, sabemos que ainda existe a necessidade de adotarmos um

sistema de gestado de documentos.

De 2005 até 31 de julho de 2017, foram abertos 1.559 (hum mil quinhentos e cinquenta

e nove) processos administrativos, correspondentes ao Contrato de Gestéao n° 014/2004.

Esses processos séo abertos com a finalidade de acompanhar editais de chamamento,
projetos, compras e contratacdes, pagamentos de diarias e ajudas de custo,

acompanhamento de informac8es administrativas, relacionados a agéncia.
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Dos produtos gerados através das contratacdes realizadas pela AGEVAP, bem como
projetos, de 2005 a 2017, existem cerca de 146 (cento e quarenta e seis) concluidos
digitalizados. Esses projetos podem ser acompanhados e consultados através do SIGA-

CEIVAP, disponiveis em http://sigaceivap.org.br/sigaceivap/publicacdes.

Acreditamos que a implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO na AGEVAP,
trarA grandes beneficios a Associacdo no que se refere a busca rapida de
documentacéo, otimizacao de espacos, melhoria e otimizacdo da fiscalizacéao feita pelo

Controle Interno, entre outros.
v" Gestao de documentos:

Apesar de ndo possuir um setor de protocolo, a AGEVAP possui rotinas de
entradas, fluxos e saidas de documentos. O controle dos documentos é

feito através de planilhas em formato Excel.

A AGEVAP possui modelos de formulérios padronizados que tendem a ser

aprimorados com a implantacdo da Norma 1SO9001:2015.

Apesar da AGEVAP nao usar uma metodologia especifica de classificacéo
e arquivamento, adotamos uma forma de organizagao, conforme descricao

abaixo, que vem sendo usada como referéncia.

Processos: considerando que a AGEVAP possui, atualmente, cinco
Contratos de Gestdo celebrados com diferentes Orgdos Gestores para
atendimento de diferentes Comités de Bacias e diante da necessidade de
abertura de processos administrativos para acompanhamento das acdes
demandadas em funcdo desses contratos, estes processos sao abertos
em pasta tipo “A-Z”, estreita e/ou larga, com distincdo de cores para cada

contrato de gestao.

Sendo as pastas de cor branca utilizadas para o CG ANA n°® 014/2004; as
de cor amarela para o CG INEA n°® 003/2010; as azuis para o CG INEA n°
001/2010; as azuis claras sédo usadas para o0 CG IGAM n° 001/2014 e as

roxas para o CG IGAM n°® 002/2014. Existem também, as pastas vermelhas
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gue sao utilizadas para documentos do Ministério Publico, e as verdes que

sao utilizadas para acdes conjuntas de mais de um contrato de gestao.

Documentos: Os documentos recebidos e/ou emitidos pela AGEVAP, tais
como cartas, oficios, comunicados, entre outros, sdo arquivados em
“arquivo corrente “e em “arquivo permanente”, no encerramento de cada
exercicio, porém, ndo adota uma metodologia especifica, seguindo as

melhores técnicas arquivistas.

A AGEVAP possui instalagdes para o arquivamento de documentos
contendo (mobiliario, caixas arquivo, pastas, etc.), contudo acreditamos

gue nao seja o suficiente ainda.

Em 2016, teve inicio a digitalizacdo dos processos técnicos e
administrativos, sendo digitalizados até o més de julho/2017 um total de
268.391 (duzentos e sessenta e oito mil trezentos e noventa e uma)
paginas. O material técnico digitalizado pode ser acessado no sistema
SIGACEIVAP - http://sigaceivap.org.br/siga-ceivap/publicacoes. Ja o

material administrativo pode ser acessado no servidor da Agéncia.

A adocdo da digitalizacdo de documentos, ja facilitou o acesso e a
fiscalizacdo em meio digital, a processos e documentos especificos

inseridos nesses, além de otimizar o espaco fisico na agéncia.

A entidade ainda ndo possui um procedimento especifico para eliminagéo

de documentos e por isso faz a guarda permanente dos mesmos.
A AGEVAP nao possui mao de obra capacitada na gestdo documental.
v Sistema

O registro e acompanhamento dos documentos da entidade sdo feitos
através de planilhas e pastas compartilhadas
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Serdo necessarias no minimo 48 (quarenta e oito) licencas de acessos ao

sistema, para 0S USUArios.

O sistema ideal para a entidade deve conter as funcionalidades /servicos

abaixo descritos:

e Modulo de documentos, processos, mala direta, workflow,

arquivo, e-protocolo e e-carta.

Cabe ressaltar que o sistema ED Digital devera integrar com os sistemas
ja existentes na AGEVAP que sado: SIGA (projetos) e Sistema Contabil
Financeiro (folha de pagamento; contas a pagar; contas a receber; gestéao
financeira; compras; suprimentos e almoxarifado; contratos e patrimonio),

podendo haver insergdes futuras.
v’ Certificados Digitais:

Serdo necessarios no minimo 48 (quarenta e oito) tokens para 0s usuarios

gue assinardo documentos no sistema.
v' Equipamentos/software:

Atualmente a AGEVAP através do CG ANA 14/2004, possui 26 (vinte e
seis) computadores, contudo, nenhum com tela dupla. Entendemos que
seria muito importante a aquisicao deste tipo de equipamento (telas duplas)
para a implantagédo e operacionalizacdo do projeto, a AGEVAP possui
computadores, adquiridos pelos outros contratos de gestéo, sendo no total

74 (setenta e quatro) computadores.

A entidade n&o possui scanners e a digitalizagdo de documentos que vem
sendo realizada por uma empresa prestadora de servigo.

A AGEVAP nao possui software para tratamento de imagens.

Atualmente a AGEVAP nao possui um Datacenter para manutencdo do

banco de dados e de rotinas de backup e seguranca e existe a davida se
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devemos adotar o sistema de armazenamento de dados via servidor ou via

“nuvem”.

A entidade possui um espaco fisico destinado ao arquivamento de
documentos, porém ndo possui arquivo deslizante para arquivamento, e no
intuito de otimizar o pouco espaco fisico na sua sede, entende ser muito

interessante a aquisicdo desse mobiliario.
6. OBJETO DA CONTRATACAO

Este Termo de Referéncia tem como objeto a contratacdo de empresa especializada
para realizar a gestdo documental e implantagdo de um sistema de gestao documental -
PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO.

7. ETAPAS DO ESTUDO

A implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO foi dividida em 4 (quatro)

fases:
FASE 1: Inicial
FASE 2: Estrutural
FASE 3: Estruturante
FASE 4: Operacional

A FASE 1 - Inicial é composta de 3 (trés) etapas necessérias para a elaboragdo de um

diagnéstico detalhado da gestdo documental.
Elaboracéo do diagndéstico para Gestdo Documental;
Etapa 1 — Alinhar o trabalho a ser realizado entre AGEVAP e a empresa contratada.

Etapa 2 — Analisar a infraestrutura existente para implantacdo da gestao documental.
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Etapa 3 - Projeto de infraestrutura para aquisicdo de equipamentos, mobiliario,

licencas e softwares a serem adquiridos e projeto de TI.
A FASE 2 - Estrutural € composta de 1 (uma) etapa para adequacdao da infraestrutura.

Etapa 4 — Acompanhamento, recebimento, validacao e instalagdo dos equipamentos,

mobiliario e softwares comprados.

A FASE 3 - Estruturante € composta de 5 (cinco) etapas integradas ao processo de

gestdo documental, como mostradas a seguir:

Etapa 5 — Definicdo da metodologia de implantacdo e acompanhamento da gestéao

documental.

Etapa 6 — Digitalizar os documentos, organizar os documentos, pastas, arquivos
fisicos, digitais e processos. Criar emparelhamento dos arquivos fisicos,

digitais e digitalizados.

Etapa 7 — Implantar um sistema de gestdo documental, integrando os sistemas ja
existentes na AGEVAP, com utilizagédo de sistemas atuais disponibilizados

no mercado.
Etapa 8 — Capacitar em operacionalizacdo do sistema de gestdo documental.
Etapa 9 — Aplicar e avaliar os indicadores de desempenho.

A FASE 4 — Operacional é composta de 1 (uma) etapa dividida em 12 (doze) meses com
a funcédo de assistir e dar suporte na operacdo do sistema de gestdo documental e
monitorar a evolucdo da melhoria do processo através de indicadores de desempenho,

do sistema, como mostrada a seguir:

Etapa 10 — Fazer operagéao assistida do sistema de gestdao documental, realizando os
acertos necessarios para a entrega do sistema em funcionamento e

operacional.
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8. DESCRICAO DAS ATIVIDADES POR ETAPA

Etapa 1. Alinhar o trabalho a ser realizado entre AGEVAP e a empresa
contratada

1.1. Fazer uma reunido de apresentacdo e alinhamento entre a
empresa CONTRATADA e a AGEVAP para fazer os ajustes
necessarios ao Plano de Trabalho, apresentado 15 dias apds a
assinatura do contrato, além disso detalhar e aperfeicoar a

metodologia de trabalho.

Etapa 2. Analisar a situacao atual da gestdo documental

Para a elaboracdo do objeto desta contratacdo foi elaborado um pré-
diagndéstico com o objetivo de identificar a situacdo da gestdo documental
da AGEVAP.

A contratada devera, a partir da analise dos processos internos e de
documentos, elaborar um diagnéstico detalhado com levantamento dos

pontos fortes e fracos e definir as melhorias a serem implantadas.

2.1. Analisar criticamente a situacdo atual dos arquivos, controle de
documentos e acervos bibliograficos:

Realiza a organizacdo geral, estrutura necesséria, forma de
recebimento, registro, controle da tramitacdo e expedicdo de
correspondéncia e outros documentos, sistemas informatizados de
controle de documentos, modelo de arquivamento fisico e digital,
formato de organizacdo do acervo, instrumentos de recuperacéo,
definir a melhor estrutura de acondicionamento, transferéncia,
recolhimento, avaliacdo e empréstimo de documentos,
metodologia de eliminacdo, recursos humanos necessarios,

instalacdes e equipamentos, material bibliografico, todos os
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servicos devem estar de acordo com o Conselho Nacional de

Arquivos — CONARQ e suas resolucoes.
Esta andlise deve ser feita por um consultor em Arquivologia.

Etapa 3. Projeto de infraestrutura para aquisi¢cao de equipamentos, mobiliario,

licencgas e softwares a serem adquiridos

3.1. Apresentar um projeto de Tl para a entidade contemplando politica
de seguranca da informacdo e as necessidades de equipamentos,

softwares, licencas e mobiliarios.

Projeto de Infraestrutura contendo: as especificacdes técnicas,
configuracbes, modelos para compra dos equipamentos,
mobiliario, softwares e licencas. Para todos os itens a serem

comprados a empresa devera fornecer 03 (trés) orcamentos.

Detalhar tipos de equipamentos, quantidades, funcoes,
especificacdes técnicas (sem identificacdo das marcas),
configuracdes, instalacbes, tipos de mobiliarios necessarios,

insumos, periféricos, softwares, certificados digitais, entre outros.

Etapa 4. Acompanhamento, recebimento, validagdo e instalacdo dos

eguipamentos, mobiliario e softwares adquiridos

4.1. Realizar o recebimento e a validacdo dos equipamentos,
mobilidrios e softwares recebidos. ApoOs isto providenciar a

instalagdo dos mesmos.

4.2. Elaborar um relatério fotografico e em Word da instalacdo dos

equipamentos, mobiliario, licencas e softwares.

4.3. Adequar a infraestrutura existente a implantacdo do projeto de
gestdo documental na sede da AGEVAP.
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Tendo como base o diagndstico, analise e recomendacdes feitas na FASE
1 serdo feitas nesta etapa as atividades estruturais para implantacao do

sistema de gestdo documental.

Etapa 5. Definir a metodologia de implantacdo e acompanhamento da gestéo

documental

Esta atividade contempla os seguintes itens:

5.1. Elaborar o Manual de Padronizacdo de Formularios (carta,
memorandos, etc.), partindo dos padrdes atuais ja existentes na
AGEVAP;

5.2. Elaborar o Manual de Gestdao de Documentos: este documento
devera estabelecer as rotinas e fluxos de tramitacdo de

documentos para 0s seguintes casos:

e Recebimento de documento fisico externo: contemplara o
cadastro, geracéo e tramitacao de via eletrbnica bem como

transferéncia do original (fisico) para o Arquivo.

e Recebimento de documento eletrdnico externo: contemplara
a forma de entrada de documento na Agéncia, inclusive, por
e-mail e/ou fax bem como questdes tais como validagéo,
certificacdo dos anexos de e-mails, cadastro, tramitacéo e

arquivamento do documento eletronicamente no Arquivo.

e Expedicdo de documento: contemplard o registro do
documento enviado por meio eletrénico (e-mail ou sistemas

especificos) bem como do expedido fisicamente;

e Producdo de minuta para a aprovacao e assinatura pelo
responsavel: contemplara a criacao, aprovacao, assinatura
eletrénica, protocolizacdo e tramitacdo do documento

produzido;
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e Producdo de minuta para assinatura de mais de um
signatario: contemplara a criacdo, aprovacao, assinatura

eletrdnica, protocolizacéo e tramitacdo do documento.

e Autuacdo de processo eletronico: contemplara o
recebimento de documentacdo eletrbnica, autuacdo e

devolucao do processo eletrénico a entidade demandante.

5.3. Definir o Codigo de classificacdo e arquivamento de documentos

por meio das seguintes atividades:

e Conhecer a estrutura, funcdes e atividades da AGEVAP,
bem como sua legislacéo, levantar assuntos das atividades
por meio de entrevistas e coleta de dados, localizar e
examinar a documentacdo existente, em profundidade,
elaborar minuta de codigo de classificacdo por assunto,
aplicar minuta do cdédigo aos documentos testando-a e
adaptando-a, elaborar versdo final do cdédigo de

classificagao.

5.4. Elaborar a Tabela de Temporalidade das Atividades-fim
(Resolucgdes 14/2001, 35/2012 CONARQ);

e Conhecer a estrutura, funcdes e atividades da AGEVAP,
bem como suas legislacdes, leis e Resolucbes, levantar
assuntos das atividades por meio de entrevistas e coleta de
dados, localizar e examinar a documentacéo existente, em
profundidade, elaborar minuta de codigo de temporalidade
por tipo de documento, com estabelecimento dos prazos de
guarda e a destinacdo dos documentos relativos as suas
atividades especificas ou atividades-fim, aplicar minuta do
cbdigo aos documentos testando-a e adaptando-a, elaborar

versao final da tabela de temporalidade.
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5.5. Definir os indicadores de desempenho que deveréo ser criados
para avaliacdo e afericdo do retorno de investimento do Projeto
com base no diagnéstico da situacdo anterior a implantacdo do

Papel Zero. Como indicadores iniciais, sugere-se:

e Definir os indicadores de desempenho;

e Quantificar a diminuicdo do tempo gasto entre tramitacoes,

distribuicOes e recebimento do documento no sistema;

e Quantificar a diminuicdo de gastos com consumo de

materiais e equipamentos.

Etapa 6. Digitalizar e organizar documentos e processos

Atualmente, a AGEVAP conta com aproximadamente 1.620 processos
digitalizados, considerando o montante de passivos e ativos, totalizando
aproximadamente 200.000 paginas digitalizadas. Estima-se um restante
de aproximadamente 1.800 processos ativos e passivos, totalizando
220.000 péaginas a digitalizar.

A atividade de digitalizacdo e organizacdo do acervo devera ocorrer em

paralelo as demais atividades do projeto.

6.1. Digitalizar, classificar, organizar e disponibilizar o acervo passivo e

ativo de processos e documentos

a) Digitalizar o passivo e ativo de processos e documentos;

b) Auxiliar na definicdo de layout do Arquivo Deslizante ou
outro aprovado pela AGEVAP e da logistica necessaria para
processamento, sobrestamento e arquivamento de toda

documentacdo da AGEVARP fisico e digitalmente;

c) Realizar o arquivamento de toda a documentag&o no espago

fisico no arquivo deslizante ou outros meios de arquivos.
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Esta documentac@o deverd ser sobrestada nos primeiros
modulos deste mobiliario de maneira a propiciar facil acesso

€ manuseio;

d) Realizar a elaboracao e apresentar os respectivos desenhos
dos fluxos, referente a/ao:

o Recebimento de documento fisico externo;

o Recebimento de documento eletrénico externo;

o Expedicédo de documento;

o Producdo de minuta para a aprovacdo e assinatura

pelo responsavel;

o Producdo de minuta para assinatura de mais de um
signatario;
o Autuacédo de processo eletronico.

e) Classificar, ordenar, acondicionar e indexar os documentos
segundo o Cdbdigo de Classificacdo e a Tabela de

Temporalidade previamente definidos;

f)  Sobrestar o documento fisico no Arquivo e eletronicamente
no sistema até o recebimento da transferéncia da via

eletronica correspondente.

Etapa 7. Implantar o sistema de gestdao documental
7.1 Implantar e operacionalizar o Sistema de Gestdo Documental

a) Fornecer, implantar e operacionalizar o Sistema de Gestéo
Documental em nuvem certificada pela ISO/IEC 27001:2005

(padréo de gerenciamento da informacéo), o sistema deve
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b)

d)

atender ao padrdo e-ARQ Brasil (RESOLUCAO 25/2007,
32/2010 CONARQ) e funcione de acordo com uma estrutura
de processos (workflow) previamente definido, com licenca
valida por 24 (vinte e quatro) meses, conforme especificacao

descrita no anexo I[;

Configurar o sistema baseado na rotina pré-definida de
processos, com capacidade de importacdo de arquivos e
planilhas, de softwares e/ou rede de dados. Procedendo
leitura de dados, geracdo de relatério, graficos e outras
informacbes pertinentes dentro do sistema, ndo sendo

necessario a digitacéo por parte do usuario.

Realizar os servicos de customizacdo do sistema para
atender ao padrdo de formularios e fluxos de trabalho de
cada etapa da gestao documental definida no projeto, sendo

multi-empresas e multi-unidades.

Fornecer os Certificados Digitais/Tokens para: Usuarios,
Data Center, e-Servidor, fluxo de todos o0s processos
realizados e implantados sistémicos e fisicamente, contendo
0S passos a passos das interacdes interdepartamentais que
envolvem a relagdo cliente fornecedores internos e

externos, conforme especificagdo descrita no anexo |;
O sistema devera conter minimamente:

e Controle de acesso;

e Controle de documentos por algada,;

e Controle de registro;

e Fontes livres (linguagem de programacéao livre, ou
adaptavel para futura migracéo);

e Banco de dados com facilidade para gerar e extrair

relatérios em txt, Excel e outros;
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e Melhoria Continua;

e Oportunidade de melhorias;

e Manutencdes mensais, abrangendo correcfes de
erros, atualizacbes de versdes, adaptacbes do
software;

e Suporte técnico disponivel até trés horas apos
solicitac&o;

e Customizac¢des necessarias conforme demanda;

e Numero ilimitado de usuarios;

e (estédo de registro eletronico;

e Gestéo de indicadores;

e Hospedagem do software em nuvem, contendo
administragéao do banco de dados utilizando software,
rotinas diarias de backup;

e Garantia de entrega de dados apés a finalizacdo do
contrato;

e Indexacdo dos documentos: arquivo documental
consolidado com demais areas;

e Controle da documentacdo: fluxos documentais,
controlo de versoes e controlo de acessos;

e Pesquisa facilitada: os documentos sao encontrados
através de vérios filtros;

e Mensagem de aprovacoes e reprovacoes;

e Controle de entradas de cartas, matérias e etc.

Etapa 8. Capacitar em operacionalizacéo do sistema de gestdo documental

Todos os treinamentos deverdo ser registrados, contendo conteudo

programético, nimero de horas e lista dos participantes.

A atividade de capacitacdo em operacionalizacdo do sistema de gestéo

documental contempla os seguintes itens:
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8.1. Sensibilizar os empregados da AGEVAP na importancia da
implantacdo de um sistema de gestao documental para agilizar os
tramites documentais e as tomadas de decisdo, assim como
economia de recursos financeiros e preservacao do meio ambiente

através de:

a) 01 palestra sobre a importancia e funcao do processo de

gestao documental

b) 01 palestra sobre a ISO 14.000.

C) 01 Workshop abordando os temas certificacdo digital e
virtualizacdo do tramite de documentos tendo como
principal topico casos de sucesso em instituicbes que ja

implantaram projetos similares.

8.2. Treinar os empregados da AGEVAP na operacionalizacdo dos
processos internos no sistema de gestdo documental. Deveréao ser
realizados no minimo 3 treinamentos para cada um dos seguintes

temas:

a) 01 Gestdo de documentos, processos e arquivos digitais
na AGEVAP;

b) 01 Certificacdo Digital e ferramentas correlatas;

c) 01 Operacionalizacdo do sistema utilizando assinatura

eletronica.

d) Treinamento para os envolvidos em cada modulo

implantado e no sistema geral.

Etapa 9. Aplicar e avaliar os indicadores de desempenho

9.1. Aplicar os indicadores de desempenho em 04 (quatro) momentos,

previamente definidos nas etapas anteriores e apresentar 0s
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resultados a diretoria da AGEVAP, com objetivo de avaliar a
situacdo real da implantacdo do projeto e de sua

operacionalizacao.

Etapa 10. Fazer operagéo assistida do sistema de gestdo documental

10.1. Disponibilizar pessoal para fornecer operacdo assistida da
implantagdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO. Esta

atividade devera ser presencial.

Todos 0s equipamentos necessarios para a prestacédo do servico
dos empregados da CONTRATADA devem ser fornecidos pela
mesma durante todas as fases e etapas do projeto, assim como a
internet necesséria para a execucao do servico deve ser fornecida

pela mesma.

Através deste sistema de gestdo documental a AGEVAP podera dar celeridade a tomada
de decisdo, por meio da suspensao do tramite fisico de documentos, dispensando a
presenca fisica dos signatarios dos documentos, otimizando as horas de trabalho e,
ainda, sera beneficiada com a reducéo de custos com aquisi¢cdo de resmas de papel e

manutencado de maquinas reprograficas e de impressoras.

A AGEVAP designara um gestor para acompanhar a empresa contratada que tera como
atividades: acompanhar toda a elaboracao do diagndstico, digitalizacdo, construcéo dos
processos e documentos internos, implantacéo do sistema e dos processos, garantir que
0s processos de gestdo documental estejam de acordo com 0s processos de
implantacéo do ISO 9001:2015, realizar a intercomunicagao entre os contratos, planejar
os modelos de relatérios, analisar e validar os produtos entregues pela contratada,

analisar e avaliar os indicadores de desempenho e acompanhar a operagcao assistida,
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acompanhar e auxiliar com a integracéo dos sistemas existentes, bem como aprovar 0s

pagamentos e acompanhar o contrato, aditivos e reprogramacgdes do contrato.
9. PRODUTOS

De modo a facilitar o acompanhamento da elaboracéo deste trabalho, este foi dividido
em fases, etapas e produtos. Entretanto, ressalta-se que todas as fases/etapas sao
interligadas, devendo um dado, ser levantado somente se for relevante e Util para uma

etapa posterior.

Y

O pagamento serd realizado ap6s a aprovacao do produto, cabendo a empresa
contratada a adequacg&o necesséria nos casos de ndo aprovacao.

« Apos areunido de alinhamento entre a AGEVAP e a empresa contratada, poderao
ocorrer ajustes e alterac6es de datas e ordens dos produtos, devido a analise e
ajustes do plano de trabalho apresentado.

« Os produtos poderdo ser subdivididos e/ou alterados de acordo com o
cronograma financeiro, necessidades no decorrer do contrato ou de acordo com

0 ajuste do plano de trabalho.

Apéds o desempenho das atividades, observando o cronograma proposto, 0s seguintes
produtos deverao ser entregues conforme tabela 1:

Tabela 1 — Descricdo de cada produto de acordo com a fase e etapa
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ATIVIDADE
RELACIONADA

FASE PRODUTO DESCRIGAO ETAPA/PRODUTO

1 FASE INICIAL

ETAPA 1 Alinhar o trabalho a ser realizado entre AGEVAP e a empresa contratada

PRODUTO 1 Memoéria de reunido e plano e trabalho ajustado 1.1
ETAPA 2 Anélisar a infraestrutura existente para implantagao da gestao documental

PRODUTO 2 Relatdério com a andlise da infraestrutura existente na parte de gestdo documental 2.1
ETAPA 3 Projeto de infraestrutura para aquisicdo de equipamentos, mobiliario, licencas e softwares

PRODUTO 3 Projeto de Infraestrutura contendo: Relatério com fotos, especificagdo técnicas para 31

compra dos equipamentos, mobiliario, softwares, licencas e plano de TI| AGEVAP

FASE ESTRUTURAL

‘

Acompanhamento, recebimento, validacdo e instalacdo dos equipamentos, mobiliario e softwares

EUARAS comprados
Relatério fotografico e em word da instalacdo, equipamentos, mobiliario, licencas e
software 41
PRODUTO 4 Relatério fotografico e em word da instalacdo dos equipamentos, mobiliario, licengas e 42
softwares.
Adequar a infraestrutura existente a implantacao do projeto de gestdo documental na 43

sede da AGEVAP.

5] FASE ESTRUTURANTE

ETAPA 5 Definir da metodologia de implantagdo e acompanhamento da gestdo documental

PRODUTO 5 Manual de Padronizagdo de Formularios 5.1
PRODUTO 6 Manual de Gestdo de Documentos 5.2
PRODUTO 7 Codigo de classificagdo e arquivamento de documentos 5.3
PRODUTO 8 Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim (Resolug¢des 14/2001, 35/2012 CONARQ) 5.4
PRODUTO 9 Relatério com os indicadores de desempenho 5.5
ETAPA 6 Digitalizar e organizar os documentos e processos

PRODUTO 10 Relatério mensal com dos processos digitalizados e organizados 6.1
ETAPA 7 Implantar o sistema de gestdo documental

PRODUTO 11 Relatério de implantagdo do sistema de gestdo documental 7.1
ETAPA 8 Capacitar em operacionalizagao do sistema de gest&o documental

PRODUTO 12 Relatério de sensibilizacdo dos empregados da AGEVAP 8.1
PRODUTO 13 Relatério de treinamento dos empregados da AGEVAP 8.2
ETAPA 9 Aplicar e avaliar os indicadores de desempenho

PRODUTO 14 Relatério quadrimestral da evolucdo dos indicadores de desempenho 9.1

FASE OPERACIONAL

‘

ETAPA 10 Fazer operacéo assistida do sistema de gestdo documental

PRODUTO 15 Relatério mensal com analise critica do sistema de gestdo documental 10.1

10. APRESENTACAO DOS PRODUTOS

Todos os produtos deverao ser entregues somente em meio digital, de acordo com as

seguintes especificagdes:
o CD ou DVD, gravado em secao fechada e disponibilizados na nuvem.

. Arquivos de texto, apresentados em formato PDF e em programas editaveis

(doc, xls, etc.).

3 Os documentos devem ainda ser acompanhados, em meio digital, de tabelas,
mapas, quadros, formularios, entre outros elementos que se fizerem

necessarios para compreensao perfeita das proposicoes.
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Os produtos aprovados deverdo ser entregues a AGEVAP em meio digital, de acordo

com as especificacdes abaixo:

o Os textos devem ser apresentados na cor preta, podendo haver a utilizacéo de

outras cores para ilustracoes;

o Deve-se utilizar o formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm);

o Recomenda-se a utilizacdo da fonte Arial, no tamanho 12, com espacamento

entre linhas de 1,5 e entre paragrafos (depois) de 12 pt;
11. ESTIMATIVA DOS VALORES DE CADA PRODUTO

O valor da proposta devera ser apresentado por produto conforme mostrado na tabela
2.

Um produto poderd ser pago em duas ou mais parcelas dependendo da sua

complexidade conforme cronograma fisico-financeiro apresentado no item 12.

Os pagamentos serdo efetuados somente apos a aprovacao final dos produtos pela
gestor do contrato, empregado da AGEVAP e emissédo da Nota Fiscal pela empresa

contratada.

Os pagamentos seréo efetuados somente apds a aprovacao final do gestor do contrato,
empregado da AGEVAP e emissao da Nota Fiscal pela empresa contratada.

O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apOs ateste do gestor do contrato,
juntamente com as certiddées negativas da Receita Federal/Previdéncia Social e FGTS
emitidas e validas na data do pagamento da prestagéo do servico, em conformidade com

a legislagao vigente, quando for o caso.

Nos casos de necessidade de alteracdo e/ou cancelamento de nota fiscal ou boleto os

mesmos deverédo ser realizados sem cobrancas extras a CONTRATADA.

Tabela 2 — Custo estimado por etapa e por produto
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FASE [ETAPA DESCRICAO DO PRODUTO C“Stg $t°ta'

1  FASEINICIAL 11,53% 102.945,62
PRODUTO 1 Memériade reunido e plano e trabalho ajustado 0,79% 7.052,93
PRODUTO 2 Relatério com a andlise dainfraestrutura existente na parte de gestdo documental 4,87% 43.490,32
PRODUTO 3 Projeto de Infraestrutura contendo: Relatério com fotos, especificagdo técnicas para compra dos 5,87% 52.402,36

2  FASEESTRUTURAL 4,74% 42.327,51
PRODUTO 4 Relatorio fotografico e em word da instalagdo, equipamentos, mobiliario, licengas e software 4,74% 4230751

3 FASEESTRUTURANTE 49,21% 439.315,99
PRODUTO 5 Manual de Padronizacdo de Formularios 2,79% 24.936,80
PRODUTO 6 Manual de Gestao de Documentos 3,65% 32.614,22
PRODUTO 7 Coédigo de classificagdo e arquivamento de documentos 8,45% 75.443,46
PRODUTO 8 Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim (Resolugdes 14/2001, 35/2012 CONARQ) 3,62% 32.319,96
PRODUTO 9 Relatério com os indicadores de desempenho 2,40% 21.461,12

PRODUTO 10 Relatdrio mensal com dos processos digitalizados e organizados 12,91% 115.235,26
PRODUTO 11 Relatdrio de implantagdo do sistema de gestdo documental 7,37% 65.788,66
PRODUTO 12 Relatdrio de sensibilizacdo dos empregados da AGEVAP 3,06% 27.314,48
PRODUTO 13 Relatdrio de treinamento dos empregados da AGEVAP 3,27% 29.233,84
PRODUTO 14 Relatdrio quadrimestral da evolugdo dos indicadores de desempenho 1,68% 14.968,19

4 FASE OPERACIONAL 34,51% 308.068,48
PRODUTO 15 Relatdrio mensal com andlise critica do sistema de gestdo documental 34,51% 308.068,48
TOTAL 100,00% 892.657,60

12. CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

O PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO tem um cronograma fisico financeiro com

prazo de 24 (vinte e quatro) meses conforme apresentado na tabela 3.
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Tabela 3 — Cronograma fisico financeiro

" Valor %
FASE |ETAPA DESCRICAO DO PRODUTO
rs | - [i]2]

1 FASEINICIAL 102.94562 11,53%
PRODUTO1  Memoéria de reunido e plano e trabalho ajustado 7.05293 0,79%
PRODUTO 2  Relatério com a analise da infraestrutura existente na parte de gestdo documental 43.490,32 4,87%
RT3 tos mabiino.sofwares losncas o plano Bo THAGEVE - 5240236 e

2 FASEESTRUTURAL 4232751 4,74%
PRODUTO 4  Relatdrio fotogréafico e em word da instalacédo, equipamentos, mobiliario, licengas e software 4232751 4,74%

3 FASE ESTRUTURANTE 43931599 49,21%
PRODUTO 5  Manual de Padronizagéo de Formularios 24.936,80 2,79%
PRODUTO 6  Manual de Gestdo de Documentos 32.614,22  3,65%
PRODUTO 7  Cddigo de classificagdo e arquivamento de documentos 7544346  8,45%
PRODUTO 8  Tabela de Temporalidade das Atividades-Fim (Resolucdes 14/2001, 35/2012 CONARQ) 32.319,96 3,62%
PRODUTO 9  Relatério com os indicadores de desempenho 2146112 2,40%
PRODUTO 10 Relatdério mensal com dos processos digitalizados e organizados 115.23526 12,91%
PRODUTO 11 Relatdrio de implantagéo do sistema de gestdo documental 65.788,66  7,37%
PRODUTO 12 Relatério de sensibilizagdo dos empregados da AGEVAP 27.314,48 3,06%
PRODUTO 13 Relatério de treinamento dos empregados da AGEVAP 29.233,84 3,27%
PRODUTO 14 Relatério quadrimestral da evolucdo dos indicadores de desempenho 14.968,19 1,68%

4 FASE OPERACIONAL 308.068,48 34,51%
PRODUTO 15 Relatério mensal com andlise critica do sistema de gestdo documental 308.068,48 34,51%

93

43.490,32
52.402,36
46.693,89
46.693,89
46.693,89
46.693,89
28.808,81

TOTAL MENSAL 892.657,60 100%

114.897,97
74.489,82
45.255,98
20.189,21
25.672,37
25.672,37
25.672,37
29.414,42
25.672,37
25.672,37
25.672,37
29.414,42
25.672,37
25.672,37
25.672,37
29.414,42

7.052,

TOTAL GERAL 892.657,60
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13.

EQUIPE TECNICA

Para a elaboracao e implantacdo do sistema de gestdo documental serd necessaria a

formacdo de uma equipe técnica permanente minima e uma equipe de consultores.

Enfatizamos que a AGEVAP, ao elaborar esse termo de referéncia e orgcamento, se
baseou no disposto nas Portarias n® 179, de 25/07/2012, e n° 228, de 02/12/2014, da
Agéncia Nacional de Aguas — ANA.

A exigéncia do tempo de formacéo académica foi baseada na qualificacdo exigida para

equipe constante da tabela de precos de consultoria do DNIT e que a mesma constitui

referéncia de mercado conforme Aco6rdéo 1.787/2011-TCU-Plenario (peca 17, p.18).

13.1 Equipe técnica permanente

A equipe técnica permanente minima devera ser composta pelos seguintes

profissionais:

1 (um) coordenador de projeto

v

Formacdo minima: nivel superior em areas correlatas a
coordenacao de projetos e/ou pos-graduacdo/MBA em gestao ou

coordenacao de projetos.
Tempo minimo de formacao académica: 8 (oito) anos.

Experiéncia comprovada na coordenacdo de equipes
multidisciplinares na elaboragcdo de programas, planos, estudos

Ou projetos.

1 (um) desenvolvedor pleno

v

Formac&o minima: nivel superior em informatica, engenharia da
computacdo, ciéncia da computacdo, andlise de sistemas,

tecnélogo em processamento de dados ou areas correlatas.
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v

v

Tempo minimo de formacao: 5 (cinco) anos.

Experiéncia comprovada em desenvolvimento de sistemas.

1 (um) técnico em arquivologia e/ou biblioteconomia

v

Formacao minima: técnico.
Tempo minimo de formacdo académica: 2 (dois) anos.

Experiéncia comprovada em arquivologia, biblioteconomia ou

gestédo de documentos.

1 (um) assistente administrativo

v

Formacgdo minima: nivel médio.
Tempo minimo de formacé&o académica: 2 (dois) anos.

Com conhecimento no pacote Office, digitalizacdo e organizacao

de documentos.

1 (um) técnico em TI

v

Formac&o minima: nivel médio
Curso técnico em manutencéao Tl
Tempo minimo de formacao académica: 2 (dois) anos

Com conhecimento no pacote Office, e experiéncia comprovada
em manutencdo de micros, instalacdes, periféricos e insumos,

impressoras e etc.

13.2 Equipe técnica de consultores

A equipe técnica de consultores minima ser4 composta somente por um

profissional:
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14.

15.

16.

1 (um) especialista em arquivologia

v' Formacdo minima: nivel superior em arquivologia,

biblioteconomia ou areas correlatas.
v" Tempo minimo de formacao académica: 8 (oito) anos.

v' Experiéncia comprovada em processos de gestdo documental

em arquivologia ou biblioteconomia.

A equipe técnica permanente e de consultores devera possuir capacitacdo adequada a
realizacdo das atividades propostas. A responsabilidade pela execucdo dos trabalhos
deverd ser de profissionais com registro no respectivo conselho de classe e com
reconhecida experiéncia na execucao de trabalhos similares aos propostos neste termo

de referéncia.
PRAZO DE VIGENCIA

O prazo de vigéncia do contrato entre a AGEVAP e a empresa contratada para
implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO sera de 24 (vinte e quatro)

meses, contados a partir da ordem de inicio de execucao dos servicos.
CUSTO ESTIMADO

O custo total estimado para implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO ¢é
de R$ 892.657,60 (oitocentos e noventa e dois mil, seiscentos e cinquenta e sete reais

e vinte e sessenta centavos).
REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

ANA, Termo de Referéncia para implantacdo do PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO

na Agéncia Nacional de Aguas, Brasilia, 2001.
AGEVAP, Diagnostico da gestdo documental, Resende, 2017.

ANA. Disponivel em www.ana.gov.br. Acesso em: setembro/2017.

TERMO DE REFERENCIA: Contratacdo de empresa especializada para implantagéo do Projeto ED Digital - Papel Zero

Elaborado por: Diretoria Administrativa Financeira Data: 2/4/2018



AGEVAP ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax:(24) 3355-8389

BRASIL. Constituicao Federal da Republica, 1988. Presidéncia da Republica: Casa
Civil. Disponivel em:http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constitui%C3%A7ao.htm -

Acesso em: junho/2017.

BRASIL. Lei Federal n°® 9.433 de8 de janeiro de 1997. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
DF, 9 jan. 1997. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9433.htmACESSO em:
junho/2017.

BRASIL, Lei Federal n®9.984 de 17 de julho de 2000. Diario Oficial da Unido, Brasilia,
DF, 18 jul. 2000. Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/19984.htm
Acesso em: junho/2017.

CAMPOS, Nilson. Gestdo de Aguas: principios e praticas. Associacido Brasileira de

Recursos Hidricos: Fortaleza, 2001.
CEIVAP. Disponivel em www.ceivap.org.br Acesso em: junho/2017.

CEIVAP. Plano de Recursos Hidricos da Bacia do Rio Paraiba do Sul. Dezembro,
2007.

CEIVAP. Plano Integrado de Recursos Hidricos da Bacia Hidrografica do Rio
Paraiba do Sul - PIRH e Planos de Acdo de Recursos Hidricos — PARH. Em

elaboragdo. Maio, 2015.

MILARE, Edis. Direito do ambiente: a gestdo ambiental em foco. 3. ed. S&o Paulo:
Editora Revista dos Tribunais, 2007.

Consulta de precos: microcomputador. Disponivel em http://www.dell.com/br/p/xps-
8920-desktop/pd?oc=cax8920185311brw&model_id=xps-8920-desktop.Acesso em:
setembro/2017

Consulta de precos: certificados digitais. ANA. Disponivel em http://p-
protondigital.agencia.gov.br/proton/protocolo/impressao.asp?cod_protocolo=711431&a
rea=processo.Acesso em: setembro/2017
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Consulta de pregos: microcomputador. Disponivel em
https://www.americanas.com.br/produto/128361219/monitor-led-ips-21-5-Ig-full-hd-
22mp58vag-
p.awz?WT.srch=1&epar=bp_pl 00 _go_pla_rlsa_novos_geral_1p&gclid=EAlalQobChM
jJ_jm62d1glVUweRCh1ZIQIEAQYBSABEQJsSBfD_BwE&opn=YSMESP&sellerld=0.

Acesso em: setembro/2017

Consulta de preco certificados digitais: Disponivel emhttps://www.certisign.com.br/

certificado-digital/para-voce/ ecpf/comprar. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: arquivos deslizantes. Disponivel em

http://www.locusarquivos.com.br. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: monitores duplos. ANA Disponivel em http://p-
protondigital.agencia.gov.br/proton/protocolo/impressao.asp?cod_protocolo=439181&a

rea=processo. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: scanners. ANA Disponivel em http://p-
protondigital.agencia.gov.br/proton/protocolo/impressao.asp?cod_protocolo=453783&a

rea=processo. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: scanners. Disponivel em https://www.vetorscan.com.br/scanner-
avision-
av176u.html?gclid=CjwKCAjw9O3NBRB3EIWAKEWPT_zVSQ7Ds8TgefECIPc4UbP9Gq
RpObMd3zO0aQ3uBA7k_nnP-gQfOTxoC2CQQAvVD_BWE. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: televisores. ANA Disponivel em http://p-
protondigital.agencia.gov.br/proton/protocolo/impressao.asp?cod_protocolo=711431&a
rea=processo. Acesso em: setembro/2017.

Consulta de preco: televisores. ANA Disponivel em http://p-
protondigital.agencia.gov.br/proton/protocolo/impressao.asp?cod_protocolo=522362&a

rea=processo. Acesso em: setembro/2017.

TERMO DE REFERENCIA: Contratacdo de empresa especializada para implantagéo do Projeto ED Digital - Papel Zero

Elaborado por: Diretoria Administrativa Financeira Data: 2/4/2018
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Consulta de preco: televisores. Disponivel em https://www.fastshop.com.br/loja/smart-
tv-sony-led-4k-55-motionflow-xr-240-wifi-kd-55x705e-fast?partner=parceiro-
google&cm_mmc=cpc_Shopping-_-
SOKD55X705PTO_PRD&gclid=CjwKCAjwIO3NBRB3EIWAK6WPT9Z08s9uw7UB75Ev
6fWsSASXxwDQVTY lipkprs18aNKIurNFh3K11QoBoCOUIQAvVD_BwE. Acesso em:
setembro/2017.

Consulta de preco — cotagfes sistema de gestdo documental — 03/2018

ANEXO | - NOCOES DE ESPECIFICACOES TECNICAS

N° RECURSO ESPECIFICACAO QUANTIDADE

EQUIPAMENTOS

Servidor Data Center alocado na nuvem: processador

1 Servidor Data de oito nucleos fisicos, frequéncia 2.0 GHz, 32 GB de i
Center RAM e 5 TB de HD. Periodo de contratacéo: 20 (vinte)
meses.
Microcomputador com processador de quatro nucleos,
2 Microcomputador | 8 GB de meméria RAM e HD de 1TB, placa de video -

off-board de 2GB e sistema operacional

Monitor 21,5", resolucdo de 1920 x 1080pixels, Pixel
3 Monitor Pitch de 0,248 mm, brilho de 250cd/m3, contraste de -
20.000.000:1 e tempo de resposta de 5ms

Teclado, interface USB, padrdo ABNT2, sendo

4 Teclado obrigatério “C” :
Mouse o6ptico, interface USB, minimo de 2botbes e

5 Mouse -
scroll

6 Caixa de som estéreo com controle de volume e botdo

Caixa de som liga/desliga, com interface USB i

No-breaks 700 VA, bivolt, true RMS, com autonomia de
7 No-break . -
25 minutos

Scanner de mesa com alimentador automatico, A4,
resolucéo oOptica de 600 dpi, colorido, duplex, ciclo de i
8 Scanner A4 trabalho diario de, no minimo, 1000 paginas, interface

USB

Scanner de mesa com alimentador automatico, A3,
resolucéo Optica de 600 dpi, colorido, duplex, ciclo de
9 Scanner A3 trabalho diario de, no minimo, 1000 paginas, interface i

usB

Televisor SMARTTV em cores de LED de, no minimo,
10 Televisor 55", full HD, 4 conexdes HDMI e 2 conexdes USB, taxa -
de atualizacdo de 240Hz

TERMO DE REFERENCIA: Contratacdo de empresa especializada para implantagéo do Projeto ED Digital - Papel Zero

Elaborado por: Diretoria Administrativa Financeira Data: 2/4/2018
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ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
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MOBILIARIO
Arquivo deslizante mecanico confeccionado em
ArQUivos aco, com modularidade basica pré-definida /
11 des?izantes configuravel sob projeto (tamanho a ser estimado -
total aproximado 15 metros lineares (1,5 de
largura)
SOFTWARE
Sistema de Gestdo Documental online que atenda
0 padrdo e-ARQ Brasil (RESOLUCAO 25/2007,
Sistema de Gestdo | 32/2010 CONARQ) e funcione de acordo com uma .
12 . - (licencas)
Documental estrutura de processos (workflow) previamente
definido, com licenca valida por 24 (vinte e quatro)
meses.
CERTIFICADOS DIGITAIS E CARIMBOS DO TEMPO
Certificados  Digitais A1 ou A3 para
13 Certificado Digital | microcomputadores com validade de 24 (vinte e -
quatro) meses.
Certlflcad_o Digital Certificado Digital para Servidor Data Center com
14 para Servidor Data validade de 24 (vinte e quatro) meses i
Center q '
15 Certificado Digital | Certificado Digital para e-Servidor com validade de i
para e-Servidor 24 (vinte e quatro) meses.
Carimbo de tempo que permita adicionar a data e
a hora legal brasileira aos documentos eletrénicos
16 Carimbo de tempo | e proteja 0o documento contra alteracbes nas -
informacdes do documento original, com validade
de 24 (vinte e quatro) meses.

A TABELA ACIMA SERVE DE NORTEIO PARA ESPECIFICAGCOES, POREM AS QUANTIDADES, ESPECIFICAGOES, TIPOS DE LICENGAS CABERAO A EMPRESA CONTRATADA REALIZAR NO
ATO DA ENTREGA DO PRODUTO N° 3

TERMO DE REFERENCIA: Contratacdo de empresa especializada para implantagéo do Projeto ED Digital - Papel Zero
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ANEXO Il

ATO CONVOCATORIO N°. 013/2018

DECLARACAO

Nome da Empresa , CNPJ n° ,

sediada - (endereco completo ) DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze
anos), (Lei n® 9.854/99 e Decreto n° 4.358/2002).

Resende/RJ, de de 2018.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Ato Convocatoério: Contratacdo de empresa especializada para implantacdo de um sistema de gestdo documental - PROJETO ED DIGITAL -
PAPEL ZERO.
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ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
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ANEXO Il

ATO CONVOCATORIO N°. 013/2018

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

CNPJ n° , sediada (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos

para sua habilitacdo no presente processo do Ato Convocatério, ciente da

obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Resende/RJ, de de 2018.

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Ato Convocatoério: Contratacdo de empresa especializada para implantacdo de um sistema de gestdo documental - PROJETO ED DIGITAL -
PAPEL ZERO.



AG[VAP ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL
Rua Elza da Silva Duarte, n° 48 (loja 1A) - Manejo
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ANEXO IV

ATO CONVOCATORIO N°. 013/2018
PROPOSTA COMERCIAL
RAZAO SOCIAL:
CNPJ:
ENDERECO:
TEL./FAX: e-mail:

SERVICOS

Contratacdo de empresa especializada para implantagdo de um sistema de gestéo
documental - PROJETO ED DIGITAL - PAPEL ZERO

VALOR GLOBAL (R9):
VALOR GLOBAL (por extenso):

DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta:

Declaramos estar cientes e de acordo com todos os termos e especificacdes
contidas no Ato Convocatorio 13/2018 e seus anexos, principalmente no Termo de

Referéncia, Anexo |I.

DATA: / /

Assinatura e Identificacdo do Representante Legal

Péginal
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ltem Cédigo Orgéo Dl Remuneragdo (Iilfli) Alocacdo Custo Preco Total Peso %
Mensal Horéaria Horas (R$) K1
11 EQUIPE TECNICA PERMANENTE 701.798,38 78,62%
Coordenador geral 11.583,58 29.943,49 76.085,80 8,52%
Desenvolvedor pleno 7.565,53 72.267,22 183.629,56 20,57%
Técnico arquivista 2.789,40 . 65.238,60 165.769,99 18,57%
Assistente administrativo 1.867,70 43.681,85 110.994,70 12,43%
Técnico Tl 2.781,80 . 65.060,86 165.318,33 18,52%
ftem Cédigo Orgio Descriciio Remuneragio (B$_) Alocacéo Custo Preco Total Peso %
Mensal Horéria Horas R$) K2
1.2 EQUIPE TECNICA DE CONSULTORES 87.945,42 9,85%
CE DNIT  Consultor especial 19.353,66 119,12 424 50.505,57 87.945,42 9,85%
_ o - . uantidade Custo unitario Custo total P Total
Item Cddigo Orgéo Descricao Unidade 7 - reco Total Peso %
unidade R$ R$ K4
1.3 DESPESAS DIRETAS 102.913,80 11,53%
Despesas diversas 59.790,30
Custo do veiculo por dia R$/dia 53 485,97 25.513,16 32.359,32 3,63%
Impresséo de desenhos m?2 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Copia reprogréfica unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Encadernacdes - PASTA A-Z unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Custo de alimentacdo em evento unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Diérias R$/pessoa 106 205,00 21.627,50 27.430,98 3,07%
Equipamentos 0,00
Servidor Datacenter (nuvem) Tbyte/més 18 0,00 0,00 0,00 0,00%
Microcomputador t?om 2monitores, unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
teclado, mouse, caixa de som e no-break
Scanner A4 unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Scanner A3 unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Televisor unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Mobiliario 0,00
Arquivos deslizantes unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Software 43.123,50
Licenciamento Unico pg 1 34.000,00 34.000,00 43.123,50 4,83%
Mensalidade R$/mensal 2.800,00 49.102,69 62.278,82 6,98%
Implantacéo Unico pg 1 52.000,00 52.000,00 65.953,59 7,39%
Software 0,00
Certificado Digital para usuarios unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Certificado Digital para Servidor Data Center unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Certificado Digital para e-Servidor unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
Carimbos de tempo unidade 0 0,00 0,00 0,00 0,00%
VALOR TOTAL - Inclusos K's R$ 892.657,60 100,00%
e —
DETALHAMENTO DO FATORK
ES - ENCARGOS SOCIAIS 83,05%
ESA - ENCARGOS SOCIAIS SOBRE RPA 20,00%
ARDF - ADMINISTRAGAO, RISCO E DESPESAS FINANCEIRAS 17,29%
L- LUCRO 8,76%
DFL - DESPESAS FISCAIS LEGAIS 16,62%
DFL=(PIS+COFINS+ISS)/(1-PIS+COFINS+SS)
PIS 1,65%
COFINS 7,60%
1SS 5,00%
K1  EQUIPE TECNICA PERMANENTE K1 = [(1+ES+ARDF)*(1+L)*(1+DFL)]
K2 CONSULTORES EXTERNOS 1+ESA+ARDF)*(1+L)*(1+DFL)]
[(
K4  DESPESAS DIRETAS K4 = [(1+L)*(1+DFL)] 1,27
(Observacdes:
1- Os K's foram calculado através de férmulas estabelecidas pelo Acdrdao 1787/2011. Os parametros utilizados foram estabelecidos pela Nota Técnica Conjunta

n°01/2012/SIP/SAF da Agéncia Nacional de Aguas.

2- A remuneracdo mensal tem como base a Instru¢éo de Servico DG n° 03, de 07 de marco de 2012 do DNIT - Tabela de precos de consultoria do DNIT. O valor da
remuneragao horaria é calculada pela divisdo da remuneracdo mensal pelo nimero de horas efetivamente trabalhada. Exceto no Auxiliar em arquivologia.

3- No valor do veiculo ja estdo inclusos os valores de locagao, gasolina e pedagio.

4- As quantidades de computadores foram calculadas levando em consideregdo os computadores que necessitam ser substituidos na AGEVAP, e, contabilizando os
funcionarios permanentes da empresa contratada.

5-  As quantidades referentes ao data center e as licencas dos softwares, foram calculados para 20 meses, pois 0S mesmos serdo com os pagamentos mensais. Al
demonstragdo das quantidades em cada produto acompanha a l6gica da planilha de cronograma fisico financeiro, podendo ter produtos com quantidade O e|
alguns com 2 ou mais.

6- As quantidades de certificagdes digitais foram calculadas com referéncia no nimero de computadores a serem adquiridos . As quantidades referentes as
licengas do software foram calculadas de acordo com o niimero de computadores adquiridos, multiplicado pelos meses pagos em cada produto, conforme|
descrito na légica do item acima.

Horas trabalhadas /més 162,48
NiGmero de meses da contratagdo 24
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Resende/RJ - CEP 27520-005
Telefax: (24) 3355-8389

ANEXO V — DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ATO CONVOCATORIO N°. 13/2018

DECLARACAO

RAZAO
SOCIAL:

CNPJ:

DECLARA, sob as penas da lei ciéncia e concordancia com todos os termos e

especificacdes constantes deste Ato Convocatério.

Resende, RJ de de 2018.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Pégina3
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ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO

ATO CONVOCATORIO N°. 013/2018
CARTA DE CREDENCIAMENTO

Prezados Senhores da Comissao de Julgamento:

Credenciamos 0 @ Sr(a) portador (@) do RG n°
€ CPF N L , hosso(a) bastante PROCURADOR(a) para
representar a Empresa
............................................................................................................. inscrita  no
CNPJ SOD N .o no ATO CONVOCATORIO de nlGmero

013/2018 da AGEVAP, a quem outorgamos poderes para assinar e rubricar todos os
documentos, impugnar, receber intimacdes e notificagbes, tomar ciéncia de
decis@es, acordar, transigir, interpor recursos ou desistir da interposicao de recursos,
enfim praticar todo e qualquer ato necessario a perfeita representacdo ativa do

outorgante em qualquer fase do certame.

Resende/RJ, de de 2018.

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

OBS. Deve ser obrigatoriamente apresentada com firma reconhecida, e copia do contrato

social.
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ANEXO VII

CONTRATO N° xx/201x/AGEVAP DE PRESTACAO
DE SERVICOS DE XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, QUE
ENTRE SI FAZEM A ASSOCIACAO PRO-GESTAO
DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL - AGEVAP E EMPRESA

XXXX KX XXX XKXXXXXXXXXXXX.

A ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL — AGEVAP, sediada na Rua Elza da Silva Duarte, n° 48, loja 1A,
Manejo, Resende/RJ, CEP: 27.520-005, inscrita no CNPJ/MF sob n° 05.422.000/0001-01,
neste ato representada por seu Diretor-Presidente, e por sua Diretora de Relacdes
Institucionais Interina, , doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de
outro lado, XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, sediada na Rua XXXXXX, Nn° XXX, XXXX,
XXX/XX, CEP: xxxxxx, inscrita no CNPJ/MF sob 0 n°® xxxxxxxxx, neste ato representado por
XXXXXXXXXXXXXXX, brasileiro, casado, empresario, portador da cédula de identidade n°
XXXXXXXXXXXX, expedido pela xxx/xxx e inscrito no CPF/MF sob 0 n° xxxxxxxx, residente e
domiciliado na xx xxX, N® Xxx, XXXX, XXxXX/xxxx, CEP: xxxxxxxx, doravante denominada
simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato de
AXXXXXXXXXXXXXXXXXX, com fundamento nos processos administrativos n® xxx/201x/xxxX,
XXX[201x/xxxX, Xxx/201x/xxxx, que serao regidos pela Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho
de 1.993 e alteracdes, pela Resolucdo ANA n° 552, de 8 de agosto de 2011, pela
Resolucdo INEA n° 13, de 5 de julho de 2010, e pelo instrumento convocatorio, (quando
couber) aplicando-se a este contrato suas disposi¢des irrestrita e incondicionalmente, bem

como pelas clausulas e condi¢cdes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

1.1 O presente CONTRATO tem por objeto xxxxxxxxx na forma de seu ANEXO | —

vap.org.br
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XXXXXXXKXXXXXXX.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

2.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de xxx (xx) xx, contados a partir de

assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA: DO VALOR DO CONTRATO

3.1. Da-se a este contrato valor total de R$ XXXXXXXXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXKX).

CLAUSULA QUARTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da seguinte

dotacdo or¢camentaria para o corrente exercicio, assim classificado:

Contrato de Gestao: xxx xx/20xx;

Rubrica Orcamentaria: XXXXXXXXXXXXXX;

4.2. As despesas serdo rateadas entre os contratos de gestdo da seguinte
forma:
‘ CG xx [20xx CG XXX/[2XXX ‘ CG xxx/20xx
XXXX XXXXX XXXXXXXXXX
TOTAL XXXXX

CLAUSULA QUINTA: DO REAJUSTE E DO REEQUILIBRIO ECONOMICO
FINANCEIRO

5.1. Serd admitido o reajuste dos precos dos servicos contratados com prazo de
vigéncia igual ou superior a doze meses, desde que observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, mediante a aplicacdo do IGP-M, ou outro que venha
substitui-lo, divulgado pela FGV.

5.2. O reajuste ndo podera alterar o equilibrio econémico-financeiro original do
contrato, salvo na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis

porém de consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao

Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1A)
Manejo -~ Resende/RJ

CEP: 27.520-005 - Tel/Fax: 24 3355 8389
www.agevap.org.br
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do contrato, podera haver a repactuacéo, objetivando a manutencao do equilibrio

econdmico-financeiro inicial do contrato

CLAUSULA SEXTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

6.1.

Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢des

estabelecidas neste contrato;

fornecer a CONTRATADA documentos, informacbes e demais

elementos que possuir e pertinentes a execucdo do presente contrato;

nomear um gestor para exercer a fiscalizacdo do contrato, designado

pelo Diretor-Presidente;

receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas

definidas no edital e no contrato.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA:

7.1

Constituem obriga¢cdes da contratada:

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

executar o0s servicos conforme especificacbes do Formulario de
Solicitagdo de Servigos e de sua proposta, Com 0S recursos necessarios

ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;
prover os servicos de forma adequada em todos os niveis de trabalho;
iniciar e concluir os servi¢cos nos prazos estipulados;

comunicar ao gestor do contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execucdo de qualquer obrigacdo
contratual, para a adogéo das providéncias cabiveis;

responder pelos servicos que executar, na forma do ato convocatoério e

da legislacéo aplicavel;
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7.1.6.

7.1.7.

7.1.8.

7.1.9.

7.1.10.

7.1.11.

7.1.12.

7.1.13.

7.1.14.

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no todo ou em parte e
as suas expensas, bens ou prestacfes objeto do contrato em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢bes resultantes de execucgdo
irregular ou do emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou

desconformes com as especificacdes;

fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios que por

ventura se fizerem necessarios a execucédo do objeto do contrato;

arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos materiais
e morais causados pela acdo ou omissdo de seus empregados,
trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
CONTRATADA ou a terceiros;

responsabilizar-se por todas as obrigagbes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas na legislacdo
especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere responsabilidade a

Administracao;

relatar ao gestor do contrato toda e qualquer irregularidade verificada no

decorrer da prestacao dos servigos;

nao permitir a utilizacdo do trabalho do menor de idade;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicGes de habilitacdo e qualificacédo

exigidas na licitacéo;

nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigacbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacées a
que esta obrigada, exceto nas condi¢cdes autorizadas no Anexo | Termo

de Referéncia;

arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento

dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis
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decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los,
caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o
atendimento ao objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados no inciso § 1° do art. 57 da Lei Federal n°® 8.666, de
1993.

7.1.15. fornecer, mensalmente, os comprovantes de pagamento de salérios e

impostos do funcionéarios designado para a prestacdo dos servicos.

CLAUSULA OITAVA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencadas, nos termos do instrumento convocatoério, do Anexo | — Termo de
Referéncia e da legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas

consequéncias da inexecucdao total ou parcial.

O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as relativas

ao pagamento.

Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatério, o processamento da
aceitagcdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 (trinta) dias

Uteis, contados da entrada do respectivo requerimento.

O gestor do contrato que se refere o item 6.1.3, sob pena de responsabilidade
administrativa, anotar4 em registro proprio as ocorréncias relativas a execucao do
contrato, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos
observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade

superior, em 10 (dez) dias, para ratificagao.

A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicdes, métodos
e processos de inspecado, verificacdo e controle adotados pela fiscalizacao,
obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explica¢cdes, esclarecimentos

e comunicagbes de que esta necessitar e que forem julgados necessarios ao
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desempenho de suas atividades.

8.6. A instituicdo e a atuacao da fiscalizagdo n&o exclui ou atenua a responsabilidade
da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizag&do propria.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total do contrato na
forma prevista no Anexo | — Termo de Referéncia, apos a execucdo dos servicos,

sendo cada uma delas feitas por ordem bancaria ou outro meio idoéneo.

9.2. A CONTRATADA dever4 encaminhar a nota fiscal/fatura para pagamento ao
gestor do contrato, que verificard o cumprimento das obrigacdes contratuais, e

iniciara os procedimentos necessarios ao pagamento.

9.3. O pagamento sera realizado no prazo de 10 (dez) dias uteis, a contar da data final
do periodo de adimplemento de cada parcela, ap6s a atestacdo e verificacdo do
cumprimento das obrigacdes da CONTRATADA.

9.4. Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo do servico com a
entrega do objeto contratado, devidamente atestado pelo gestor do contrato.

9.5. Caso se faca necesséria a reapresentacdo de qualquer nota fiscal por culpa da
CONTRATADA, o prazo anteriormente indicado ficar4 suspenso, prosseguindo a

sua contagem a partir da data da respectiva representacao.

9.6. Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram
de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacao

financeira pelo IGP-M e juros moratoérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die.

CLAUSULA DECIMA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

10.1  Eventuais alteracbes contratuais reger-se-ao pela disciplina do artigo 65 da Lei
Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1.993, pela Resolucdo ANA n° 552, de 8 de
agosto de 2011, pela Resolucdo INEA n° 13, de 5 de julho de 2010, mediante a
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celebracdo de termo aditivo.

10.1.1. A CONTRATADA ficard obrigada a aceitar, nas mesmas condicbes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios,
até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado da

contratacao.

10.1.2. As supressOes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes

poderdo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA RESCISAO

11.1. O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da CONTRATANTE,
pela inexecucdo total ou parcial das obrigacbes assumidas ou das demais
clausulas e condi¢des contratuais, nos termos dos artigos 77 e 80 da Lei Federal
n° 8.666/93, pela Resolucdo ANA n° 552, de 8 de agosto de 2011 e pela
Resolucdo INEA n° 13, de 5 de julho de 2010, sem que caiba a CONTRATADA

direito a indenizac¢des de qualquer espécie.

11.2. Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do
processo administrativo, assegurado & CONTRATADA o direito ao contraditério e

a prévia e ampla defesa.

11.3. Na hipotese de rescisdo administrativa, além das demais sancfes cabiveis, a
CONTRATANTE podera:
a) reter, a titulo de compensacéo, os créditos devidos a contratada e cobrar as
importancias por ela recebidas indevidamente;
b) cobrar da contratada multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo
reajustado do objeto contratual ndo executado; e

c) cobrar indenizacao suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES
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12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

A inexecucao dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na
execucdo ou qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara a
contratada, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as
seguintes penalidades, que deverdo ser graduadas de acordo com a gravidade da

infracéo:
12.1.1. adverténcia;
12.1.2. multa administrativa;

12.1.3. suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a AGEVAP;

12.1.4. declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP.

A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a

gravidade da falta cometida.

Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta

cometida também deverdo ser consideradas para a sua fixacao.

A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do Diretor Presidente da
AGEVAP.

A multa administrativa, prevista no item 12.1.2:

12.5.1. correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
Contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infracdo e

proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

12.5.2. podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

12.5.3. ndo tem carater compensatério e seu pagamento nao exime a

responsabilidade por perdas e danos das infragdes cometidas;
12.5.4. devera ser graduada conforme a gravidade da infragcéo;

12.5.5. nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da

gue tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de
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12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

1210.

12.11.

12.12.

20% (vinte por cento) do valor do contrato.

A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar
com a AGEVAP, prevista no item 12.1.3:

12.6.1. ndao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

12.6.2. sem prejuizo de outras hipdteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatério faltoso, sancionado com multa, néo realizar o depdsito do

respectivo valor, no prazo devido.

A declaracao de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP, prevista item
12.1.4, perdurard pelo tempo em que 0s motivos determinantes da puni¢cdo ou até
que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que a contratada ressarcir a 0s prejuizos
causados.

A reabilitacao referida no item anterior podera ser requerida apés 2 (dois) anos de

sua aplicacao.

O atraso injustificado no cumprimento das obrigagBes contratuais sujeitard a
contratada a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato ou do saldo ndo atendido, respeitado
o limite do art. 412 do Cdédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da aplicacdo das sancodes

administrativas.

A aplicagdo de sangdo nédo exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
Contrato, garantido o contraditério e a defesa prévia.

A aplicacao de qualquer sancédo sera antecedida de intimacéo do interessado que
indicara a infragcdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a
aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o

respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.
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12.13.

12.14.

A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no
caso de aplicacdo das penalidades previstas nos itens 12.1.1. a 12.1.3., e no
prazo de 10 (dez) dias uteis, no caso do item 12.1.4.

Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancdo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a

demonstragao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

13.1.

13.2.

As importdncias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a
CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execucao do
contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia eventualmente prestada
ou aos creditos que a contratada tenha em face da CONTRATANTE, que nado

comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados judicialmente

Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o
que lhe for devido, a contratada ficara sujeita ao pagamento, além do principal do
débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor da acao, dos
juros de mora de 1 % (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios
de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte por cento) sobre o valor

em litigio

CLAUSULA DECIMA QUARTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

14.1.

14.2.

14.3.

O presente contrato ndo podera ser objeto de cessao ou transferéncia no todo ou
em parte, a hdo ser com prévio e expresso consentimento da CONTRATANTE e

sempre mediante instrumento préprio, devidamente motivado.

O cessionéario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes do cedente e
deverd atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento
convocatorio e legislacao especifica.

Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a

CONTRATANTE consentir na cessao do contrato, desde que esta convenha ao
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interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da
licitacdo.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO

15.1.

15.2.

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatoria por
parte da CONTRATADA, a impossibilidade, perante a CONTRATANTE, de opor,
administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento para a

interrupcgéo unilateral do servigo.

E vedada a suspens&o do contrato a que se refere o art. 78, XIV, da Lei Federal n°
8.666/93, pela Resolugcdo ANA n° 552, de 8 de agosto de 2011, pela Resolucao
INEA n° 13, de 5 de julho de 2010, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizacao
judicial.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DOS CASOS OMISSOS

16.1.

Os casos omissos ou situacfes ndo explicitadas nas clausulas deste Contrato
serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicfes contidas na
Resolucdo INEA n° 13 de 05 de Julho de 2010, e subsidiariamente, a Lei Federal
n° 10.520/2002, a Lei n°® 8.078/1990 - Cdodigo de Defesa do Consumidor, a Lei
Complementar n°® 123, de 2006, e a Lei Federal n° 8.666/1993, bem como nos
demais regulamentos e normas administrativas, que fazem parte integrante deste

Contrato, independentemente de suas transcrigoes.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

17.1.

ApoGs a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, até o quinto dia

atil do més subsequente a sua assinatura, correndo 0Ss encargos por conta da
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: DA GARANTIA CONTRATUAL

18.1.

A CONTRATADA devera prestar no prazo de cinco dias uteis, contados da

assinatura do contrato, garantia no valor correspondente a 5% (cinco por cento)
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do contrato em uma das modalidades previstas em lei.

CLAUSULA DECIMA NOVA: DO FORO DE ELEICAO

19.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Resende, para dirimir qualquer litigio decorrente
do presente contrato que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com

expressa rendncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.2. E, por estarem assim acordes em todas as condi¢des e clausulas estabelecidas
neste contrato, firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual

forma e teor, depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas
abaixo firmadas.

Resende/RJ, em xx de XXXXXXXXXXXxXxXxX de 201x.

XOXXXXKKKHKKXXXXKKKKHXXXXKXXKX MXOKXXXXKKKHKKXXXXKKKKKXXXXKX
Diretor Diretor
AGEVAP AGEVAP

$,9,9,0.9,9,0,0,9,0,0,9,0.0,9,0.0,9,0,0,9,0,0,9,0.0,.9,0,0 ¢

1,9,9,9,9,0.9,9.9,9,9.9,0.9,0.9,9,0,9,0.9,0,9.9,0.9,0.9,9,.9,9,.0.9,0.0,9,0.9,0,9,0.0.9.0.9,0.0,9,.0.0,0.0,

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:
CPF: CPF:
RG: RG:

Rua Elza da Silva Duarte, 48 (loja 1A)
Manejo - J
CEP: 27.520-005 - Tel/Fax: 24 3355 8389

www.agevap.org.br
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