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CONCORRENCIA N° 02/2025 - PRESENCIAL

Objeto: Contratacédo de prestagao de servico de uma empresa especializada
em comunicacgao para atualizar, implementar e operacionalizar o Plano
de Comunicagdo com énfase em conscientizacdo ambiental para
atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara e dos
Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ e as instituices

parceiras.

Referéncia: Concorréncia — Lei Federal 14.133/2021 Resolucdo INEA 160/2018.

DATA: 24 de margo de 2025
HORARIO: 14h

LOCAL: Avenida Luiz Dias Martins, 73, loja: 14 e 15, Parque Ipiranga, Resende/RJ. CEP:
27.516-245 - Edificio Alpha Center

E-mail: licitacoes@agevap.org.br

Caso enviada a proposta por correios ou portador, obrigatoriamente, destinar setor de
licitacdes, e enviar o comprovante de rastreio por e-mail, ou comunicar o envio, observado

o disposto no item 4.5.5

"
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1. PREAMBULO

1.1.A Associacdo Pro-Gestao das Aguas da Bacia Hidrografica do Rio Paraiba do
Sul — AGEVAP torna publico para conhecimento dos interessados que, na data,
horario e local, acima indicados ira realizar licitagdo na modalidade
CONCORRENCIA (PRESENCIAL) do tipo MELHOR TECNICA E PRECO
conforme descrito neste Edital que sera processado e julgado em conformidade
com a Lei Federal n® 14.133/2021, com a Lei Federal n® 123/06, Resolugédo INEA
160/2018 e demais normas juridicas que regem a matéria.

1.2.0s envelopes contendo os Documentos de Habilitagdo e Proposta Técnica e
Proposta Comercial deverao ser entregues e protocolados até o horario definido
no edital no Protocolo da AGEVAP.

1.3. Todas as referéncias de tempo contidas neste edital, no aviso e durante a sessao
publica observarao, obrigatoriamente, o horario de Brasilia e dessa forma serao

registradas na documentagao relativa ao certame.

1.4.Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca
a realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente
transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo horario e local
anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo oficial em

contrario.

1.5.0 presente edital podera ser consultado por qualquer interessado e estara

disponivel no endereco eletrbnico www.agevap.org.br podendo ainda ser

solicitado através do e-mail licitacoes@agevap.org.br.
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1.6.0s esclarecimentos serdo divulgados mediante publicagdo no enderego
constante no item 1.5, ficando as licitantes interessadas obrigadas a acessa-la

para a obtencgao das informag¢des constantes do Edital.
1.7.Integram o presente edital, como partes indissociaveis, seus respectivos anexos.

1.8.Aluz do artigo 176 da Lei 14.133/21, a sessao publica da presente Concorréncia
sera realizada da forma presencial, cuja reunido sera devidamente gravada em
audio e video, e a gravagao sera juntada aos autos do processo licitatério apos
0 seu encerramento, em observancia ao principio da transparéncia insculpido no
artigo 5°, da Lei 14.133/2021, bem como na Lei de Acesso a Informacdes,
consoante os §§ 2° e 5° do art. 17 da Lei n® 14.133/2021.

1.9.A opcdo pela modalidade presencial se justifica pela impossibilidade
momentanea da AGEVAP utilizar sistema para a contratacdo e visando maior
celeridade a contratacdo, sem prejuizo a competitividade, optou-se pela

contracao presencial.
2. OBJETO

2.1. A presente Concorréncia tem por objeto a Contratagcdo de prestacdo de
servico de uma empresa especializada em comunicacido para atualizar,
implementar e operacionalizar o Plano de Comunicacdo com énfase em
conscientizagdo ambiental para atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia
de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ e as

instituicbes parceiras.
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3. DAS CONDIGOES DE PARTICIPACAO

3.1. Poderao participar desta Concorréncia qualquer pessoa juridica interessada,

que atenda as exigéncias constantes deste edital e seus anexos.

3.2.Sera permitida a participagdo de consércio de empresas, observadas as

seguintes condigdes:

3.2.1. devera ser comprovada a existéncia de compromisso publico ou
particular de constituicio de consorcio, com indicacdo da

empresa-lider;

3.2.2. cada empresa consorciada devera apresentar a documentacao

de habilitagdo exigida no Edital;

3.2.3. para efeito de qualificagao técnica do consorcio, admitir-se-a o

somatorio dos quantitativos de cada consorciado;

3.2.4. para fins de qualificacdo econémico-financeira, sera aceito o
somatério dos valores de cada consorciado, na proporgao de sua

respectiva participacao;

3.2.5. as empresas consorciadas nao poderdo participar, na mesma

licitacdo, de mais de um consoércio ou isoladamente;

3.2.6. as empresas consorciadas serdao solidariamente responsaveis
pelas obrigagdes do consorcio nas fases de licitagdo e durante a
vigéncia do contrato;
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3.2.7. no consorcio de empresas brasileiras e estrangeiras, a lideranga

cabera, obrigatoriamente, a empresa brasileira; e

3.2.8. vencida a licitagado por consorcio, este devera no prazo de 30
(trinta) dias, contados da homologacéo, apresentar ato
constitutivo, devidamente registrado em Junta Comercial.
Permitida a prorrogagao desde que comprovada a inexisténcia de

culpa pelo atraso.

3.3. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de
pequeno porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da
Lei n°® 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e
para o microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei
Complementar n° 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.4.Nao poderao participar da presente contratagao, os fornecedores:
3.4.1. que ndo atendam as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.4.2. empresa, cujo dirigente, socio ou gerente, seja representante ou
parte integrante dos comités de bacias, de suas camaras técnicas
ou de outras organizagcbes nao governamentais, ou que
mantenham vinculo empregaticio, bem como grau de parentesco

até terceiro grau com diretores e funcionarios das agéncias;

3.4.3. estrangeiros que ndo tenham representacgéao legal no Brasil com
poderes expressos para receber citacdo e responder

administrativa ou judicialmente;

Documento assinado digitalmente por: SIMONE MOREIRA RODRIGUES DOMICIANO em 14/01/2025 15:25:18

A autenticidade deste documento 00017.000043/2025-72 pode ser verificada no site https://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 4CD1E371.

Pagina 6 de 39 - Revisdo 01 CSG F-0253


https://agevap.ikhon.com.br/verificador/?cod_protocolo=159245&cod_documento=371321&p=4CD1E371

BN Ghin o il
7% GUANABARA

3.4.4. que se enquadrem nas seguintes vedagoes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto
executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagao
versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele

relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela
elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a contratacdo versar sobre obra,

servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da
contratacao, impossibilitada de contratar em decorréncia de

sancao que |he foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica,
comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do 6érgéo ou entidade contratante ou com agente
publico que desempenhe fung¢do na licitacdo ou atue na
fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja
cbnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou

por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos
termos da Lei Federal n® 6.404, de 15 de dezembro de 1976,

concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores

a divulgacao do aviso, tenha sido condenada judicialmente,
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com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil,
por submissao de trabalhadores a condi¢des analogas as de
escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislagéo trabalhista.

9) Equiparam-se aos autores do projeto as empresas

integrantes do mesmo grupo econémico;

h)  Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que
atue em substituigdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com
o intuito de burlar a efetividade da sancao a ela aplicada,
inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde
que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagao

fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

i) Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico -
OSCIP, atuando nessa condigao (Acérddo n°® 746/2014-
TCU-Plenario); e

j) Sera permitida a participagcéo de cooperativas, desde que
apresentem demonstrativo de atuacdo em regime
cooperado, com reparticdo de receitas e despesas entre os
cooperados e atendam ao art. 16 da Lei Federal n°
14.133/21, sendo neste caso estendidas a elas os beneficios
previstos para as microempresas e empresas de pequeno
porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei
Federal n°® 11.488, de 15 de junho de 2007.

3.5.Da responsabilidade pelo julgamento:

3.5.1. Alicitagao sera conduzida por agente de contratagdo, para tomar

decisbes, acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao
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procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades

necessarias ao bom andamento do certame até a homologacéo;
3.5.2. O agente de contratagéo sera auxiliado por equipe de apoio;

3.5.3. O agente de contratagdo podera ser assessorado técnica e
juridicamente, cabendo aos assessores emitir pareceres quando

solicitados por este.
4. DA REPRESENTAGAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1.Qualquer manifestagcdo, durante as sessdes, em relagdo ao presente
Concorréncia fica condicionada a apresentacdo de documento de identificacao,
instrumento publico ou particular de procuracdo, com firma reconhecida,
conforme ANEXO VI ou coépia do contrato social, em se tratando de soécio,

dirigente ou proprietario da empresa.

4.1.1. O documento do subitem 4.1 devera ser apresentado ao Agente
de Contratacao para credenciamento, no momento da abertura do

certame.

4.2.A ndo apresentacdo ou a incorrecao dos documentos de que trata o subitem
impedira o representante da pessoa juridica de se manifestar e responder por
ela, conforme subitem 4.1, inclusive quanto a eventuais recursos e, neste caso,

a sua participagao sera aceita somente na condi¢cdo de ouvinte.

4.3.Nao sera admitida a participacao de um mesmo representante para mais de uma

pessoa juridica.
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4.4. As manifestagdes de cada pessoa juridica em todos os procedimentos se darao
através de somente 01 (um) representante. Outros representantes, porventura
presentes, se manifestardo através deste, previamente credenciado pelo Agente
de Contratagao.

4.5.Entrega e apresentagao das propostas

4.51. Os documentos e propostas, de cada participante, serao
entregues na AGEVAP, em dois envelopes lacrados, “17, “2” e “3”,
por representante legal ou credenciado do interessado munido de
instrumento de credenciamento em data, hora e local,

estabelecidos neste edital.
4.5.2. O envelope “1” contera a Proposta Técnica;
4.5.3. O envelope “2” contera a Proposta de Preco;
4.5.4. O envelope “3” contera a Documentacao;

4.5.5. Apds a entrega dos envelopes, a Comissao de Julgamento nao
aceitara, em nenhuma hipotese, a substituicdo ou anexacao de
qualquer novo documento por parte dos Participantes, tdo pouco

a retirada dos mesmos.

4.5.6. Sera admitida a entrega das propostas por mero portador ou
correspondéncia desde que protocolados no local designado para
abertura até o horario determinado para o inicio.
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4.5.7. O licitante nao podera oferecer proposta em quantitativo inferior
ao maximo previsto para os itens que compdem o escopo da

contratagao.
5. DA PROPOSTA TECNICA

5.1.A proposta técnica devera ser entregue em um envelope lacrado, com as

seguintes indicagbes na parte externa:

ENVELOPE N°. 01
(Identificagéo da participante, CNPJ)
Concorréncia N°. 02/2025
PROPOSTA TECNICA

5.2. As propostas técnicas deverao ser apresentadas, obrigatoriamente, na forma de
organizacgao descrita no Termo de Referéncia, sob pena de desclassificagcéo.
Devendo ser apresentada preferencialmente com perfuracdo padrao de dois
furos (distancia entre furos de 80 mm), encadernada com grampo de trilho

plastico, ou colchete.

5.3.As propostas técnicas devem, sob pena de desclassificagdo, atender ao exigido
no Termo de Referéncia e seréo julgadas conforme Anexo VIII - Planilha de
Calculo da Pontuacéao Técnica.

6. DA PROPOSTA DO PRECO

6.1. A proposta do preco devera ser entregue em envelope lacrado, com as seguintes

indicagdes na parte externa:
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ENVELOPE N°. 02
(Identificagéo da participante, CNPJ)
Concorréncia N°. 02/2025 - Presencial
PROPOSTA PRECO

6.2.As propostas deverao ser apresentadas, obrigatoriamente, rubricadas em todas
as suas folhas e assinadas por um titular ou representante legal, sem rasuras,

emendas, ressalvas ou entrelinhas, e ainda:

6.2.1. Fazer mencdo ao numero desta Concorréncia n°. 02/2025,
conter a razao social, CNPJ/MF, enderego completo, telefone, fax,
e-mail (se houver), bem como banco, agéncia e numero da conta

bancaria para efeito de pagamento;

6.2.2. O CNPJ da proposta devera ser o mesmo indicado nos

documentos de habilitagao;

6.2.3. A falta de data e/ou rubrica da proposta podera ser suprida pelo
representante legal presente a reunido, com poderes para esse

fim;

6.2.4. Descrigdo clara e precisa do objeto desta Concorréncia, de
acordo com os servigos requeridos pela AGEVAP, cuja proposta
de precos devera ser formulada com base no modelo de
PROPOSTA DE PRECOS — ANEXO IV.

6.2.5. Conter valor expressos em moeda corrente nacional (R$), de
acordo com os pregos praticados no mercado;

6.2.6. O valor global devera ser expresso em algarismos e por extenso;
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6.2.7. O valor global devera ser formulado levando-se em

consideragao o prazo contratual;

6.2.8. No caso de divergéncia entre os valores expressos por extenso
e por algarismo, prevalecera o indicado por extenso;

6.2.9. O valor global maximo permitido para a contratacdo é de R$
1.077.910,26 (um milhdo, setenta e sete mil, novecentos e dez

reais e vinte e seis centavos).

6.2.10. O valor descrito no item acima representa o valor

maximo estimado que a AGEVAP pagara por esta Concorréncia;

6.2.11. Serdo desclassificadas as propostas de pregos com

valores acima do estimado;

6.2.12. A proposta de preco devera ter prazo de validade minima
de 60 (sessenta) dias, a contar da data da realizacdo da data de

abertura.

6.2.13. Caso o referido prazo néo esteja expressamente indicado
na proposta, sera considerado o prazo de validade de 60
(sessenta) dias para efeito de julgamento, e caso esteja expresso
prazo de validade inferior ao estipulado, a proposta sera

desclassificada;

6.2.14. Declaragado expressa de ciéncia e concordancia com

todos os termos e especificagdes constantes deste Concorréncia
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N°. 02/2025, sob pena de desclassificacdo, conforme constante no
ANEXO V,

6.2.15. Deverado estar incluidos no pregco todos os impostos,
despesas com mao de obra, encargos sociais, trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, taxas, seguros e outras
despesas que incidam direta ou indiretamente na execucédo dos

servigos objeto desta Concorréncia;
6.2.16. O valor da proposta é fixo e irreajustavel.

6.3. A proposta de precos apresentada e levada em conta para efeito de julgamento
sera de exclusiva e total responsabilidade da Participante, ndo Ilhe cabendo o
direito de pleitear qualquer alteragdo, exceto aquelas previstas neste edital ou
que sejam irrelevantes para efeito de julgamento.

6.4. A participante devera apresentar proposta firme e precisa, sem alternativas de
valores ou qualquer outra condigdo que induza o julgamento a ter mais de um

resultado.

6.5.Serdao desclassificadas as propostas que n&o atenderem as exigéncias do
presente edital e seus Anexos, sejam omissas ou apresentem irregularidades ou

defeitos capazes de dificultar o julgamento.
6.6.Nao se considerara oferta ou vantagem nao prevista neste Edital.

6.7.Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderao

se beneficiar do regime de tributagdo pelo Simples Nacional, caso se enquadre.
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7. DA HABILITACAO

7.1.0s documentos necessarios a habilitagédo, exigidos para participar deste edital,
deverao ser colocados no envelope n° 3. Estes deverdo ser lacrados e
apresentar a seguinte identificagao:

ENVELOPE N°. 03
(Identificagédo da participante, CNPJ)
Concorréncia N°. 02/2025 - Presencial
DOCUMENTOS DE HABILITACAO

7.1.1. Os documentos deverao ser apresentados em original, ou por
processo de copia autenticada por cartério competente, ou ainda

publicagdo em 6rgéo da Imprensa Oficial, sob pena de inabilitagdo.

7.1.2. As certidbes disponibilizadas através da internet serdo
consideradas como documento original, sempre observando o

prazo de vigéncia das mesmas.

7.1.3. Os documentos assinados digitalmente, quando impressos, s6
serdo aceitos se possuirem link ou codigo para confirmagao de
autenticidade pela comissao de julgamento no momento do
certame, vedada qualquer apresentacdo de documento

complementar que néo esteja inserido nos envelopes.

7.2.0s documentos de Habilitagdo, exigidos nesta Concorréncia, deverdo ser
entregues separadamente das propostas de prego, sob pena de

desclassificagao.

7.3.Habilitag&o juridica:
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7.3.1. Cédula de identidade do responsavel legal do proponente;
7.3.2. Registro comercial, no caso de empresa individual;

7.3.3. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado, em se tratando de sociedades
comerciais, e, no caso de sociedades por acgdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores, devendo estar
acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagao

vigente.

7.3.4. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de associacdes civis,
acompanhada de indicacdo do(s) representante(s) legal(is) em

exercicio;

7.3.5. Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no pais, e ato de registro
ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6&rgéao

competente, quando a atividade assim o exigir.
7.4.Regularidade fiscal:

7.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica —
CNPJ.

7.4.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes municipal ou
estadual, relativo ao domicilio ou sede do concorrente, pertinente

ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.
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7.4.3. Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e

Municipal do domicilio ou sede do concorrente.

7.4.4. As licitantes que tiverem sua sede em cidades que emitem a
Certiddo de Regularidade para com o Municipio em documentos
distintos, relativos a Tributos Mobiliarios e Imobilidrios devem
apresentar todas as Certiddes necessarias para a ampla
comprovagado de sua Regularidade. O fato de a empresa né&o
possuir imoével, ndo dispensa a apresentacdo de Certiddo de
regularidade imobiliaria e/ou comprovante de inexisténcia de

iméveis cadastrados.

7.4.5. Prova de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo
de Servico (FGTS), demonstrando situagdo regular no

cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

7.4.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica
do Trabalho, mediante a apresentagdo de Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), ou positiva com efeitos de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo das Leis do Trabalho,

aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.
7.5. Qualificagédo econémico-financeira

7.5.1. Certiddo negativa de faléncia e concordata expedida pelo

distribuidor da comarca da sede da participante.

7.5.2. Balango patrimonial do ultimo exercicio social, devidamente
registrado, ou transmitido através de escrituragdo eletronica,

acompanhado da autenticagcdo, ou ainda publicacdo em diario
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oficial, que comprove a boa situagdo financeira da empresa,
vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrados ha
mais de trés meses da data da apresentagao da proposta.

7.5.3. O balanco patrimonial devera estar assinado pelo responsavel
legal da empresa e pelo responsavel por sua elaboragéo, contador
ou outro profissional equivalente devidamente registrado no

Conselho Regional de Contabilidade.

7.5.4. A boa situacdo econémico-financeira da empresa sera avaliada
pelos seguintes indicadores, obtidos do balango patrimonial

apresentado.

7.5.5. Os indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liquidez Corrente (LC) devem ser maiores que 1,00, e resultantes

da aplicacao das seguintes formulas:

LG = ativo circulante + realizavel a longo prazo

passivo circulante + passivo nio circulante

SG = ativo total

passivo circulante + passivo néo circulante

LC = ativo circulante

passivo circulante

7.5.6. As formulas dos indices contabeis referidos deverdo estar
devidamente aplicadas em memorial de calculos juntado ao
balanco, assinado pelo contador responsavel pela emissido, sob

pena de inabilitagdo.
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7.6.Capital social minimo ou patriménio liquido de 10% (dez por cento) do valor
estimado da contratacao, devendo a comprovacéo ser feita relativamente a data
da apresentacao da proposta, na forma da lei, admitida a atualizagdo para esta
data através de indices oficiais.

7.6.1. Tratando-se de consorcio, caso este ndo seja formado
integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte,
havera um acréscimo de 10% para o consércio em relagao ao valor

exigido para os licitantes individuais.

7.7.Quando permitida a participacédo de consércio de empresas, para efeitos de
habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatorio

dos valores de cada consorciado.
7.8. As participantes deverao apresentar, ainda:

7.8.1. Declaragao de nao possuir em seu quadro de pessoal, menor de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem
menores de 16 (dezesseis) anos em qualquer tipo de trabalho, nos
termos do Decreto Federal n° 4.358, de 05 de setembro de 2002 -
ANEXO lI;

7.8.2. Declaracgao de inexisténcia de fato impeditivo de sua habilitacao,
assinada por socio, dirigente, proprietario ou procurador da
participante, devidamente identificado e habilitado, nos termos do
ANEXO 1.

7.9.Serao consideradas inabilitadas as participantes que deixarem de apresentar
qualquer um dos documentos exigidos nesta Concorréncia ou os apresentarem

com prazo de vigéncia vencido.
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7.9.1. As declaragdes acima citadas deverdao ser apresentadas
separadamente na forma de cada anexo indicado e o nao

atendimento implicara na inabilitagdo da proponente.

7.9.2. Os documentos exigidos nesta Concorréncia deverdao ser
entregues obrigatoriamente em envelope lacrado, e com
observancia de numeracao sequencial nele adotada, a fim de
permitir maior rapidez durante a conferéncia e exame por parte da
Comissdo de Julgamento, contendo na parte externa as

indicacgoes.

7.10. Sob pena de inabilitagéo, todos os documentos apresentados para habilitagao

deverao estar:

7.10.1. Em nome da empresa participante com numero do CNPJ

e endereco respectivo;

7.10.2. Se a participante for a matriz, todos os documentos
dever&o estar em nome da matriz, ou se for a filial, em nome da
mesma. Poderdo ser apresentados pela filial, em nome da matriz,
aqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, s6 puderem ser emitidos em nome desta;

7.10.3. Os documentos devem estar datados até 90 (noventa)
dias que antecedem a data de entrega do envelope
‘Documentagao”, no caso de nao existir prazo de vigéncia

estabelecido pelo 6rgao expedidor competente;
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7.10.4. Nao se enquadram no prazo de que trata o subitem
anterior os documentos que, pela prépria natureza, nao

apresentem exigéncia legal de prazo de validade.

7.11. Quando permitida a participacdo de consorcio de empresas, a habilitacao
técnica, quando exigida, sera feita por meio do somatoério dos quantitativos de

cada consorciado.
8. DO PROCEDIMENTO

8.1.A abertura da presente Selecao de Propostas dar-se-a no dia, hora e local
indicados no predmbulo do presente Ato Convocatério, e os trabalhos

obedecerao a ordem dos procedimentos que se segue:

8.1.1. Credenciamento do representante da Participante através da
carta de credenciamento ou contrato social no caso de sécio
administrador, e mediante apresentacao do respectivo documento

pessoal de identificagao.

8.1.2. Recolhimento dos envelopes “DOCUMENTACAQ”,
“PROPOSTA TECNICA” e “PROPOSTA DE PRECO’, e,
encerrando-se o prazo para recebimento, ndo mais se admitindo

nenhum outro.

8.1.3. Os Envelopes “17, “2” e “3” serdo entregues fechados a
Comisséao de Julgamento, pelo representante legal ou credenciado
da participante, em sessdo publica, no local, dia e hora

estabelecidos neste Ato Convocatoério.
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8.1.4. A Comissdo de Julgamento e todos os representantes
presentes, legais ou credenciados, das participantes, rubricarao os
envelopes “17, “2” e “3”, procedendo-se, em seguida, a abertura do

envelope “1” e sua analise.
8.1.5. Abertura dos envelopes contendo as propostas técnicas.

8.1.6. Todos os credenciados poderao examinar as documentagoes
das demais participantes, na sessdo de abertura dos envelopes
H1”.

8.1.7. A analise técnica far-se-a com a verificacdo de que os
concorrentes atendem as exigéncias do ato convocatério, com
avaliagao e classificagao das propostas técnicas apresentadas,
mediante verificagdo da conformidade com os requisitos
estabelecidos no ato convocatério e com as amostras ou
prototipos apresentados, quando for o caso, para encontrar o valor

da pontuacao técnica.

8.1.8. No exame da proposta técnica devem ser levados em
consideracgao, para efeito de julgamento, os fatores de avaliagéao,

com pontuagdes estabelecidas no ato convocatorio;

8.1.9. Os responsaveis pela seleg¢ao de propostas poderéo interromper
a reunido para analisar as propostas técnicas, proceder a
diligéncias ou consultas e/ou examinar amostra ou protétipo do
produto, se solicitado. Nesse caso, os envelopes com as
propostas de pre¢os permanecerao sob sua guarda, devidamente
fechados e rubricados no fecho pelos responsaveis pela selecao
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de propostas e pelos representantes legais dos concorrentes

presentes

8.1.10. ApOés a analise das propostas técnicas das participantes,
far-se-4 a abertura das propostas precos das licitantes

remanescentes classificadas;

8.1.11. A andlise e julgamento das propostas de preco de acordo

com as exigéncias estabelecidas neste ato convocatorio;

8.1.12. Os responsaveis pela selecdo de propostas poderao
interromper a reunido para analisar as propostas e/ou proceder a

diligéncias ou consultas, se necessario.

8.1.13. Seréo realizadas a valoracéo e a avaliagao das propostas
de precgos, de acordo com os dados e indices obtidos, mediante

férmulas estabelecidas no Ato Convocatério.

8.1.14. Concluidas as fases de valoracdo e avaliagdo das
propostas técnicas e de precgo, os concorrentes serao classificados
em ordem decrescente de avaliacao obtida, sendo considerado a

melhor proposta o concorrente que obtiver a maior avaliacao.

8.1.15. Sera realizada a habilitacdo da concorrente com a maior
avaliagdo através da verificagdo do atendimento as exigéncias do

ato convocatorio.

8.1.16. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no ato

convocatorio, a empresa sera declarada habilitada ou inabilitada;
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8.1.17. Sendo a empresa inabiltada sera verificada a

documentacado da empresa classificada na sequéncia;

8.1.18. Verificado o atendimento das exigéncias fixadas no ato

convocatoério, a empresa sera declarada vencedora do certame.

8.1.19. Do julgamento das propostas cabera recurso no prazo de
até 3 (trés) dias uteis da decisdo da Comissao Julgadora, desde
gue manifestada expressamente a intengao de recorrer na sessao
publica em que se deu a decisdo, ou no caso de intimagao da
decisdo através da pagina eletrénica, caso este em que a entidade

delegataria devera aguardar o prazo previsto.

8.1.20. Apresentadas as razdes recursais, a entidade delegataria
devera disponibiliza-las em sua pagina eletrénica, podendo as
demais licitantes apresentar contrarrazdes no prazo de até 3 (trés)

dias uteis

8.1.21. O acolhimento do recurso implicara invalidagao apenas

de ato insuscetivel de aproveitamento.

8.1.22. Quando todas as propostas forem desclassificadas ou
inabilitadas, podera ser fixado o prazo de 3 (trés) dias uteis para
apresentacdo de novas propostas com eliminagdo das causas
apontadas no ato de desclassificacdo, sendo que se ocorrer a
desclassificagdo de todas as propostas, as encaminhadas
posteriormente, devidamente  corrigidas, poderao  ser

apresentadas inclusive com novos pregos.
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8.1.23. Decidido sobre as contestacdes ou recursos referentes ao
resultado da concorréncia o processo sera encaminhado para
deliberag&o da autoridade competente quanto a homologacao do
procedimento licitatério e adjudicagdo do objeto ao concorrente

vencedor;

8.2.0 Agente de contratacdo, por seu exclusivo critério, podera, a qualquer
momento, promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrucdo do processo de selegdo, inclusive solicitando a exibicdo dos
respectivos originais para conferéncia com as copias autenticadas entregues.
Para tal, fixara o prazo improrrogavel de até 72 (setenta e duas) horas, sendo
vedada apresentacdo posterior de documentos ou informacdo que deveriam
constar originariamente da proposta. O ndo atendimento ao aqui estabelecido

implicara na inabilitagao da participante.

8.3.0 Agente de contratacédo, em qualquer fase deste Ato Convocatério, sanar erros
ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos, e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e
acessivel a todos, atribuindo-lhe validade e eficacia para fins de habilitacao e

classificagao.

8.4.No caso de promocéao de diligéncia, a adjudicacdo somente ocorrera apos a

conclusdo da mesma.

8.5.0s atos administrativos que dizem respeito a esta Concorréncia serdao sempre
interpretados visando a assegurar o aproveitamento desta contratagdo, devendo
ser anulados somente aqueles que ndo sejam passiveis de saneamento, a luz
da Lei Federal n.° 14.133/2021, do Estatuto e Regimento Interno da AGEVAP e
Resolucao INEA n° 160/2018, ou a que vierem substitui-las, aproveitando-se

todos os demais atos, prosseguindo-se com o processo até o seu termo final.
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8.6.A sessao publica para a abertura dos envelopes sera processada em 3 (trés)

fases:

8.6.1. Primeira Fase: Inicialmente sera realizado o credenciamento

dos representantes das Participantes, através do documento
indicado neste Ato Convocatorio, e ainda, mediante apresentagao
do respectivo documento pessoal de identificagdo. Em seguida
sera realizada a abertura do Envelope n° 01 — PROPOSTA
TECNICA que ocorrera na mesma data de entrega dos demais

envelopes.

8.6.2. Sequnda Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n°
02 — PROPOSTAS DE PRECOS, que ocorrera apos concluir a
analise das propostas técnicas.

8.6.3. Os envelopes de n° 02 contendo a PROPOSTAS DE PRECOS
e o de n° 03 contendo a DOCUMENTACAO serdo mantidos
fechados e rubricados pelos representantes das proponentes
presentes e pelos membros da Comissdo Julgamento da

AGEVAP, até o inicio da segunda fase.

8.6.4. Terceira Fase: ABERTURA e JULGAMENTO do Envelope n°
03 DOCUMENTACAO, que ocorrera no mesmo dia se for possivel
concluir a analise das PROPOSTAS DE PRECOS. Caso néo seja
possivel, nova sessao sera marcada para a abertura do Envelope
n° 03 - DOCUMENTACAO.

8.6.5. Os envelopes contendo a DOCUMENTACAO (Envelope n° 03)
serdao mantidos fechados e rubricados pelos representantes das
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proponentes presentes e pelos membros da Comissao

Julgamento da AGEVAP, até o inicio da terceira fase.

8.7.Serdo inabilitadas as licitantes com documentacdo incompleta, que
apresentarem incorregdes, que nado atenderem ao disposto no item 4, e seus
respectivos subitens e/ou contrariarem qualquer dispositivo deste Ato

Convocatorio.
8.8.Serao desclassificadas as propostas que:
8.8.1. Nao atendam as exigéncias deste Ato Convocatorio;

8.8.2. Apresentem precos inexequiveis, assim considerados aquelas
que ndo venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de
documentacdo que comprove que os custos dos insumos séo
coerentes com os de mercado e compativeis com a execucéo do
objeto. Havendo duvida sobre a exequibilidade de uma ou mais
propostas, fixara a Comissao prazo nao inferior a 72 (setenta e
duas) horas para que o participante comprove a viabilidade de
seus precos, solicitando-lhe a composicao dos precos;

8.8.3. Apresentem pregcos simbolicos ou irrisérios que se revelem

incompativeis com os encargos decorrentes.
9. GARANTIAS

9.1.Nao sera exigida garantia da proposta, sendo exigida garantia contratual,
conforme ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO.
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10.DA IMPUGNAGCAO DA CONCORRENCIA

10.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar edital de licitacdo por
irregularidade na aplicagao desta Lei ou para solicitar esclarecimento sobre os
seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias uteis antes da data

de abertura do certame.

10.2. A resposta a impugnacgéao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgada em
sitio eletrénico oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util
anterior a data da abertura do certame.

10.3. Acolhido o mérito da impugnacao, as falhas apontadas serdo corrigidas,
designando-se nova data para o recebimento e abertura das propostas e

documentacgéo.

10.4. Toda e qualquer modificagdo neste edital exigira divulgacédo no site da
AGEVAP da mesma forma que se deu o texto original, reabrindo-se o prazo
inicialmente estabelecido, exceto quando justificada e, inquestionavelmente a
alteracado nao afetar a formulagao das propostas, que devera ser comunicada a
todos igualmente, através de divulgagéo no site da AGEVAP.

10.5. A impugnacgao deve ser encaminhada a Sede da AGEVAP por correios (com
Aviso de Recebimento), sendo certo que a mesma somente sera aceita se
estiver em conformidade com o seguinte procedimento: Postagem da
documentagao nos correios dentro do prazo limite conforme estabelecido por
este edital e, obrigatoriamente, envio de copia da documentagao via correio
eletrénico constante no preambulo do edital, no formato PDF, acompanhada do
comprovante de postagem nos correios, até as 17h30min (horario de Brasilia)
da data limite do prazo conforme estabelecido por este edital.
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11.DO RECURSO

11.1. Encerrado julgamento das propostas e o ato de habilitagéo ou inabilitacdo de
licitante, em fase unica, a intencdo de recorrer devera ser manifestada
imediatamente, sob pena de preclusio, e o prazo para apresentagcao das razdes
recursais, de 03 (trés) dias uteis, sera iniciado na data de intimagcéo ou de

lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo.

11.2. A documentacdo referente a interposicdo de recursos, bem como
apresentacao de razdes e de contrarrazoes, deve ser encaminhada a Sede da
AGEVAP por correios (com Aviso de Recebimento), sendo certo que a mesma
somente sera aceita se estiver em conformidade com o seguinte procedimento:
Postagem da documentagdo nos correios dentro do prazo limite conforme
estabelecido por este edital e, obrigatoriamente, envio de cdépia da
documentagao via correio eletrdnico constante no preambulo do edital, no
formato PDF, acompanhada do comprovante de postagem nos correios, até as
17h30min (horario de Brasilia) da data limite do prazo conforme estabelecido por
este edital.

11.3. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a
decisao recorrida, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3
(trés) dias uteis, encaminhara o recurso a autoridade superior, a qual devera
proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, contado do

recebimento dos autos.

11.4. O acolhimento do recurso implicara invalidagcdo apenas de ato insuscetivel de

aproveitamento.

11.5. O prazo para apresentacao de contrarrazdes sera 0 mesmo do recurso e tera
inicio na data de intimagao pessoal ou de divulgagao da interposi¢c&o do recurso.

Documento assinado digitalmente por: SIMONE MOREIRA RODRIGUES DOMICIANO em 14/01/2025 15:25:18

A autenticidade deste documento 00017.000043/2025-72 pode ser verificada no site https://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 4CD1E371.

Pagina 29 de 39 - Revisdo 01 CSG F-0253


https://agevap.ikhon.com.br/verificador/?cod_protocolo=159245&cod_documento=371321&p=4CD1E371

AGEVAP
%‘ "ﬁ'A :

12.DO CONTRATO

12.1. A presente contratagdo sera disciplinada através de contrato, sendo a(s)
empresa(s) vencedora(s) convocada(s) para assinatura do Termo de Contrato,
devendo comparecer no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

13.DOS RECURSOS FINANCEIROS

13.1. Os recursos financeiros para pagamento dos encargos decorrentes desta
selecdo serdo provenientes da Resolugao N° 146/2024: Plano de Aplicagao
Plurianual — PAP CBH-BG. Finalidade 1 — Gestdo de Recursos Hidricos;
Programa 1.11 — Comunicagdo, mobilizagdo social, educagdo e capacitacao
técnica. Acado 1.11.1 - Comunicagao social voltada ao fortalecimento do comité
de bacia hidrografica. Resolugdo 150/2024: Programa Anual de Atividades e
Desembolso — PAAD 2025 CBH-BG: 1. Comunicagcdo, mobilizagdo social,
educacao e capacitacao técnica; 1.11.1 Comunicacdo social voltada ao

fortalecimento do comité de bacia hidrografica.
14.D0 PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancaria ou qualquer outro
meio idoneo adotado pela contratante, mediante a apresentacao de nota fiscal,
devidamente atestada e aprovada pela AGEVAP, juntamente com a
comprovagao de regularidade fiscal, no prazo estabelecido no Termo de
referéncia, a contar do seu recebimento, observando-se a retencéo dos tributos
e contribuicbes determinadas pelos o6rgaos fiscais e fazendarios, em

conformidade com a legislagao vigente, quando for o caso.
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14.11. Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado o numero do
Contrato, a descrigéao dos servigos prestados conforme o objeto do

presente edital, com o respectivo valor dos servigos executados.

14.1.2. Na Nota Fiscal/Fatura deverado vir destacadas, também,
retencbes na fonte de modo andlogo aquelas previstas na
Instrugdo Normativa da Secretaria da Receita Federal n°® 480, de
15 de dezembro de 2004 (IRPJ, PIS, COFINS, ISS e outros) ou

outra norma que vier a substitui-la.

14.1.3. Mesmo que a contratada nao faca constar na Nota
Fiscal/Fatura as retengdes citadas acima, a AGEVAP fara as
retencbes previstas em tal legislagdo e as repassara,
integralmente, para a Secretaria da Receita Federal através de

Documento de Arrecadacao de Receitas Federais — DARF.

14.1.4. Caso a contratada esteja dispensada de alguma das
retengdes  citadas, devera  apresentar  documentacao
comprobatéria, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, de forma
analoga aquela das previsdes constantes na Instrugdo Normativa
da Secretaria da Receita Federal n° 480, de 15 de dezembro de

2004 ou outra norma que vier a substitui-la.

14.2. Nenhum pagamento sera efetuado a contratada, enquanto houver pendéncia

de entrega dos produtos e/ou servigos.

14.3. A AGEVAP reserva-se o direito de se recusar a efetuar o pagamento se, no
ato da atestagcdo, e entrega dos produtos ndo estiver de acordo com a
especificacdo apresentada e aceita, bem como contrariar algum dispositivo
deste edital e seus anexos.
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15.DAS SANCOES

15.1.
infracdes previstas no art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, quais sejam:

Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das

15.1.1. dar causa a inexecucéao parcial do contrato;

15.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause

grave dano a AGEVAP, ao funcionamento dos servigos.

15.1.3. dar causa a inexecucgao total do contrato;

15.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o
certame,

15.1.5. nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato

superveniente devidamente justificado;

15.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao
exigida para a contratagao, quando convocado dentro do prazo de

validade de sua proposta;

15.1.7. ensejar o retardamento da execug¢do ou da entrega do
objeto da licitagdo sem motivo justificado;

15.1.8. apresentar declaragdo ou documentacgédo falsa exigida
para o certame ou prestar declaragao falsa durante a execucgao do

contrato;
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15.1.9. fraudar ou praticar ato fraudulento na execucdo do
contrato;
15.1.10. comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de

qualquer natureza.

15.1.11. Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a
declaracao falsa quanto as condi¢cdes de participacdo, quanto ao

enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores.

15.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos

deste certame.

15.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°
12.846, de 1° de agosto de 2013.

15.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as

seguintes sangoes:

a) O atraso na prestagao dos servigos sujeitara a contratada a multa moratoria
de até 0,1% (zero virgula um por cento) por dia de atraso sobre o valor da

Nota Fiscal/Fatura a ser paga

b) Adverténcia por dar causa a inexecugao parcial do contrato, quando n&o

se justificar a imposi¢ao de penalidade mais grave;

c) Multa de até 20% do valor contratado;
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d) Suspensao temporaria da participacdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a AGEVAP, pelo prazo maximo de 03 (trés) anos, nos casos
dos subitens 15.1.2 a 15.1.7 deste Ato Convocatério, quando n&o se

justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave;

e) Declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar, com a AGEVAP, pelo
prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos casos dos
subitens 15.1.8 a 15.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a
imposi¢ao da penalidade mais grave.

15.3. Na aplicagao das sang¢des serao considerados:

15.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

15.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

15.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

15.3.4. os danos que dela provierem para a AGEVAP;

15.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade, conforme normas e orientagbes dos orgdos de

controle.

15.4. Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela AGEVAP ao contratado, além da perda
desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.
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15.5. A aplicagédo das sancgdes previstas neste Edital, em hip6tese alguma, a

obrigacao de reparacéo integral do dano causado a AGEVAP.

15.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais

sangoes.

15.7. Se, durante o processo de aplicagao de penalidade, houver indicios de pratica
de infragdo administrativa tipificada pela Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013,
como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do
processo administrativo necessarias a apuragcdo da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho
fundamentado, para ciéncia e decisdao sobre a eventual instauracdo de

investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao.

15.8. A aplicacao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditéorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei Federal
n°® 14.133/2021.

16.DA PROTEGAO DE DADOS PESSOAIS

16.1. Os participantes ao se inscreverem na presente se declaram conhecedores
da Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD, Lei n°® 13.709, 14 de
agosto de 2018, e autorizam a AGEVAP a coletar e tratar os dados pessoais de
seus representantes, para o fim exclusivo de viabilizar o presente procedimento
licitatério e a futura execugao do objeto contratado, observando-se as excegdes

previstas no art. 11, Il da Lei Geral de Protegao de Dados.
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16.2. Os dados pessoais dos candidatos poderao ser compartilhados com membros
da comissao licitante, bem como com terceiros prestadores de servigcos

envolvidos no processo licitatorio.

16.3. O tratamento a ser realizado se dara somente com os dados pessoais
estritamente necessarios para o cadastramento, realizacdo, confirmacgado e

divulgacao das propostas dos licitantes.

16.4. A AEGVAP podera manter e tratar os dados pessoais durante todo o periodo

em que forem necessarios ao atingimento das finalidades acima destacadas.

16.5. Os participantes, enquadrados na qualidade de titulares dos dados, poderao

exercer, no que couber, os direitos previstos no art. 18 da LGPD.

16.6. Os licitantes poderao revogar a anuéncia aqui manifestada ou solicitar que
sejam eliminados os seus dados pessoais ndo anonimizados, ficando cientes

que isto podera impedir a continuidade da relacdo contratual ou editalicia.

16.7. Os licitantes poderao obter informagdes adicionais sobre o tratamento de seus
dados pessoais ou, ainda, exercer os seus direitos, entrando em contato com o
Encarregado de Dados Pessoais da via e-mail

encarregado.lgpd@agevap.org.br.
16.8. Os dados anonimizados poderao continuar a ser tratados pela AEGVAP.

17.DAS CONSIDERAGOES FINAIS
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17.1. O Diretor Presidente da AGEVAP podera revogar nesta Concorréncia por
razdes de interesse e conveniéncia, devendo anula-lo por ilegalidade, de oficio

ou por provocacgao de qualquer pessoa, mediante ato fundamentado.

17.2. Caso o Contrato de Gestéo tenha a sua vigéncia encerrada, ou seja, rescindo,
a presente contratac&o a que se refere o Edital sera assumida pelo Orgdo Gestor

de Recursos Hidricos do Estado do Rio de Janeiro, o INEA.

17.3. As participantes ndo terao direito a indenizagdo em razado da anulacéo desta
Selecao de Propostas, ressalvado, no caso de boa-fé, o direito de o contratado

ser ressarcido pelos encargos que tiver suportado no cumprimento do contrato.

17.4. No caso de revogacgdo e anulagdo desta Concorréncia € assegurado o

contraditorio.

17.5. A data de recebimento dos envelopes “DOCUMENTACAO DE
HABILITACAO”, e “PROPOSTAS DE PRECOS”, podera ser alterada por
conveniéncia da AGEVAP, sem prejuizo da observancia dos demais
procedimentos decorrentes. Havendo possibilidade de as licitantes declinarem
dos prazos recursais e havendo disponibilidade da AGEVAP, eventualmente as

sessdes poderdo contemplar mais de uma fase da licitagao.

17.6. Nao havendo expediente, ou ocorrendo qualquer fato superveniente que
impeca a realizacdo desta Concorréncia na data prevista, a sessédo sera
automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo
horario e local estabelecido, desde que comprovada a comunicacido, da

Comisséao de Julgamento, aos interessados.
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17.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio
e incluir-se-a o do vencimento, so se iniciando e vencendo os prazos em dias de
expediente da AGEVAP.

17.8. A homologagao do resultado desta Concorréncia ndo implicara em direito a

contratacao.

17.9. O Foro competente para dirimir questdes, relativas ao edital, sera o da Justica
Comum, da Comarca do Municipio de Resende, onde esta a Sede da AGEVAP,

com exclusao de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

17.10. O inteiro teor deste edital, assim como quaisquer esclarecimentos sobre o
mesmo poderao ser obtidos no horario de 09 h as 12h e das 14h as 17h, com a

Comisséo de Julgamento, na sede da AGEVAP.

17.11. Nos casos omissos no presente edital aplica-se o disposto na Resolugcédo INEA
160/2018 e subsidiariamente o disposto na Lei Federal n° 14.133/2021, devendo

estes serem resolvidos pelo Diretor Presidente.

18.RELAGAO DE ANEXOS

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - DECLARAGAO DE NAO EMPREGAR MENOR

ANEXO Il - DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS
ANEXO IV — MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO V — DECLARACAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

ANEXO VI — CARTA DE CREDENCIAMENTO

ANEXO VIl — MINUTA DE CONTRATO

ANEXO VIl — PLANILHA DE CALCULO DA PONTUAGAO TECNICA
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ANEXO IX — PLANILHA DE CALCULO DA PONTUACAO GERAL
Resende, 14 de janeiro de 2025.
(Assinado eletronicamente)

Simone Moreira Rodrigues Domiciano

Agente de Contratacéo
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TERMO DE REFERENCIA

Assunto:  Contratacdo de prestagao de servico de uma empresa especializada em
comunicacao para atualizar, implementar e operacionalizar o Plano de Comunicacao
com énfase em conscientizacdo ambiental para atender ao Comité de Bacia
Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e
Jacarepagua — RJ e as instituicdes parceiras.

Referéncia: Contrato Gestdao INEA N° 067/2022 — Plano de Recursos Hidricos do
Comité da Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara (PRH-BG);

Contrato Gestao INEA N° 067/2022 — Plano de Recursos Hidricos do Comité da Bacia
Hidrogréfica da Baia de Guanabara (PRH-BG);

Resolucdo N° 146/2024: Plano de Aplicagéo Plurianual — PAP CBH-BG. Finalidade 1
— Gestdo de Recursos Hidricos; Programa 1.11 — Comunica¢ao, mobilizacdo social,
educacdo e capacitacdo técnica. Acdo 1.11.1 - Comunicacdo social voltada ao

fortalecimento do comité de bacia hidrogréfica.

Resolucdo 150/2024: Programa Anual de Atividades e Desembolso — PAAD 2025
CBH-BG: 1. Comunicacdo, mobilizacdo social, educacdo e capacitacao técnica;

1.11.1 Comunicacéo social voltada ao fortalecimento do comité de bacia hidrografica.

Protocolo SIGA N° 5.100.04.1037.2024

Resende/RJ, na data da ultima assinatura
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APRESENTACAO

A empresa a ser CONTRATADA, como fruto do presente Termo de Referéncia, tera
como objetivos: atualizar, implementar, operacionalizar, monitorar e mensurar as
acOes do Plano de Comunicacdo com énfase em educacédo ambiental do Comité de
Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara (CBH-BG) e dos Sistemas Lagunares de
Maric4 e Jacarepagua, de acordo com o Manual Operativo do Plano de Recursos
Hidricos, os objetivos do Colegiado e a capacidade de execucdo, bem como
respeitando as metas, estratégias, taticas, conceitos, manuais e politica de

comunicacao, e prazos previstos.

Esse Plano de Comunicacéo, por sua concepgao, apresenta-se como um instrumento
de referéncia conceitual, técnica e operacional, aplicado com o objetivo de mobilizar
0S publicos e fomentar a conscientizagdo e a educacdo ambiental. Também
demonstra o quanto a comunicacdo pode ser pensada de forma estratégica,

integrando todas as atividades, em conformidade com os objetivos do colegiado.

Consoante ao Plano de Recursos Hidricos do Comité, que ja define os eixos e a
atuacao conjunta e sinérgica com as ac¢des de conscientizacdo/educacao ambiental,
o Plano de Comunicacdo com énfase em Conscientizagdo Ambiental é uma
ferramenta estratégica que busca levar informacdes e mobilizar publicos em prol dos
objetivos do Colegiado, que, de forma geral, € melhorar a qualidade e a disponibilidade
da &gua na Regido Hidrogréafica V (RH — V) do Estado do Rio de Janeiro. A RH - V
cobre parcial ou completamente 17 municipios, incluindo totalmente: Niter6i, Séo
Gongalo, Itaborai, Tangua, Guapimirim, Magé, Duque de Caxias, Belford Roxo,
Mesquita, Sdo Jodo de Meriti e Nil6polis; e parcialmente: Maricad, Rio Bonito,

Cachoeiras de Macacu, Petropolis, Nova Iguacu e Rio de Janeiro.

O Plano a ser desenvolvido prevé acdes para as modalidades de comunicagao
praticadas no CBH-BG, seja na esfera da comunicacdo administrativa, da
comunicacao institucional e de gestdo, sempre com foco na integracao de todos os
envolvidos com o Comité e suas atividades de gestdo de recursos hidricos na Bacia

Hidrografica da Baia de Guanabara.
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1. COMITE BAIA DE GUANABARA

O Comité de Bacia da Regido Hidrografica da Baia de Guanabara (CBH-BG) e
dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua é o parlamento de gestédo e
governanca dos recursos hidricos em 17 municipios do Estado do Rio de
Janeiro. Ele promove o didlogo da sociedade com ela mesma, reunindo
representantes do Poder Publico, dos Usuarios — empresas que fazem uso e

exploracdo da agua — e da Sociedade Civil.

Em seu territério estdo cerca de 8.385.149 cidadéos, ou seja, 52,23% em relagao
a Populacao do Estado do Rio de Janeiro de 16.054.524,00 habitantes, segundo
dados preliminares do Censo 2022 do Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica (IBGE)*. Também estdo na area do CBH Baia de Guanabara a maior
densidade demogréfica e a maior producdo industrial do estado.

Toda essa movimentacdo e ocupacao causa um impacto muito sério ao meio
ambiente e aos corpos hidricos da regido, que recebem muitos milhées de
metros cubicos de esgoto, lixo e rejeitos industriais sem nenhum tratamento. A
taxa de saneamento doméstico em algumas areas da regido hidrogréafica é

inferior a 50%.

Os desafios do Comité sdo muitos. Ele precisa equilibrar as atividades industriais
e econbmicas com o atendimento social adequado aos cidaddos e com a

protecdo ao meio ambiente e a biodiversidade.

E por esse motivo que ele é formado por representantes das trés instancias, de

forma que as discussoes, projetos e agdes considerem todo o contexto.
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Figura 1. Regides Hidrograficas do CBH-BG

RH-V: Subcomités do CBH-BG

N
000009,

[

Fonte: Nota Explicativa sobre a construcdo da tabela de densidade demografica da Regido
Hidrogréfica V (RH-V) com os resultados preliminares do Censo 2022 (IBGE, 2022), AGEVAP
2023.

Todos os 17 municipios fazem parte da Regido Metropolitana do Rio de Janeiro,
instituida com vistas a organizacdo, ao planejamento e a execuc¢ao de funcdes
e servicos publicos de interesse metropolitano ou comum, atribuicbes que devem
ser compartilhadas entre o Estado e os municipios metropolitanos. Consideram-
se de interesse metropolitano ou comum as funcdes publicas e os servicos que
atendam a mais de um municipio, assim como aqueles que, embora restritos ao
territério de um deles, sejam, de algum modo, dependentes, concorrentes,

confluentes ou integrados entre si.

2. AGEVAP - ASSOCIACAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA
HIDROGRAFICA DO RIO PARAIBA DO SUL

A Associacdo Pro-Gestéo das Aguas da Bacia Hidrogréafica do Rio Paraiba do
Sul - AGEVAP, criada em 20 de junho de 2002, tem personalidade juridica de
uma associacdo de direito privado, com fins ndo econémicos. Foi constituida,
inicialmente, para o exercicio das funcdes de Secretaria Executiva, sendo que
atualmente exerce as funcdes definidas no Art. 44 da Lei Federal n° 9.433/97,
Art. 59, da Lei Estadual do Rio de Janeiro n° 3.239/99 e Art. 38 da Lei Estadual
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de Minas Gerais n° 13.199/99, que trata das competéncias das chamadas

Agéncias de Agua, ou Agéncias de Bacia.

A associacdo é formada por uma Assembleia Geral, um Conselho de
Administragdo, um Conselho Fiscal e uma Diretoria Executiva. Os membros dos
Conselhos de Administracdo e Fiscal sdo pessoas fisicas eleitas pela

Assembleia Geral . A figura 02 apresenta o organograma da AGEVAP.

Figura 2: Organograma AGEVAP

ASSEMEBLEIA GERAL

CONSELHO DE

ADMINISTRACAD

CONSELHO FISCAL + - CONTROLADOR
DIRETOR-PRESIDENTE

| | |
AGEDOCE AGEGRANDE

Fonte: www.agevap.org.br/a_agevap

A sede da AGEVAP esté localizada em Resende/RJ. A Agéncia possui 10 (dez)
Unidades Descentralizadas (UD’s) localizadas nos municipios de Volta
Redonda, Petropolis, Nova Friburgo, Campos dos Goytacazes, Seropédica, Rio
de Janeiro, Angra dos Reis (localizadas no estado do Rio de Janeiro), Juiz de
Fora, Guarani (localizadas em Minas Gerais) e Sao José dos Campos (localizada
em Sao Paulo). A Agéncia possui ainda 02 (duas) filiais localizadas em
Governador Valadaress’MG (AGEDOCE) e Pocos de Caldas/MG
(AGEGRANDE).

Atualmente, a AGEVAP (matriz e filiais) possui 09 (nove) Contratos de Gestao
assinados com a Agéncia Nacional de Aguas e Saneamento Basico (ANA), o
Instituto Estadual do Ambiente - INEA e o Instituto Mineiro de Gestdo das Aguas

(IGAM), atendendo a 24 (vinte e quatro) comités de bacias hidrogréficas.

ol .
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No Quadro 01, a seguir, apresentamos 0s respectivos contratos de gestao,

comités atendidos, resolucdes de delegacao e outras informacdes pertinentes.

Quadro 1: Contratos de gestdo - AGEVAP

Contrato ‘

Data da

Orgéo Gestor

CBHs

Resolucéo

Prazo de

de Gestdo assinatura atendidos Conselhos Delegacéao
Agéncia Resolucéao n°
ANA | 041212020 | Nacionalde | cEivap [187/2015—Conselnol 5546,5056
027/2020 < Nacional de
Aguas - ANA o
Recursos Hidricos
Resolucéo n°
Instituto 261/2022 — Conselho
INEA Estadual do Baia de Estadual de
067/2022 26/12/2022 Ambiente - Guanabara Recursos Hidricos d1/12/2024
INEA do Estado do Rio de
Janeiro
Resolucao n°
Instituto 229/2022 — Conselho
INEA Estadual do |Guandu; Baia Estadual de
068/2022 2911212022 Ambiente - [de Iha Grande | Recursos Hidricos 31/12/2025
INEA do Estado do Rio de
Janeiro
Médio Paraiba
do Sul; Rio Resolucéo n°
Instituto Dois Rios; |228/2022 — Conselho
INEA Estadual do Piabanha; Estadual de
069/2022 29/12/2022 Ambiente - |Baixo Paraiba| Recursos Hidricos 31/12/2025
INEA do Sule do Estado do Rio de
Itabapoana Janeiro
Deliberacédo n°
Instituto Mineiro 612/2024 — Conselho
IGAMPSL | 41112024 | de Gestdo das | el @ Estadualde | 5006/5096
007/2024 Aguas - IGAM Paraibuna Recursos Hidricos
do Estado de Minas
Gerais
Deliberacédo n°
Instituto Mineiro 613/2024 — Conselho
IGAMPS2 |1 11112024 | de Gestdo das | ".ompae Estadualde | 500006
008/2024 Aguas - IGAM Muriaé Recursos Hidricos
do Estado de Minas
Gerais
Instituto Mineiro Resolugdo n®
ANA 1 51/12/2020 | de Gestdo das | CBH-Doce [F+2/2020 = Conselhol 534,15/5055
034/2020 < Nacional de
Aguas - IGAM L
Recursos Hidricos
Piranga, Deliberacédo n°
IGAM DO1 Instituto Mineiro S;A;ic'fr]atg?‘io 441/ onsltg d_u;%”ese'ho
a DO6 15/12/2020 | de Gestao das PR s 31/12/2025
001/2020 Aguas - IGAM SUQQU|, Recursos HIdI‘I.COS
Caratinga e | do Estado de Minas
Manhuacu Gerais
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Contrato

CBHs

Resolucéo
Conselhos

AGEVAP

Prazo de

de Gestao

IGAM
GD1/GD2 a
GD8
005/2024

‘ Data da Orgéo Gestor
assinatura

11/09/2024

Instituto Mineiro
cje Gestao das
Aguas - IGAM

CBHs
Nascentes do
Rio Grande,
Entorno do
Reservatorio
de Furnas, Rio
Verde,
Sapucai, Rios
Mogi-Guacu e
Pardo,
Afluentes
Mineiros do
Médio Rio
Grande,
Afluentes do
Baixo Rio
Grande.

atendidos

Deliberagdo CERH-
MG n° 580/ 2024 —
Conselho Estadual
de Recursos
Hidricos do Estado
de Minas Gerais

Delegacéo

27/03/2034

A Figura 03 mostra 0 mapa com o territorio das Bacias Hidrogréficas atendidos

pela AGEVAP, AGEDOCE e AGEGRANDE.

Figura 03: Bacias Hidrograficas atendidas pela AGEVAP/ AGEDOCE e AGEGRANDE.

Bacias Hidrogréficas atendidas pela AGEVAP, AGEDOCE e AGEGRANDE
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Ao todo, a AGEVAP (matriz e filiais) atende a uma area de 248 Mil (duzentos e
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quarenta e oito mil) quildbmetros quadrados, que correspondem a 726

(setecentos e vinte e seis) municipios, 13% do total no territorio brasileiro.

3. OBJETO

Este termo de referéncia tem como objeto a “Contratacdo de prestacdo de
servico de uma empresa especializada em comunicacdo para atualizar,
implementar e operacionalizar o Plano de Comunicacdo com énfase em
conscientizacdo ambiental para atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia
de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ e as
instituicbes parceiras, para a realizacdo de atividades continuadas de
comunicacdo e relacionamento, prestacdo de servicos de consultoria e
assessoria de imprensa, comunicacao técnica em recursos hidricos, criacédo e
producéo editorial de publicagbes impressas, comunicacao on-line e acdes de

divulgacao presenciais para o Comité.

4. JUSTIFICATIVA

A execucdo do Plano de Comunicacdo do CBH-BG esta contemplada em um
dos programas do Plano de Aplicacéo Plurianual — PAP, conforme determina a
Resolucao N° 133/2023 e N° 146/2024. O referido Programa: 11- Comunicacao,
mobilizacdo social, educacdo e capacitacdo técnica, visa conscientizar,
sensibilizar e envolver os atores da bacia hidrografica nas a¢fes relacionadas a
gestado de recursos hidricos. O Programa Anual de Atividades e Desembolso do
CBH-BG, também abrange o Plano de Comunicacdo em seu Subprograma 1.4.c
- Realizagdo de agbes para custeio e manutencdo de uma assessoria de
imprensa para o CBH-BG; 1.4.d Elaboracéo e divulgacao de relatorio digital em
linguagem acessivel sobre o cenario ambiental da bacia, inclusive no site do
CBH-BG; 1.4.e Elaboracdo e publicidade de Boletim Informativo Digital com

linguagem acessivel.

A operacionalizagdo do Plano de Comunicagdo € uma acdo continua. Sendo

assim, tais acdes objetivam o fortalecimento e o posicionamento institucional e
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divulgacéo para a sociedade da importancia da gestéao participativa e do Comité,
bem como informar e divulgar ao publico o papel e o seu trabalho; estimular a
sociedade para a adogdo das boas préticas relativas a utilizacdo e conservagao
dos recursos hidricos; estimular o interesse de instituicbes da regido em
participar no Comité, visando também a complementacdo de seu quadro de
titulares e suplentes, estimular o interesse do publico em participar da gestéo
dos recursos hidricos e, levantar e estruturar campanhas e acdes de

conscientizacéo e educacao ambiental.
Pelos motivos acima citados, torna-se necessaria a contracdo dos servicos
objeto deste Termo de Referéncia.

5. ESPECIFICACAO TECNICA

A empresa, com especializacdo em comunicacdo comprovada, devera
desempenhar a funcdo de nucleo de Comunicacdo do Comité Baia de
Guanabara-RJ e atualizar o Plano de Comunicacao do Colegiado, estruturando

sinergicamente com as acdes de conscientizacdo e educagcdo ambiental.
Em linhas gerais, a CONTRATADA devera:

Implementar as acdes de comunicacéo pactuadas no Plano de Comunicacédo e

propor atualizacfes para operacionalizacéo a partir de 2025;

e Realizar os atendimentos que se facam necessarios ao longo da vigéncia

do contrato, dentro do escopo e das horas profissionais previstas;

e Efetivar suas acdes, desempenhando ainda funcdo de assessoria de

imprensa e gestao de redes sociais;

e Implementar, operacionalizar, executar, monitorar e mensurar as agoes
no Plano de Comunicacdo atualizado e aprovado, de acordo com o0s

objetivos, capacidade de investimento e execuc¢ao; e,

e Gerenciar e otimizar a presenca do CBH-BG nas midias sociais, com 0
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foco no aumento do engajamento, visibilidade e fidelizacdo e ampliacdo do

publico, por meio da criacdo e divulgacdo de conteudo criativo.

Além do cumprimento das ac¢des previstas no Plano, caberd a empresa propor e
realizar as adequacdes necessarias ao longo do tempo, de acordo com as
necessidades e variaveis internas e externas, sem abandonar as diretrizes e o

objetivo do planejamento.

Com o intuito de criar e fortalecer a cultura da comunicacdo técnica
institucionalizada para o desenvolvimento e promocdo da gestdo dos recursos
hidricos em ambito nacional e internacional, o Plano de Comunicacédo do CBH-
BG (instrumento norteado das acdes previsto neste Termo de Referéncia), visa
contribuir para a construgdo de uma imagem institucional pautada nos valores
preceituados de exceléncia e sustentabilidade aplicados as politicas de gestédo

dos Recursos Hidricos.

Durante a vigéncia do contrato, cabera a CONTRATADA o desempenho das

seguintes fungoes:

5.1. ATIVIDADE 1: Atualizacdo do Plano de Agcdo em Comunicagdo com

Enfase em Educac&do Ambiental

» Levantamento das ac¢des de educacdo e conscientizacdo ambiental em
realizacdo/desenvolvimento na Regido Hidrografica V (Figura 1) do
Estado do Rio de Janeiro, material base para diagndstico e estruturacédo

das acdes junto ao Plano de Acéo;

» Realizar levantamento das acdes de restauracao florestal em

andamento na bacia;

» Atualizacdo do Plano de Acdo em Comunicacdo com énfase em
educacdo ambiental, de acordo com as orientagdes PRH-BG, com

acOes, campanhas, cronograma e responsabilidades definidas;
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Elaboracdo do Manual Operativo do Plano de Comunicacédo do CBH-
BG; e,

Revisar anualmente o Plano de Comunicagao, propondo atualizagdes e
melhorias ao longo do contrato.

5.2. ATIVIDADE 2: Atendimento continuo (nucleo de comunicagao)

>

Estruturacdo, no ambito do plano de comunicacéo, de campanhas para

conscientizagdo ambiental com foco nos recursos hidricos da bacia;

Estruturacédo, no ambito do plano de comunicacdo, de campanhas de
conscientizacdo direcionada ao setor de turismo sobre os recursos

hidricos da bacia;

Realizar campanhas de conscientizacdo do cadastro de usuéarios de
recursos hidricos da Baia de Guanabara;

Realizar 06 (seis) campanhas de educacdo ambiental por ano,

hY

relacionadas a atuacdo do CBH BG nas 06 (seis) sub-regides
hidrograficas, em alinhamento com as diretrizes estabelecidas pela
Céamara Técnica de Educagdo Ambiental e Mobilizacdo Social (CTEM);

Acompanhamento e realizacéo de entrevistas;
Acompanhamento, supervisao técnica e impressao gréfica;

Atendimento aos jornalistas com disponibilizacdo de informacbes e

agendamento de entrevistas;

Atualizagdo e manutencédo de ‘Manual de ldentidade Visual Interna e

Externa’;
Captacéo e edicao de videos em formato digital,

Cobertura de pautas;
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» Criacdo de campanhas e pecas publicitarias;
» Criacdo de proposta de planejamento de comunicacao interna;
» Criacdo e atualizacdo de mapa de risco de imagem;

» Criacdo e supervisao de layouts de campanhas de comunicacdo, bem

como avaliacdo de seus resultados, sua eficacia e seu desempenho;
» Edicao audiovisual para videos, spots, programas;
> Elaboragao de Newsletter e outros informativos eletrénicos;
» Elaboracao de press-releases, sugestdes de pauta e press-kits;
» Elaboracao de roteiros e direcdo de projetos audio e visual;
» Elaboracao e revisdo de mapeamento de stakeholders;
> Elaboracao de textos para cerimonial e planejamento dos eventos;

> Elaboracdo de paginas, secbes e reestruturacao do site do CBH-BG,

conforme demandado;

> Elaboracdo de area interna de site para membros do CBH-BG e

Secretaria Executiva,
> Editoracao eletrbnica;

» Gerenciamento e segmentacdo de mailing, mencdes e crescimento da

presenca nas redes sociais e site do Comités;

» Gestao, conferéncia e manutencdo de aplicativo (APP) se atentando

para compatibilidade técnica e atualizagbes necessarias;

» Gestdo comunicacional do site em seus aspectos relacionados a
comunicacgdo visual, identidade institucional, textos institucionais e

materiais informativos como noticias, videos, fotos e as versdes digitais
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das publicacdes do CBH-BG:

o Calendario - Planejamento e organizacdo de um calendario de
publicacdes semanais, alinhado com campanhas especificas e
agenda do CBH BG; e,

o Postagem e Programacdo - Agendamento de videos para
garantir consisténcia e frequéncia na publicacéo, respeitando os

melhores horarios para o publico-alvo.
» Gravacao de entrevistas e captacao de audio;
» Gravacao de locucéo e captacdo de audio para entrevistas;

» lIdentificacdo de potenciais patrocinadores para viabilizar parcerias e

convénios;

> ldentificagdo de publico-alvo, bem como, melhores estratégias para

alcancéa-lo, compativeis com perfil identificado;
» Monitoramento digital,
» Organizacéo de coletivas;
> Participacdo em reunides do CBH-BG, sempre que demandado;

» Participacdo em todas as reunibes plenarias do CBH-BG, além de

simpasios, oficinas e outros eventos do Comité, sempre que solicitado;

» Planejamento e gestdo da comunicacédo interna, contemplando canais
e acles diversas como gestdo de grupo no WhatsApp, de eventos

estratégicos internos e campanhas internas;

» Planejamento e organizacdo de eventos para o Comité visando

objetivos estratégicos de relacionamento com os publicos;

» Planejamento, execucao de plano de presenca digital contemplando
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frentes/midias/redes de atuacao, objetivos, estratégias, acdes, plano de
midia, mecanismos de acompanhamento/controle e demais aspectos

pertinentes;

Planejamento, organizacéo e controle da divulgacdo de artes e pecas

de comunicacéo;

Producdo de matérias e textos jornalisticos, definicAo de pauta

fotografica e ilustragdes;

Producdo minima de contetdo para revista anual, boletins impressos

semestrais e eletrbnicos mensais;

Promocédo da imagem desejada pela instituicao;

Producdo de conteudo para os sites e redes sociais;

Producdo de ilustracdes, infogréficos e vinhetas animadas em 2D e 3D;

Producdo minima de projetos gréaficos e diagramacéao de contetdo para

revista anual e boletins impressos semestrais e eletrénicos mensais;

Producédo de pecas de audio (podcasts) - Producédo de 01 (uma) série
de podcast com 05 (cinco) episddios com duracéo entre 30 (trinta) e 40
(quarenta) minutos e Producdo de 06 (seis) Spots de 30 (trinta)
segundos, sendo 03 (trés) em 2025 e 03 (trés) em 2026;

Realizac&o anual de Media Training com a diretoria e coordenacdes do
CBH-BG e equipe da secretaria executiva;

Realizacdo de reportagens e a cobertura de eventos para as

publicacdes;

Realizacdo de Workshops e Oficinas de comunicacdo, quando
demandado;

Realizac&o e avaliagéo de resultados de pesquisas;
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Relacionamento formal com os produtores, repérteres e editores da

midia - inclusive de midias sociais, imprensa local, regional e nacional,

Realizagdo de uma reunido on-line geral da Comunicacao na primeira
semana de cada més, com a participacao da diretoria do CBH-BG, para
planejamento, organizacao, alinhamento, definir temas, acbes, debater
os resultados e as acdes do més anterior, correcdes e adaptacdes
necessarias, definir producbes de conteudo, debater demandas e
eventos do Colegiado;

Em caso de demanda aferida pelo gestor do contrato, realizacdo de uma
reunido presencial por més, na sede da CONTRATANTE na Unidade
Descentralizada 09 (localizada no Centro do Rio de Janeiro — RJ), com
os profissionais de atendimento ao contrato, com locomocéo,

alimentacao e outros custos a conta da CONTRATADA,;

Relatorio semanal de status de atividades com os principais topicos de
trabalho por area e a previsao das préximas acdes de acordo com o
planejamento do Plano e as necessidades/demandas aferidas;

Entrega de relatério mensal completo, contendo um descritivo objetivo
das atividades “previstas x realizadas”, clipping, relatério de midias
sociais, fotos, relatorio das horas trabalhadas de cada profissional do
contrato. O relatério devera ser entregue no primeiro dia util do més

conseguinte;

Gestdo do e-mail institucional da Comunicacdo do Comité BG
(configuracao, recebimento de e-mails, atendimento, encaminhamento,
envio de releases, campanhas, e-mail marketing, gestao e atualizacao

de mailing, etc.);

Atendimento de profissionais com comparecimento in loco, que deveréo
ser especialistas em comunicacdo e educagcdo, permanecer em tempo

integral na UD9, localizada no Centro do Rio de Janeiro, oferecendo
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apoio geral a realizacao de reunides e cobertura de eventos na Regido
Hidrografica V (Figura 1) do Estado do Rio de Janeiro, bem como o

desenvolvimento das ac¢des de educacdo ambiental;

Organizacdo de até 10 (dez) transcricbes de reunides mensais,
totalizando no maximo 24 (vinte e quatro) horas por més. Os textos
serdo elaborados a partir de audio e/ou video captado pela
CONTRATANTE, sendo facultativo o acompanhamento das reunides.
As transcricdes devem ser redigidas em portugués conforme modelo da

Secretaria Executiva e entregues em até 5 (cinco) dias;

Producédo de conteudo para o site: producdo de, ao menos, 03 (trés)
novos conteudos por més (matéria, video ou outra peca de interesse

publico):

o Planejamento de Videos: Desenvolvimento de 05 (cinco) videos
por semana, com base nas diretrizes definidas pelo CBH BG

alinhado as tendéncias do TikTok e Instagram;

o Roteirizagcéo e Producéo: Criacéo de roteiros criativos e originais,
além da edicéo dos videos de forma profissional, garantindo alta

gualidade no conteudo; e,

o Diversificagdo de Formatos: Producdo de videos que variam
entre conteudos educativos, divertidos, challenges, entre outros,

para manter o engajamento do publico.

Planejar e produzir 01 (um) documentéario a cada 12 (doze) meses. O
planejamento deve ser realizado em parceria com a Camara Técnica de
Educacédo Ambiental e Mobilizagdo Social (CTEM) e a CONTRATADA
deve apoiar na criagcdo de um nome, identidade visual de acordo com a

identidade visual do Comité;

Reedicdo de 05 (cinco) capitulos de com 05 (cinco) minutos cada e

acréscimo de mais 01 (um) capitulo com 05 (cinco) minutos, para um
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documentario comemorativo do CBH-BG;

» Gestao das Midias e Redes Sociais Institucionais (Youtube, Instagram,
Facebook, LinkedIn, streaming e TikTok) com producgé&o de, pelo menos,
03 (trés) contetidos semanais em cada plataforma;

» Assessoria de imprensa: producdo de releases, atendimento aos
veiculos de comunicacdo e apoio/orientacdo a membros, secretaria

executiva e instituicdo parceira, para o caso de demandas da imprensa;

» Cobertura (matéria e fotografia) dos profissionais in loco dos eventos
realizados ou com participacéo do Colegiado na Regido Hidrografica V

(Figura 1) e no Estado do Rio de Janeiro;

» Cobertura de 01 (um) evento anual realizado no estado do Rio de
Janeiro fora da Regido Hidrogréafica V (Figura 1) do Estado do Rio de

Janeiro;

» Cobertura de 01 (um) evento anual realizado em territério nacional fora

do estado do Rio de Janeiro;
> Cobertura e apoio a realizacdo de eventos presenciais e remotos;
» Cobertura minima de 08 (oito) reunifes presenciais por semestre;

» Producéo de trés videos (animacado, fotos ou imagens livres) sobre

acOes e/ou projetos do Colegiado, com legenda e locucéo;

» Producéo de pecas/materiais imagéticos por demanda para distribuicéo

digital e/ou impressao: folders, banners, cards, brindes e etc.;

» Implementacdo das acbOes e campanhas previstas para os dois

primeiros anos do Plano revisado, ap0s a aprovacao da atualizacao;

» Atuar em consonancia com as diretrizes do Plano de Comunicacgéo e

seus objetivos; e,
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» Atender o escopo deste Termo de Referéncia e seus anexos.

5.3. ATIVIDADE 3: Elaboracéo de Newsletter e revistas digitais:

» Elaboracao de 02 (duas) Newsletters anuais (projeto editorial, producao
textual, producdo grafica e visual, diagramacao, finalizacdo e envio),
com miolo de 04 (quatro) a 08 (oito) paginas sobre cada subcomité, que
considerem os devidos ajustes (diagramacédo e conteudo) as distintas
midias sociais de veiculacdo (modelo compativel com envio por e-malil
e LinkedIn; modelo compativel com divulgacdo através do Tik-Tok,
Instagram e Facebook; e, seus registros audiovisuais de incursdes a

campo no YouTube e Streaming); e,

» Elaboracao de 01 (uma) revista digital anual (projeto editorial, producao
textual, producéo grafica e visual, diagramacéao, finalizacdo e envio),

para o CBH- BG de 40 (quarenta) a 60 (sessenta) paginas.

A CONTRATADA, cabera a execucéo e atendimento das atividades descritas
em todo seu escopo, ou seja, planejamento, elaboracao, logistica, execucéo, e

pds execucao.

5.4_.Equipe minima necessaria para o atendimento do objeto/contrato

A atualizacdo, implementacéo e operacionalizacdo das acdes previstas no Plano
de Acdo em Comunicacdo com énfase em educacdo ambiental do Comité da
Baia de Guanabara e instituic6es parceiras, consiste em atividade especializada.

Portanto, é fundamental o conhecimento técnico na area.

Para o atendimento em tempo integral in loco, a equipe devera contar e ser
coordenada por 01 (um) profissional pleno com graduacéo, especializagcao ou
formacao tecnoldgica em Comunicacdo Social com habilitagcdo em Jornalismo
ou areas correlatas, responsavel pelo planejamento das atividades e
coordenacao da equipe; 01 (um) profissional pleno, bacharel em Comunicacéo

Social, Jornalismo ou é&reas correlatas, com experiéncia em comunicagao
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organizacional, planejamento em comunicacdo ou assessoria de imprensa,
dominio em fotografia, edicdes e producdo de documentarios, e conhecimento
em redes sociais para atendimento em tempo integral de acordo com as
necessidades institucionais e; 01 (um) educador ambiental, com formacdo em
Ciéncias Biologicas ou areas correlatas, com experiéncia em projetos de
educacao ambiental, sera responsavel pelo levantamento e todo suporte técnico
para a estruturacdo e implementacdo das campanhas educativas em
alinhamento com a Camara Técnica de Educacdo Ambiental e Mobilizacdo
Social (CTEM) e demais acbes previstas no Plano de Recursos Hidricos do
Comité da Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara (PRH-BG).

Para além da equipe permanente, sera necessaria atuacao dos consultores: 01
(um) designer/jornalista junior, para a criacdo de projetos graficos, web design,
videos e das pecas visuais/imagéticas, com proficiéncia em softwares de edi¢ao
de imagens; 01 (um) jornalista junior responsavel pela otimizacdo da presenca
do Comité de Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara (CBH-BG) nas redes
sociais, necessario para articular e desenvolver as acfes previstas para
producao textual das diferentes midias e pecas, coberturas, producéo jornalistica

diversa e assessoria de imprensa.

E por fim, 01 (um) técnico administrativo para atuacdo no apoio a secretaria
executiva, com a organizacdo das transcricbes de reunides de instancias
participativas do CBH-BG, que ndo sdo secretariadas (que extrapolem o
guantitativo estabelecido no CG 67/2022 de reunibes) e no apoio geral no

atendimento das demandas, como envio de e-mails.

Apos esse entendimento, é necessario que a equipe de atendimento ao contrato,

seja formada minimamente por:
EQUIPE TECNICA:
¢ PERMANENTE

Jornalista Pleno (Coordenador) - Profissional com graduagéo, especializacéo
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ou formacao tecnolégica em Comunicacdo Social com habilitacdo em Jornalismo
ou areas correlatas, com tempo minimo de 05 (cinco) anos de formacéao, para

atendimento continuo in loco em tempo integral.

Jornalista Pleno - Bacharel em Comunicagdo Social, Jornalismo ou éareas
correlatas, com tempo minimo de 05 (cinco) anos de formac&o, com experiéncia
em comunicagao organizacional, planejamento em comunicacdo ou assessoria
de imprensa, dominio em fotografia, edicdes e producdo de documentarios, e
conhecimento em redes sociais, para atendimento continuo in loco em tempo

integral.

Educador Ambiental - Formac&o em Ciéncias Biologicas ou areas correlatas,
com experiéncia em projetos de educacdo ambiental, com tempo minimo de 05

(cinco) anos de formacédo, para atendimento continuo in loco em tempo integral.

Os profissionais para atendimento da Comunicacao In loco irdo atuar na Unidade
Descentralizada 9 da AGEVAP (UD9), base da Secretaria Executiva do Comité
da Baia de Guanabara, instalada no Centro do Rio de Janeiro/RJ, das 8h30 as
17h30. Estardo sujeitos ao horario e regime de funcionamento desta unidade,
podendo realizar trabalho remoto somente se for autorizado pela
CONTRATANTE.

Para o coordenador da equipe técnica (profissional de atendimento in loco) e
para o jornalista pleno (profissional de atendimento in loco), existe a previsao da
utilizacdo de diarias (representadas pelos subitens 2.1.1 e 2.1.2 da planilha
orcamentaria) para participacdo/cobertura dos eventos anuais, sendo um
realizado no Estado do Rio de Janeiro, mas fora da RH-V, e ou outro fora do Rio
de Janeiro.

Para equipe técnica permanente de atendimento in loco, foram ainda previstas
despesas diretas varidveis (representadas pelos subitens 2.1.3 e 2.1.4 da
planilha orcamentaria), sujeitas a autorizagdo prévia e necessidade de
comprovacao da despesa, cujo objetivo é a garantia do deslocamento na RH-V

para acompanhamento/cobertura das ac¢des institucionais semanalmente, néo
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sendo considerado como deslocamento na RH-V a utilizacao pelos profissionais

para acesso diario a UD9.

O reembolso das despesas variaveis ocorrera mediante apresentacdo do
correspondente documento fiscal, acompanhado das notas fiscais, com a
indicacdo, dentre outras informacdes relevantes, do nome do beneficiario, data
do pagamento, descricdo clara e precisa da natureza da despesa, incluindo a

indicacao do trajeto (partida e destino).
e CONSULTORES

Jornalista — Bacharel em Comunicagéao Social, com habilitagdo em jornalismo,
com tempo minimo 01 (um) ano de formacdo em comunicacao organizacional,
planejamento em comunicacdo ou assessoria de imprensa, dominio em

fotografia e edicdes e em redes sociais;

Designer - profissional formado com curso de graduagdo ou tecndélogo em
Comunicacdo Social, Marketing, Design Gréfico, Designer, Desenho Industrial
ou em areas correlatas, com tempo minimo 01 (um) ano de formacéo e portfélio

gue apresente suas criagcdes em arte, web design, video e material para redes;

Técnico Administrativo — Profissional de nivel médio com dois (2) anos de
formacao, para atuacdo no apoio a secretaria executiva, com a organizacao das
transcricbes de reunides de instancias participativas do CBH-BG, que néo sao
secretariadas (que extrapolem o quantitativo estabelecido no CG 67/2022 de
reunides) e no apoio geral no atendimento das demandas, como envio de e-

mails.

Para equipe de consultores o valor discriminado na proposta devera incluir todos
0s custos com deslocamento, equipamentos, alimentagcdo, eventuais diarias e
demais custos com terceiros, que devem ser arcados pela empresa de
comunicacdo CONTRATADA.

As despesas com transporte, hospedagem e alimentacdo que se fizerem

necesséarias por forca do desempenho dos servicos contratados, seja para
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Equipe Permanente ou de Consultores, dentro da Regido Hidrografica V (Figura
1) e do municipio sede da CONTRATANTE, correrdo a conta da CONTRATADA.

Caso a empresa seja declarada vencedora, a comprovacao da equipe minima
devera ser apresentada em ocasido da assinatura do contrato por meio de carta
contendo o nome dos respectivos profissionais. Para fins de comprovacao de
formacdo, serdo aceitos diplomas conferidos e reconhecidos pelo Ministério da
Educacéo. O vinculo com a CONTRATANTE dar-se-4 através de carteira de

trabalho, contrato de trabalho e/ou declaragéo reconhecida em cartorio.

A substituicdo dos profissionais de atendimento in loco em tempo integral,
Jornalista Pleno (coordenador) e Jornalista Pleno dependerd da prévia
aprovacao de documentacdo pela AGEVAP. A composicdo da equipe deve
respeitar a apresentada no item 5.4 — Equipe Técnica. No caso de alteracdo da
equipe, a mesma deverda ser aprovada previamente pela AGEVAP e sempre que
solicitado pela AGEVAP, a empresa devera comprovar a vinculacdo dos

funcionarios ao contrato.

5.5.Critérios de sustentabilidade ambiental

Na elaboracdo do material de divulgacao institucional, bem como nas acfes
desenvolvidas pela comunicacdo, deve-se levar em consideracdo os critérios de
sustentabilidade ambiental, sempre que pertinente. A observancia deve ser em

relacdo a:

¢ Reducéo de uso de papel e/ou de qualquer material cuja a producéo

causa impactos ambientais;

e Priorizacdo de material digital (videos e cards) para divulgacdes e

mobilizacdes;

e Quando, na elaboracdo e/ou planejamento, o uso de papel for
necessario, optar pelo reciclado ou com selo FSC (Forest

Stewardship Council);
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e Desenvolver e sugerir brindes desenvolvidos com material
sustentavel e que, de alguma forma, incentive a adoc¢do de habitos

sustentaveis; e

e Utilizacdo de materiais que sejam reciclados, reutilizados e
biodegradaveis, e que reduzam a necessidade de manutencao e 0s

impactos ao meio ambiente.

ESPECIFICACAO DOS PRODUTOS

O desenvolvimento do objeto descrito neste termo de referéncia sera pautado
pela entrega de produtos, que serdo descritos quanto a sua forma, conteudo e

apresentacao no presente topico.

E importante destacar que a empresa contratada deve seguir as proporcoes dos
valores definidos por produto, conforme orgamento e atender integralmente ao

conteudo deste Termo de Referéncia, seu cronograma (Anexo B) de produtos.

Além disso, deverd seguir as acbes gerais propostas pela propria
CONTRATADA e aprovadas pela AGEVAP e o Colegiado para serem
implementadas, também de acordo com o cronograma, na atualizacdo do Plano

de Acdo em Comunicagao com énfase em educacgéao ambiental.

Adicionalmente, a CONTRATADA devera se responsabilizar pela aquisi¢cao,
manutencao e guarda de equipamentos e programas computacionais utilizados
pelos seus profissionais, ainda que em atendimento presencial e lotados na
Unidade Descentralizada 09, necessarios para a efetividade da acédo, a saber:

e Computadores, notebooks, etc.;

e Camera fotografica e acessorios profissionais para as coberturas

jornalisticas;

e Softwares de edicdo de imagem e texto; e,

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
A autenticidade deste documento 00031.000098/2025-02 pode ser verificada no site https://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 31415021.

Pagina 25 de 50 Revisédo 06 — CSG D0O-0100


https://agevap.ikhon.com.br/verificador/?cod_protocolo=159175&cod_documento=371166&p=31415021

;%‘ S ana AGEVAP

e Demais equipamentos gerais para o trabalho dos profissionais da
equipe.

A CONTRATANTE disponibilizara o mobiliario minimo necesséario para o
desempenho das atividades dos profissionais da CONTRATADA (de
atendimento presencial in loco na UD9), que devera zelar por esse patriménio,
poderdo ter que ressarcir a CONTRANTE em caso de danos por mau uso dos

bens.

6.1.Entregas

O cumprimento das atividades sera aferido pelo gestor do contrato. Todo produto
executado deve também ser apresentado através de relatdério que devera
especificar, minimamente, a execucao do previsto, os profissionais empregados
e a hora realizada por cada um deles, e dados referentes a comunicacdo como
ndamero de acessos do site, visualizagBes de videos e redes sociais, clipping,
entre outros. Também devera ser entregue o material bruto das gravacodes e

imagens geradas.

Apresenta-se a seguir o conteudo minimo de cada produto que devera ser
entregue para o atendimento do Plano de Comunicacdo com énfase em
conscientizacdo ambiental para atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia

de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ.

6.1.1. Produto 0 (PO): Plano de Trabalho

Objetivo: Estabelecer no minimo: a metodologia proposta para cada etapa;
fluxograma do processo de revisdo do Plano de Comunicacéo e do Nucleo
de Comunicagdo, que devera apresentar a interrelacdo entre as varias

etapas; curriculo da equipe técnica; e, o cronograma fisico.

Execucdo: Desenvolver, a partir de uma reunido de alinhamento inicial
entre as partes atuantes neste processo, em até 10 (dez) dias do inicio da

vigéncia contratual, a atualizacdo do planejamento apresentado na
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proposta técnica da contratada, nivelando o conhecimento acerca dos
processos da comunicacao, tanto necessario para garantia do atendimento

pleno as demandas, quanto para constatacdo de suas entregas.
Apresentacdao: Plano de trabalho atualizado (formato digital)

Entrega: 01 (uma) - 15 (quinze) dias ap0s assinatura de contrato

6.1.2. Produto 1 (P1): Plano de Comunicacédo do CBH-BG

Objetivo: Dispor de um instrumento que permita atualizar e ampliar o
escopo temporal — curto e médio prazos — e o carater estratégico do Plano
de Comunicacdo do CBH-BG. Deve conter, em detalhes, as acdes de
comunicacdo desenvolvidas pela equipe técnica responsavel pela
atualizacdo, implementacdo e operacionalizagdo do Plano de
Comunicagdo do CBH-BG acompanhado de um cronograma com as
atividades previstas (estruturado como Manual Operativo do Plano),
devendo este ser aprovado pelo gestor responsavel pelo acompanhamento

do contrato.

Execucdo: Desenvolver, baseado na realizacdo de pesquisa com a
CONTRATANTE e diretoria colegiada do CBH-BG e analise de dados da
comunicacao vigente, plano com horizonte de realizacdo de 36 (trinta e
seis) meses, com o detalhamento, contendo, no minimo, as atribuicbes e
responsabilidades de cada membro da equipe, a metodologia de
desenvolvimento das a¢Bes de comunicacdo, a identificacdo do publico
estratégico e dos grupos de interesse, a rotina de relacionamento com a
equipe da AGEVAP, que atuara como agéncia certificadora deste projeto,
a forma de acompanhamento, o status e o andamento detalhado de cada

acdo de comunicacdo em relacdo aos prazos e a alocacdo de recursos.
Apresentacao: Plano de comunicacgéo atualizado (formato digital).

Entrega: 01 (uma) - 165 (cento e sessenta e cinco) dias apos assinatura
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de contrato

6.1.3. Produto 2 (P2) - Relatorio Mensal de Acdes de Atendimento

Objetivo: Avaliar o alcance dos objetivos do Plano de Comunicagéo, a
eficiéncia de suas estratégias e taticas e o resultado das acdes
operacionais, visando correcfes de processos adotados no Plano de
Trabalho.

Execucéo: Elaboracdo de relatorios de atividades mensais, incluindo as
iniciativas desenvolvidas para todos produtos, estratégias e acles
realizados. Deve contemplar a criacdo e a alimentacdo de mecanismos de
mensuracao e analise de resultados e consolidacdo de relatério no ultimo
més de contrato, bem como a atualizacdo das agdes previstas no Plano de
Trabalho quando necessario (0s custos com a equipe para execucdo do

servico serdo apresentados neste produto).
Apresentacdo: Relatério Periddico.

Entrega: 24 (vinte e quatro) - sendo 01 (um) por més

6.1.4. Produto 3 (P3) - Relatorio semestral (Newsletter)

Objetivo: Manter o CBH-BG e subcomités renovado com material
informativo periddico digital atualizado, capaz de fornecer informacfes

institucionais que facilitem a unificagdo do discurso nas a¢des do Comité.

Execucao: Producéo jornalistica, desenvolvimento de conteudo (verbal e
imagético, como matérias, fotos, videos e infograficos), editoracédo, revisao,
acompanhamento de producdo web e gestéao da distribuicdo digital, sendo
trabalhados minimamente: 01 (uma) Newsletter a cada semestre, contendo
08 (oito) matérias por edicdo para cada subcomité, de acordo com o projeto

editorial.
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Apresentacdo: Boletim - Informativo digital (arquivos web, imagens e

fontes).

Entrega: 04 (quatro) - previsao de 01 (um) a cada semestre

6.1.5. Produto 4 (P4) - Relatério consolidado - Anual

Objetivo: Dotar o CBH-BG de publicacao periddica — revista anual — com
enfoque informativo/analitico/educativo com foco em recursos hidricos,
conscientizacdo ambiental e aspectos correlatos de modo a propiciar a
divulgacéo das acdes/investimentos do CBH-BG na Bacia Hidrogréfica da

Baia de Guanabara.

Execucdao: Desenvolvimento de projeto grafico-editorial, bem como politica
de distribuicdo, com producdo jornalistica, desenvolvimento de contetdo
(verbal e imagético, como matérias, fotos, videos e infograficos),
editoracdo, revisdo, acompanhamento de producédo grafica/impressao,
producdo digital (web) e gestdo da distribuicéo fisica e digital, conforme
politica estabelecida de publicacdo em formato de revista contendo entre
40 (quarenta) a 60 (sessenta) paginas.

Apresentacao: Revista (arquivos abertos, fechados, web e fontes).

Entrega: 02 (duas) - previsdo de 01 (uma) a cada 12 (doze) meses.

6.2. Apresentacao

A CONTRATADA devera exercer rigoroso controle de qualidade sobre as
informagdes apresentadas, tanto no texto como nos memoriais e desenhos. O
referido controle deve ser orientado para: clareza, objetividade, consisténcia das
informacdes, justificativas de resultados, texto isento de erros de portugués e de
digitacdo. A apresentacdo dos trabalhos devera ser da melhor qualidade, de
modo a refletir o padrdo de qualidade da prépria CONTRATADA. A empresa

devera observar e-mail da equipe da AGEVAP confirmando o recebimento.
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A redacao de todos os documentos do projeto devera ser obrigatoriamente na
lingua portuguesa. Toda a parte descritiva devera ser digitada, podendo as
tabelas numéricas na fase de minuta serem apresentadas em manuscrito com
letras bem legiveis (memorial de calculo). Em sua verséo final, todos os

documentos devem ser digitados.

6.3.Pagamento

Os pagamentos serao efetuados mediante entrega, por parte da contratada, dos
produtos descritos anteriormente, relacionados a cada més, apds aprovacdo dos
mesmos por parte da AGEVAP de acordo com o cronograma fisico-financeiro
(Anexo C). A AGEVAP realizara o pagamento de cada Nota Fiscal em até 10
(dez) dias uteis contados a partir do seu recebimento e apds aceite/avaliagdo do
relatério e dos comprovantes solicitados.

A liberacéo de cada pagamento estara condicionada, além disso, a consulta das
certiddes negativas na data do pagamento. Caso haja necessidade por parte da
CONTRATANTE, podera ser solicitada a emissdo de mais de uma nota fiscal

para realizacdo do pagamento.

No caso de a fatura ndo ser aceita pela CONTRATANTE, serd devolvida a
CONTRATADA para as devidas corre¢des, sem 6nus para a CONTRATANTE,

com as informagdes que motivaram sua rejeigao.
O pagamento serd realizado por meio de depdsito em conta vinculada ao CNPJ
do fornecedor e/ou boleto bancario.

7. RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

a) Responsabilizar-se por todos os encargos operacionais para execuc¢ao dos

servicos;

b) Observar todas as condigcbes e requisitos constantes neste Termo de

Referéncia;
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d)

f)

9)

h)

)

K)

Notificar a AGEVAP, por escrito, quaisquer fatos que possam por em risco

a execucao do presente objeto;

Comprovar, a qualquer momento, o pagamento dos tributos que incidirem

sobre a execucdo dos servigos prestados;

Solucionar todos os eventuais problemas pertinentes ou relacionados com
a execucao do objeto, mesmo que para isso outra solucdo ndo prevista
tenha que ser apresentada para aprovacao e implementacdo, sem 6nus
adicionais para a AGEVAP/Comité de Bacia Hidrografica da Baia de
Guanabara, desde que de responsabilidade da CONTRATADA;

Manter total sigilo sobre os servicos executados, vedada a divulgacéo; de

qualquer informacgédo sem a prévia autorizacdo da CONTRATANTE;

Responder pelos danos causados diretamente a CONTRATANTE ou aos
seus bens, ou ainda a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, durante
a execucao do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade

a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela CONTRATANTE;

Comunicar a CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada e prestar

0s esclarecimentos solicitados;

Responder pelos encargos fiscais e comerciais resultantes desta

contratacao;

Devera possuir profissionais devidamente qualificados para a execucdo

dos servicos contidos neste Termo de Referéncia;

Assumir a defesa e responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer
acOes, demandas, custos e despesas decorrentes de acdes judiciais que
Ihe venham a ser atribuidas por forca de lei, relacionadas com o

cumprimento da prestacao de servico;

Responder perante a CONTRATANTE e terceiros por eventuais prejuizos

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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e danos decorrentes da execucao dos servicos;

m) Na&o assumir qualquer responsabilidade ou obrigacdo em nome do CBH-

BG/AGEVAP, sem que para isso esteja prévia e formalmente autorizada;

n)  Cumprir com os prazos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

8. CUSTO TOTAL E VIGENCIA

O custo maximo para elaboracdo das atividades descritas neste Termo de
Referéncia sera de R$ 1.077.910,26 (um milhdo setenta e sete mil novecentos e

dez reais e vinte e seis centavos).

O certame dar-se-a por técnica e preco. As empresas interessadas em
apresentar proposta comercial para prestacdo do servico deverdo apresentar
orcamento com valor total para toda a vigéncia contratual, incluindo todo o
investimento necessario para o cumprimento do objeto deste Termo de
Referéncia, utilizando a Planilha de Formacdo de Precos (Anexo A); e 0s

documentos comprobatorios para a pontuacéo técnica.

A utilizacdo das diarias previstas para participacdo do coordenador da equipe
nos eventos anuais previstos, ocorrerd somente sob demanda prévia e

autorizada.

A CONTRATANTE podera glosar as despesas variaveis previstas para
atendimento ao nucleo de comunicagdo (atendimento in loco) na planilha
orgcamentéria, itens 2.1.3 - Veiculo Leve - 53KW (sem motorista) e 2.1.4 -
Combustivel (gasolina comum) quando ndo executados ou utilizados sem

justificativa.

O valor discriminado na proposta devera incluir todos o0s custos com
deslocamento, equipamentos, alimentacdo, eventuais diarias e demais custos
da equipe de consultores e com terceiros, que devem ser arcados pela empresa
de comunicacdo CONTRATADA.
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O Instrumento Contratual tera vigéncia de 26 (vinte e seis) meses, dos quais dois
deles destinados aos procedimentos de inicializacdo e finalizacdo contratual,

incluindo os processos administrativos internos.

9. ACOMPANHAMENTO

Um gestor designado pela AGEVAP fara a gestdo da execucdo do contrato,
acompanhando as ocorréncias relacionadas ao servico, determinando o que for

necessario a regularizacédo das falhas ou defeitos observados.

Resende/RJ, na data da ultima assinatura

(assinado eletronicamente) (assinado eletronicamente)
Flavia Martins de Oliveira Marcos Filgueiras Jorge
Especialista Administrativa Gerente do Contrato de Gestao

67/2022/INEA
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ANEXO A - ORCAMENTO

AGEVAP

Contratacao de prestacado de servico de uma empresa especializada em comunicacdo para atualizar, implementar e operacionalizar o Plano de Comunicacdo com

énfase em conscientizagao ambiental para atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ

e as instituicdes parceiras.

Orcamento Consolidado

Item Cédigo

Descricéo

1.1 Permanente

111 P8093 DNIT Jornalista Pleno 24,78
1.1.2 P8093 DNIT Jornalista Pleno 24,78
1.1.3 P8033 DNIT Educador Ambiental / Biélogo pleno 25,66
Consultores
1.2.1 P8092 DNIT Jornalista Junior 18,59
1.2.2 P8092 DNIT Jornalista Junior / Designer 18,59
1.2.3 P8026 DNIT Auxiliar Administrativo /Técnico 11,23
Variaveis
2.1.1 - AGEVAP (Norma Interna n°® 3015/2024)  Diarias - Deslocamento para Brasilia, RJ, SP e BH 425,00
212 - AGEVAP (Norma Interna n® 3015/2024)  Diérias - Deslocamento para outras capitais de Estados 380,00
2.1.3 E8889 DNIT Veiculo Leve - 53KW (sem motorista) 35,48
214 - ANP Combustivel (gasolina comum) 6,09

VALOR TOTAL - Inclusos K's

Observagdes:

Custo unitario (R$)

Data:

Quant. Custo total Custo total com K
(Unid) (R$) (R$)

R$  690.716,00

hora 3.629,00 89.939,83 227.547,76
hora 3.629,00 89.939,83 227.547,76
hora 3.629,00 93.130,62 235.620,48
R$  242.581,40
hora 2.880,00 53.532,65 93.146,82
hora 2.880,00 53.532,65 93.146,82
hora 2.880,00 32.349,29 56.287,76
unidade 24,00 10.200,00 12.954,00
unidade 24,00 9.120,00 11.582,40
Hora  2.496,00 88.558,08 112.468,76
Litro 984,00 5.990,32 7.607,71

1.077.910,26

1- Os K's foram calculados através de férmulas estabelecidas pelo Acérddo 1787/2011. Os parametros utilizados foram estabelecidos pela Nota Técnica Conjunta n° 01/2012/SIP/SAF da Agéncia Nacional de Aguas.

2 - Aremuneracao horéria € determinada dividindo-se o valor da remunerag@o mensal pela carga horéria efetivamente trabalhada.

3- As despesas variaveis foram previstas somente para a equipe permanente (conforme apresentado no item 5.4 - paga somente sob demanda, autoriza¢éo e comprovagéo de despesa).

(assinado eletronicamente)
Autor,

Flavia Martins de Oliveira
Especialista Administrativo
AGEVAP

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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(assinado eletronicamente)

Aprovado,

Marcos Filgueiras Jorge

Gerente do Contrato de Gestao 67/2022/INEA
AGEVAP

Janeiro, 2025

64,08%
21,11%
21,11%
21,86%

22,50%
8,64%
8,64%
5,22%

1,20%
1,07%

10,43%
0,71%

100,00%
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ANEXO B — CRONOGRAMA DE ENTREGAS

Data: __Janelro, 2025

660 675 690 705 720 735 750 765

26

780

AGEVAP
Contratacfio de prestac8o de servico de uma empresa em para ", 1 I e operaci o Plano de C com &nfase em conscientizac&o ambiental para atender ao Comité de Bacia Hidrografica da Bala de Guanabara e dos Sistemas Lagunares de Maric4 e Jacarepagud — Rl e as
instituicBes parceiras.
CRONOGRAMA FE[SICO-FINANCEIRO .
ﬁ;ﬁ:zz&ﬁ' PRODUTO Descricao - 1 3 4 6 7 8 MEL I.?L[:s 5 18
120 135 150 165 180 195 210 225 240 255 270 285 300 315 330 345 360 375 390 405 420 435 450 465 480 495 510 525 540 555 570 585 600 615 630 645
0,00% PO Atualizag&o do Plano de Trabalho (Proposta técnica)
9,62% P1 Atualizagdo do Plano de Comunicag&o
2,48% P2 AcBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acbes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicac&o)
2,48% P2 Acbes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 AgBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagao)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicago)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Agdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 AgBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Agdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 AcBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Acbes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 AgBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagio)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Agdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 AgBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
2,48% P2 AcBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagao)
2,48% P2 AcBes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicag&o)
2,48% P2 Acdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de comunicagéo)
5,77% P3  Relatorio Semestral _
5,77% P3 Relatério Semestral -
5,77% P3 Relatério Semestral -
5,77% P3 Relatorio Semestral
3,85% P4 Relatério consolidado - Anual _
3,85% P4 Relatério consolidado - Anual
100,00%
LEGENDA:
_Reahzagéo de reunigo de alinhamento, atualizacdo/complementacdo e entrega do plano de trabalho (Proposta Técnica)
Periodo para elaboraggo do Produto
Periodo para entrega e andlise do Produto (assinado eletronicamente)
Periodo para finalizagdo contratual interna (assinado eletronicamente) Aprovado,
Autor, Marcos Filgueiras Jorge
Flavia Martins de Oliveira Gerente do Contrato de Gestao 68/2020/INEA
Especialista Administrativa AGEVAP
AGEVAP
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ANEXO C — CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

CRONOGRAMA FiSICO FINANCEIRO

AGEVAP

Despe or Unitario Perce
o de O 0

P Produto Q e Dive Produto

PO | Atualizagdo do Plano de Trabalho (Proposta técnica) 1 RS - 000 RS - RS -

P Atualizagéo do Plano de Comunicaca 1 RS 10369971 000 RS 103.699.71 RS 103.699.71

pp | Agdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de 24 R$ 2073994 6.02554 RS 2676548 RS 642.37148

P3 Relat6rio Semestral 6 RS 4147988 000 RS 41479.88 RS 248.879.30

2 Relatério consolidado - Anual 2 RS 4147988 RS 82.950.77

Total

R$ _41.479,88
97,3

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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Percentual
Unita Totais
PO__| Atualizagéo do Plano de Trabalho (Proposta técnica) 0,00 0,00% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 R$ -
P1 Atualizago do Plano de Comuni 103.699,71 9,62% 0,00 0,00 0,00 0,00 10369971 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 R$ 103.699,71
pp  Agdes de atendimento continuo / Mensal (Nucleo de g, 577 49 2,48% 26.76548  26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.765,48 26.76548 0,00 0,00 RS 64237148
P3 Relatério Semestral 248.879,30 5.77% 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 62.219,83 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 6221983 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 62.219,83 0,00 0,00 R$ 248.879,30
P4 Relatério consolidado - Anual 82.959.77 3,85% 0,00 0,00 0,00 0 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00 0.00 0.00 0,00 R$  82.959,77
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ANEXO D — ANALISE DA PONTUACAO PROPOSTA TECNICA

1.

INFORMACOES GERAIS

As propostas técnicas apresentadas serdo avaliadas de acordo com o0s critérios

definidos neste documento.

Para julgamento das propostas técnicas, serdo avaliadas e pontuadas as

documentacdes que se encontrem incluidas nos seguintes quesitos:
Quesito A:  Experiéncia da Empresa Proponente (0 — 30 pontos).

Quesito B:  Experiéncia da equipe permanente na atuacdo em projetos de
comunicacdo, mobilizacdo social, conscientizacdo e educacéo
ambiental em prol da conservac¢ao dos recursos hidricos. (0 — 30

pontos)
Quesito C: Metodologia e Plano de Trabalho (0 — 40 pontos).

A pontuacéo técnica total avaliada (PTa) ser4d dada pelo somatoério dos pontos

alcancados pelo proponente, em cada quesito, conforme explicitado a seguir:

PT, = Quesito A + Quesito B + Quesito C

Serao desclassificadas as propostas que ndo alcancarem a Nota da Proposta

Técnica minima de 50 (cinquenta) pontos.

Serdo desclassificadas as propostas que o coordenador ndo apresentar ao
menos um atestado de cada tipo especificado (tipo A e tipo B).

Serao desclassificadas as propostas que nao alcangcarem 50% (cinquenta por

cento) da pontuagdo maxima do Quesito C.

Serdo desclassificadas as propostas que obtiverem nota zero em algum dos

=
% Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41

M A autenticidade deste documento 00031.000098/2025-02 pode ser verificada no site https://agevap.ikhon.com.br/verificador/ informando o cédigo verificador: 31415021.

Pagina 37 de 50 Revisdo 06 — CSG DO-0100


https://agevap.ikhon.com.br/verificador/?cod_protocolo=159175&cod_documento=371166&p=31415021

AGEVAP

N BAiA DE

B
GUANABARA

S wﬂ‘b

e B etz

Quesitos.
Um mesmo atestado ndo podera ser apresentado em dois quesitos.

2. DESCRICAO DOS QUESITOS

Quesito A:  Experiéncia da Empresa Proponente (30 pontos)

A proponente devera apresentar o Contrato Social da empresa, identificando
compatibilidade com as atividades relacionadas ao objeto do ato convocatorio.
Além da Certiddo comprobatéria de inscricdo ou registro da licitante e dos seus
responsaveis técnicos no Conselho de Classe Profissional da regido onde atua.

A comprovacéao da experiéncia da instituicdo proponente, para fins de pontuacéo
da proposta técnica, dar-se-a através da apresentacdo de Atestados de
Capacidade Técnica, expedidos por 6rgdo ou entidade da Administracao Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou por empresa particular, que comprovem ter,

a proponente, prestado servicos em complexidade equivalente ou superior de

acordo com o objeto deste Ato Convocatorio.

Todos os atestados apresentados deverdo estar devidamente autenticados por
cartério competente ou por certificado digital, caso contrario, os documentos

serdo desconsiderados.

No caso de empresas consorciadas, as experiéncias podem ser
complementares, ou seja, serdo aceitos atestados em nome das empresas

integrantes do consorcio.
S0 serdo aceitos atestados de objetos concluidos.

Neste Quesito, serdo computados até o maximo de 30 (trinta) pontos, isto €&,
serdo aceitos, no maximo 06 atestados, das quais 03 (trés) atestados devem ser

considerados validos, sendo computados 10 (dez) pontos para cada atestado.

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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Os atestados serdo avaliados na ordem em que forem apresentados. Nao serdo
aceitos a apresentacdo de mais que 06 (seis) atestados sendo (02) dois para
cada tipo especificado: I, I, lll. Os que ultrapassarem, na ordem de

apresentacao, ndo serao analisados.

Serao considerados os atestados de comprovacgéo da Experiéncia da Empresa

Proponente (Quesito A) que sejam nas seguintes areas:

l. Atestado Tipo | — 01 (um) Elaboracdo elou execucdo de
plano/planejamento em comunicacdo e mobilizacdo social. Limitado a 01
(um) atestado valido;

II. Atestado Tipo Il — 01 (um) Atuacdo como Nucleo de Comunicacdo de
organizacdes publicas ou organizacdes sociais. Limitado a 01 (um)

atestado valido; e,

[ll. Atestado Tipo Il — 01 (um) Desenvolvimento/participacdo em campanhas
relacionadas ao meio ambiente e sustentabilidade. Limitado a 01 (um)

atestado valido.

Quesito B:  Experiénciadaequipe permanente na atuacao em projetos de
comunicacao, mobilizacdo social, conscientizacdo e educagado ambiental.

(30 pontos)

A comprovacédo da experiéncia técnica dos profissionais da equipe permanente
da instituicdo proponente, para fins de pontuacéo da proposta técnica, dar-se-a
atraves da apresentacédo de Atestados de Capacidade Técnica, expedidos por
orgao ou entidade da Administracao Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou
por empresa particular, que comprovem ter os profissionais, e prestado os

servicos de acordo com o objeto deste Ato Convocatorio.

Os profissionais da equipe permanente deverao, obrigatoriamente, comprovar a
formacédo académica e o tempo minimo de formacéo, por meio de apresentacéo

de Diploma reconhecido pelo MEC, bem como atuagéo em cargo de lideranca,

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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conforme previsto na descricdo do item 5.4 — Equipe Técnica do Termo de

Referéncia.

Todos os atestados e diplomas apresentados deverdo estar devidamente
autenticados por cartério competente. Caso contrario, os documentos seréao
desconsiderados. S6 serdo aceitos atestados de objetos concluidos.

Caso algum dos profissionais da Equipe Técnica venha a zerar a pontuacéo

técnica a empresa sera desclassificada.

Serdo desclassificadas as propostas que o coordenador ndo apresentar ao

menos um atestado de cada tipo especificado (Tipo A ou Tipo B).

Para fins de pontuacdo dos profissionais serdo consideradas o0s critérios

definidos a seguir.
B.1: Jornalista Pleno (coordenador)
A pontuacdo maxima do Coordenador do projeto sera de 15 (quinze) pontos.

e Formacédo: graduacdo, especializacdo ou formacdo tecnologica em

Comunicagéo Social com habilitagcdo em Jornalismo ou areas correlatas;

e Tempo minimo de formacao: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos

documentos de selecao; e,
e Comprovacao de experiéncia profissional:

A comprovacdo da experiéncia sera feita através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovacdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, entre outros, que
comprovem o profissional ter atuado em servicos compativeis ao

descrito no Ato Convocatorio.

Deverd ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo A),
comprovando o exercicio de coordenacédo de equipe de comunicacéo

Documento assinado digitalmente por: FLAVIA MARTINS DE OLIVEIRA em 14/01/2025 09:32:55; MARCOS FILGUEIRAS JORGE em 14/01/2025 09:40:41
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e/ou multidisciplinar; e,

Deverd ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo B),
comprovando a participagdo no desenvolvimento de planos de

comunicagdo, com horizonte de agdes entre 2 e 5 anos de aplicagéo.

B.2: Jornalista Pleno

A pontuacdo maxima do Jornalista Pleno sera de 05 (cinco) pontos.

Formagdo: Comunicacdo Social, Jornalismo ou é&reas correlatas,
comunicacdo organizacional, planejamento em comunicagdo ou
assessoria de imprensa, dominio em fotografia e edicGes, e conhecimento
em producdo de documentarios e redes sociais, para atendimento

continuo in loco em tempo integral.;

Tempo minimo de formacgéo: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos

documentos de selecao; e,
Comprovacao de experiéncia profissional:

A comprovacdo da experiéncia sera feita através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovacdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, certificado de participacao,
entre outros, que comprovem o profissional ter atuado em servicos

compativeis ao descrito no Ato Convocatorio.

Deverd ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo C),
comprovando a atuacdo em assessoria de imprensa e/ou de

comunicacéo.

B.3: Educador Ambiental

A pontuagdo maxima do Educador Ambiental sera de 10 (dez) pontos.
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Formacéo: Ciéncias Bioldgicas, Agricolas, Ambientais ou areas correlatas

com experiéncia em projetos de educagcdo ambiental;

Tempo minimo de formagé&o: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos

documentos de selecéo; e,
Comprovacéao de experiéncia profissional:

A comprovacdo da experiéncia sera feita através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovacdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, entre outros, que
comprovem o profissional ter atuado em servicos compativeis ao descrito

no Ato Convocatorio.

Deverd ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo D),

comprovando a atuacdo em projetos comunicacao socioambiental; e,

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo E),
comprovando a participagdo em projeto de educacdo formal e/ou nao

formal.

Todos os atestados apresentados deverdo estar devidamente autenticados por

cartério competente ou por certificado digital. Caso contrario, os documentos

serdo desconsiderados.

Neste Quesito, serdo computados até o maximo de 30 (trinta) pontos, isto €,

serdo aceitos, no maximo, 05 (cinco) atestados validos, sendo computados por

atestado:

» Para o Coordenador: 7,5 (sete e meio) pontos para cada atestado (Tipo
A e Tipo B);

» Para o Jornalista Pleno: 05 (cinco) pontos para o atestado (Tipo C); e,

» Para o Educador Ambiental: 05 (cinco) pontos para cada atestado (Tipo
D e Tipo E).
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Os atestados serdo avaliados na ordem em que forem apresentados. Nao serdo
aceitos mais que 08 (oito) atestados. Os que ultrapassarem, na ordem de

apresentacao, ndo serao analisados.

A experiéncia dos demais profissionais que irdo compor a equipe da proponente,
podera ser apresentada no Plano de Trabalho (Quesito C) da Proposta Técnica,

entretanto ndo serdo objeto de pontuacédo especifica no Quesito B.
QUESITO C: Metodologia e Plano de Trabalho (40 pontos)

Neste documento, o proponente deverd demonstrar seu conhecimento e sua
capacidade técnica operacional na execucdo do objeto. Devera apresentar um
detalhamento de sua proposta metodoldgica e explicitar planejamento de cada
etapa com a estrutura analitica do projeto e o fluxograma das etapas/atividades,

incluindo a alocacao de recursos materiais, tecnoldgicos e da equipe técnica.

O conteudo do documento referente ao Quesito C devera estar de acordo com
as indicacbes e recomendacdes existentes no Termo de Referéncia. A
proponente devera descrever com objetividade a Metodologia e o Plano de
Trabalho para desenvolvimento dos servi¢os, de acordo com a descricdo dos

subcritérios e respeitando o limite maximo de paginas para cada um deles.

No Quadro 2 é explicitada a pontuacdo de cada um dos subscritérios.

Quadro 2: Pontuacédo do Quesito C.

Quesito Descricdo do Quesito Pontos maximos
C Proposta Técnica 40
Ccl1 Metodologia 15
C.2 Plano de Trabalho 25
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Cada subcritério (Metodologia e Plano de Trabalho) do documento apresentado
no Quesito C serd avaliado separadamente, sendo atribuidas pontuacdes

diferenciadas para cada um, conforme explicitado no Quadro 3 a seguir.

Quadro 3: Detalhamento da Pontuacdo do Quesito C.

Subcritério Descricdo do Subcritério Ppr_ltos L”,T“Fe de
Maximos Paginas
C.1 Metodologia 15 10
C1.1 Diretrizes e estratégias metodologicas para a 7 5
execucao do objeto da contratacdo
C.lz Proposicio de produtos/aces S 3
C.1.3 Resultados esperados 3 2
Cc.2 Plano de Trabalho 25 10

Descrigéo e detalhamento das atividades e
c.2.1 seu encadeamento, cronograma fisico e 15 7
alocacao de equipe.

Apresentacao grafica do fluxo de trabalho e
C.2.2 encadeamento das atividades a serem 10 3
realizadas na elaboracéo do Projeto

O limite de paginas considera o documento formatado em tamanho A4, fonte
Arial 12 e espacamento da margem esquerda de 2,5 cm. Os subcritérios seréo
avaliados considerando a variacao de até 03 (trés) paginas a mais ou a menos
de acordo com o indicado no quadro acima, porém o numero maximo de 10 (dez)
paginas devera ser respeitado para cada documento (Metodologia e Plano de
Trabalho).

Caso a proposta ultrapasse o numero maximo de paginas estabelecido, as que

excederem nao serdo consideradas para a analise.

A avaliacdo e pontuacao dos subcritérios serdo baseadas no cumprimento do
solicitado na Descricao do Subcritério e na conformidade com todo o Termo de
Referéncia, considerando o grau de abordagem, coeréncia, clareza e
objetividade do texto e qualidade da apresentacdo, que conduzirdo aos

conceitos e pontuacoes detalhadas na Quadro 4 a seguir.
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Quadro 4: Critérios de avaliagédo do Quesito C

CONCEITO % do item

a) N&o abordado ou indevidamente abordado 0

Quando o texto ndo considerar o tema indicado ou quando o texto e as informac8es nao
corresponderem ao objeto da proposta, ou ainda, quando estes forem contraditérios.

b) Insuficiente 1a30

Quando o texto e/ou as informacdes estiverem incompletos ou quando nédo for abordado
algum aspecto do problema/objeto ou ainda quando as informacdes forem insuficientes para
a completa compreensao do tema abordado

C) Regular 31a70

Quando o texto contiver informacf6es minimas para a compreensdo do tema abordado,
quando houver falta de objetividade e clareza do texto ou quando o assunto tiver abordagem
restrita em comparacdo com os demais licitantes.

d) Bom 71 a85
Quando o texto contiver informagdes completas sobre o assunto, sendo, além disso, claro e
objetivo.

e) Excelente 86 a 100

Quando o texto contiver informacdes completas sobre o tema, além de ser coerente, claro,
objetivo e com excelente qualidade de apresentacgéo.

A nota final do Quesito C sera a somatéria das notas de cada subcritério.

3. ORGANIZACAO DA APRESENTACAO DA PROPOSTA TECNICA

A proposta técnica devera estar organizada, obrigatoriamente, conforme a
estrutura minima abaixo descrita (Quadro 5), sem prejuizo da insercéao de outros
itens considerados importantes pela proponente. A avaliagdo da proposta

técnica estara condicionada ao atendimento desta estrutura.

A orientacdo da pagina deve ser no formato retrato. Enfatizamos que todos os

documentos precisédo ser numerados e assinados.

Quadro 5: Estrutura de organizacao da proposta técnica.

Quesito Conteludo

A Experiéncia da Empresa Proponente
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Quesito Conteldo

Atestados de comprovacdo da experiéncia especifica da proponente, organizados
na ordem de avaliacédo

Conforme item 2 (Descri¢cdo dos Quesitos) deste anexo.

Experiéncia da Equipe Técnica - Coordenador

Declaracéo de concordancia com a indicacéo, em ordem (B.1; B.2; e, B.3)

B
Diplomas, em ordem (B.1; B.2; e, B.3)
Atestados de comprovacgéo de experiéncia da equipe permanente, em ordem (B.1;
B.2; e, B.3)

C Metodologia e Plano de Trabalho

c1 Metodologia

C.2 Plano de Trabalho

4. CALCULO DA PONTUACAO GERAL

O calculo da pontuacéo geral € feito a partir da média ponderada das notas da

proposta técnica e da proposta comercial, obtidas a partir dos seguintes calculos:

a. Nota da proposta técnica

A Nota da Proposta Técnica (NPT) sera calculada de acordo com a seguinte

formula;

PT,
NPT =—x 10
PTMaior

Onde: NPT = Nota da Pontuacéo Técnica
PTa = Valor da pontuacéo técnica total avaliada da empresa proponente
PTwmaior = Valor da maior pontuacao técnica total entre as empresas

proponentes
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b. Nota da proposta comercial

A Nota da Proposta Comercial (NPC) sera inversamente proporcional ao menor
preco apresentado entre as empresas proponentes do Ato Convocatorio, e sera

calculada conforme férmula a seguir:

PC
Menor x 10

NPC =
PC,

Onde: NPC = Nota da Proposta Comercial
PCwenor = Valor da proposta comercial com menor preco global entre as
empresas proponentes

PCa = Valor da proposta comercial da empresa proponente em analise

c. Nota final

A nota final (NF) da empresa analisada tera valor maximo de 100 e sera dada

por:

NF = (7 x NPT) + (3 x NPC)

Onde: NF = Nota Final
NPT = Nota da Pontuacao Técnica

NPC = Nota da Proposta Comercial

d. Classificagcéo

A classificagdo dos proponentes far-se-a em ordem decrescente dos valores de
Nota Final, sendo declarada vencedora a proponente que atingir a maior Nota
Final.
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Na apuracdo das notas, serdo consideradas 2 (duas) casas decimais,

desprezando- se as fracdes restantes.

5. CHECKLIST DA DOCUMENTACAO DA EMPRESA E DOS PROFISSIONAIS

Pontuacédo Pontuacéo
Méaxima Alcancada

QUESITO A - EMPRESA (méaximo 30 pontos)

Contrato Social da empresa, identificando
compatibilidade com as atividades relacionadas| n&o pontua (apenas entregar doc.)
a0 objeto do ato convocatorio.

Certiddo comprobatéria de inscricdo ou registro
da licitante e dos seus responsaveis técnicos no
Conselho de Classe Profissional da regido onde
atua.

ndo pontua (apenas entregar doc.)

Atestado Tipo | - 1 (um) Atestado de capacidade
técnica (ACT), devidamente autenticado, emitido
por empresa ou 6rgdo da administracdo publical
comprovando atuacdo da empresa em atividades
técnicas relacionadas a elaboragdo e/ou
execucao de plano/planejamento em
comunicacao e mobilizacéo social, limitando-se a
um atestado.

10

Empresa |Atestado Tipo Il - 1 (um) Atestado de capacidade
técnica (ACT), devidamente autenticado, emitido
por empresa ou 6rgdo da administracdo publical
comprovando atuacdo da empresa em atividades 10
técnicas relacionados a atuacao como Ndcleo de
Comunicacdo de organizacdes publicas ou
organizacdes sociais, limitando-se a um atestado.

IAtestado Tipo Il - 1 (um) Atestado de capacidade
técnica (ACT), devidamente autenticado, emitido
por empresa ou 0rgdo da administracao publical
comprovando atuacdo da empresa em atividades

P . 10
técnicas relacionados ao
desenvolvimento/participagcdo em campanhas
relacionadas ao meio ambiente e
sustentabilidade, limitando-se a um atestado.

Total 30
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QUESITO B - EQUIPE TECNICA (30 pontos)

Coordenador

Copia autenticada do Diploma de Graduagéo e
Pés-graduacéo (s), frente e verso, devidamente
registrado e reconhecido pelo Ministério da
Educacéo na area de Comunicagéo Social com
habilitacdo em Jornalismo ou areas correlatas,
atendendo ao tempo de formacdo minimo de 5
(cinco) anos, conforme descrito no item 5.4 do
[Termo de Referéncia.

AGEVAP

Pontuacéo Pontuacéo
Maxima Alcancada

nao pontua (apenas entregar doc.)

Atestado Tipo A - 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica (ACT), devidamente
autenticado, emitido por empresa ou 6rgao dal
administragdo  publica, em nome do
profissional, cuja descricdo faca mencgéo
expressa a coordenacdo de equipe de
comunicacao e/ou multidisciplinar, limitando-se
a um atestado.

7,5

Atestado Tipo B - 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica (ACT), devidamente
autenticado, emitido por empresa ou 6rgao da|
administracdo  publica, em nome do
profissional, cuja descricdo faca mencéao
expressa a participacdo no desenvolvimento de
planos de comunicagdo, limitando-se a um
atestado.

7,5

Copia da Carteira Nacional de Habilitagao
categoria B valida

nao pontua (apenas entregar doc.)

Declaragéo do profissional com a ciéncia e de
conhecimento do Termo de Referéncia.

nao pontua (apenas entregar doc.)

Jornalista
Pleno

Copia autenticada do Diploma de Graduagao e
P6s-graduacao (s) para cada profissional deste
item, frente e verso, devidamente registrado e
reconhecido pelo Ministério da Educac¢do nal
area de Comunicacdo Social, Jornalismo ou
areas correlatas, atendendo ao tempo de
formag&o minimo de 05 (cinco) anos, conforme
descrito no item 5.4 do Termo de Referéncia.

ndo pontua (apenas entregar doc.)

Atestado Tipo C - 01 (Um) Atestado de
Capacidade Técnica (ACT) para cadal
profissional deste item, devidamente
autenticado, emitido por empresa ou 6rgao dal
administragdo  publica, em nome do
profissional, cuja descricdo faca mencgéo
expressa a atuacao em assessoria de imprensal
ou de comunicacdo, limitando-se a um
atestado.

Copia da Carteira Nacional de Habilitacdo
categoria B valida.

nado pontua (apenas entregar doc.)

Declaracéo do profissional com a ciéncia e de
conhecimento do Termo de Referéncia.

nado pontua (apenas entregar doc.)

Educador
Ambiental

Cépia autenticada do Diploma de Graduacéo e
P6s-graduacao (s) para cada profissional deste
item, frente e verso, devidamente registrado e

reconhecido pelo Ministério da Educacdo nal

nao pontua (apenas entregar doc.)
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Pontuacéo Pontuacéo
Maxima Alcancada

QUESITO B - EQUIPE TECNICA (30 pontos)

area de Ciéncias Biologicas, Agricolas ou
IAmbientais ou outras funcfes correlatas com
experiéncias em projetos de educacdo
ambiental, atendendo ao tempo de formacéo
minimo de 5 (cinco) anos, conforme descrito no
item 5.4 do Termo de Referéncia.

Atestado Tipo D - 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica (ACT), devidamente
autenticado, emitido por empresa ou 6rgao dal
administracdo  publica, em nome do 5
profissional, cuja descricdo faca mencéao
expressa a atuacdo em projetos comunicacao
socioambiental, limitando-se a um atestado.
Atestado Tipo E - 01 (um) Atestado de
Capacidade Técnica (ACT), devidamente
autenticado, emitido por empresa ou 6rgao da|
administragdo  publica, em nome do
profissional, cuja descricdo faca mencgéo
expressa a participagdo em projeto de
educacédo formal e/ou ndo formal, limitando-se
a um atestado.

Copia da Carteira Nacional de Habilitacédo
categoria B valida.

Declaracéo do profissional com a ciéncia e de
conhecimento do Termo de Referéncia.

Total 30 |

nao pontua (apenas entregar doc.)

ndo pontua (apenas entregar doc.)

QUESITO C - (Metodologia e Plano de Trabalho)

Pontuacdo Pontuacao

Subscritério Descrigcdo do Subcritério o Observacéo
Maxima  Alcancada
C.1 Metodologia
Diretrizes e estratégias
Cl1 metodoldgicas para a execugdo do 7
objeto da contratacdo
C.lz2 Proposicéo de produtos/acdes 5
c.13 Resultados esperados 3
C.2 Plano de Trabalho 25
Descricdo e detalhamento das
co21 atividades e seu encadeamento, 15
- cronograma fisico e alocacdo de
equipe
Apresentacdo gréfica do fluxo de
trabalho e encadeamento das 10
c.22 - ;
atividades a serem realizadas na
elaboracdo do Projeto
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE NAO EMPREGAR MENOR

CONCORRENCIA N°. XX/2025

DECLARAGAO

Nome da Empresa , CNPJ n° ,

sediada - (enderego completo ) DECLARA, sob as penas

da lei, que ndo possui em seu quadro de pessoal menor de 18 (dezoito) anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre, nem menores de 16 (dezesseis) anos em
qualquer tipo de trabalho, salvo na condicdo de aprendiz a partir de 14 (quatorze
anos), (Lei n® 9.854/99 e Decreto n°® 4.358/2002).

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificagdo do Representante Legal
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ANEXO Il - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

CONCORRENCIA N°. XX/2025

DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS

, CNPJ

n° , sediada (endereco completo)

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexistem fatos impeditivos para sua
habilitacao/participagcdo no presente processo contratagcido, ciente da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificagdo do Representante Legal
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ANEXO IV - PROPOSTA COMERCIAL
CONCORRENCIA n°. XX/2025

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

ENDERECO:

TEL./FAX:

E-mail:

OBJETO: Contratacao de prestacao de servico de uma empresa especializada em
comunicacao para atualizar, implementar e operacionalizar o Plano de
Comunicagao com énfase em conscientizacdo ambiental para atender
ao Comité de Bacia Hidrografica da Baia de Guanabara e dos Sistemas

Lagunares de Marica e Jacarepagua — RJ e as institui¢gdes parceiras.

VALOR GLOBAL (R$):

VALOR GLOBAL (por extenso):

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e Identificacao do Representante Legal
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AGENCIA DE BACIA

Orgamento Consolidado Data: Janeiro, 2025

Quant.  Custo fotal  Custo total com K

Descrigio Custo unitario (R$) (Unid) (RS) (RS)

1 EQUIPE TECNICA R§ 93320739  8658%

11 Permanente RS  690.716,00 64,08%
114 P80o3 ONIT Jornalista Pleno 2478 hora 382000  80.03083 221.547,76 21,11%
112 P8093 ONIT Jornalista Pleno 247 hora 382000  80.03083 221.847.78 21,11%
113 P8033 ONIT Educador Ambiental / Bidlogo pleno 2500 hora 382000  03.13082 235.620.48 21,86%
|17 Consultores RS 24258140 2,50%
124 P8092 ONIT Jornalista Junior 1850 hora 288000  53.632085 03.148,82 864%
122 P8002 ONIT Jornalsta Jinior / Designer 1850  hora 288000 5353265 03.140.82 864%

123 P8028 ONIT Auxiliar Administrativo /Técnico 1123 hora 288000 3234020 §0.287,76 522%
[ 2 DESPESASOVERSAS 687 13A%
|20 varidveis
211 . AGEVAP (Norma Interna n* 3018/2024)  Didrias - Deslocamento para Brasiia, R), SP ¢ BH 42500 unidade 24,00 10.200,00 12.054,00 1,20%
212 . AGEVAP (Norma Interna n* 3015/2024)  Didrias - Deslocamento para outras capitais de Estados 380,00 unidade 2400 9.120,00 11.582.40 107%
212 E6880 ONIT Veiculo Leve - S3KW (sem motorista) 3548 Hora 240000  88.558,08 112.408,76 1043%
214 . ANP Combustivel (gasolina comum) 0.00 Lo 084,00 500032 780771 071%
VALOR TOTAL - Inclusos K's RS 1.077.910,26 100,00%

Observagbes

1+ Os K's foram calculados através de formulas estabelecidas pelo Acorddo 1767/2011, Os parimetros utlizados foram estabeleckdos pela Nota Técnica Conjunta n* 01/2012/SIPISAF da Agéneia Nackinal de Aguas
2+ Aremuneragio hordrl é determinada dividindo se o valor da remuneragio mensal pela carga hordria efetivamente irabalthada,

3. As despesas varidvels foram previstas somente para a equipe permanente (conforme apresertado no Rem 5.4 - paga somente sob demanda, autorizagio e comprovagio de despesa)
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DADOS BANCARIOS:

Banco: Agéncia: Conta:

DADOS DO RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO:

Nome da Empresa:

CNPJ:

Representante Legal:

Identidade: CPF: Nacionalidade
Estado Civil: Profissdo:

Endereco:

N°:__ , Complemento Bairro:

Cidade: Estado: |, CEP:

Obs.: A documentagao que comprove poderes para assinatura do contrato deve ser
apresentada na documentagao de habilitagdo, bem como, em caso de obrigatoriedade

de mais de um signatario deverao ser informados os dados de todos.
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ANEXO V — DECLARAGAO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

CONCORRENCIA N°. XX/2025

DECLARAGAO

RAZAO SOCIAL:

CNPJ:

DECLARA, sob as penas da lei ciéncia e concordiancia com todos os termos e
especificagcoes constantes deste Ato Convocatério e que sua proposta comercial
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicao Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengoes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na
data de entrega das propostas, conforme disposto no paragrafo § 1° art. 63° da Lei n°®
14.133, de 1 de abril de 2021.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificagdo do Representante Legal
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ANEXO VI - CARTA DE CREDENCIAMENTO
CONCORRENCIA N°. XX/2025

Prezados Senhores da Comiss&o de Julgamento:

Credenciamos o (a) Sr.(a)

portador (a) do RG n° e CPF n° ,
nosso(a) bastante = PROCURADOR(a) para representar a Empresa

inscrita no CNPJ sob n°
na CONCORRENCIA de niimero XX/2025 da AGEVAP,

a quem outorgamos poderes para assinar e rubricar todos os documentos, impugnar,

receber intimagdes e notificacdes, formular lances, tomar ciéncia de decisdes,
acordar, transigir, interpor recursos ou desistir da interposigdo de recursos, enfim
praticar todo e qualquer ato necessario a perfeita representacao ativa do outorgante

em qualquer fase do certame.

Resende/RJ, de de 20 .

Assinatura e ldentificacdo do Representante Legal

Obs.: Deve ser obrigatoriamente apresentada com firma reconhecida, acompanhada
de cdpia simples do contrato social.
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CONTRATO N° xxx.xx.xx.xxxx/AGEVAP DE
XXXXXXXXXXXXXXXX, QUE ENTRE SI
FAZEM A ASSOCIAGAO PRO-GESTAO DAS
AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL - AGEVAP E A EMPRESA
XXXXXXXX.

A ASSOCIAGCAO PRO-GESTAO DAS AGUAS DA BACIA HIDROGRAFICA DO RIO
PARAIBA DO SUL - AGEVAP, sediada na Avenida Luiz Dias Martins, n° 73, Piso
Superior, Lojas 14 e 15, Parque Ipiranga — Resende/RJ, CEP: 27.516-245, inscrita no
CNPJ/MF sob n° 05.422.000/0001-01, neste ato representada por seu XXXXXXXXX, €
por xxxxxxxxxx, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e, de outro
lado, a empresa XXXXXXXX, neste ato representada por XxxXXXXXXxxxxx, doravante
denominada simplesmente CONTRATADA, resolvem celebrar o presente contrato de
prestacdo de servicos, com fundamento no Processo n°® xxx/xxxx, no Instrumento
convocatorio n® XXXXX e na proposta do licitante vencedor, que sera regido pela Lei
Federal n® 14.133/2021 e alteracbes, pela, Resolugcado/Portaria XXX/XXXX, aplicando-
se a este contrato suas disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas

clausulas e condigbes seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO

11. O presente contrato tem por objeto xxxxxxxx, na forma de seu ANEXO XX —

Termo de Referéncia.
CLAUSULA SEGUNDA - DO PRAZO

21. O prazo de vigéncia do contrato sera de xx (xxxxx), vigorando a partir da
assinatura do contrato, sendo (xxx) meses destinados a execugao do objeto do

contrato e xxxx (xxx) meses voltados a sua finalizacdo administrativa.

211. A prorrogagao do prazo de vigéncia acima previsto é condicionada
ao ateste, pela autoridade competente, de que as condicbes e os
precos permanecem vantajosos para a CONTRATANTE, permitida
a negociagao com o CONTRATADO.

21.2. O CONTRATADO nédo tem direito subjetivo a prorrogagao
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contratual.

2.1.3. A prorrogagdo do contrato devera ser promovida mediante
celebracao de termo aditivo.

21.4. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o CONTRATADO
tiver sido penalizado nas sancdes de declaragdo de inidoneidade
ou impedimento de licitar e contratar, observadas as abrangéncias
de aplicagéo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR DO CONTRATO

3.1. Da-se a este contrato o valor total de R$ xxxxxx (XXXXXXXXXxX), correspondente
a prestacédo dos servigos descritos no ANEXO XX - Termo de Referéncia, ja
incluidas todas as despesas que porventura venha ter a CONTRATADA.

CLAUSULA QUARTA - DA DOTAGAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas com a execucdo do presente contrato correrdo a conta da

seguinte dotagcao orgamentaria para o corrente exercicio, assim classificada:

XXXXXXXXXXXXXXX

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE CONTRATUAL

5.1. Sera admitido o reajuste dos precos dos servigos contratados apds o periodo
de 12 (doze) meses da elaboragdo do orgamento estimado, aplicado
somente ao saldo ndo pago, quando existente; ou as prestacdes seguintes,
no caso de servico continuo, mediante a aplicagdo do IPCA, ou outro que

venha a substitui-lo.

5.2. A possibilidade de reajuste aventada no item anterior podera ser admitida
desde que ndo fique constatada responsabilidade da CONTRATADA no

atraso da execucéao do contrato.
CLAUSULA SEXTA: DO REEQUILIBRIO ECONOMICO FINANCEIRO

6.1. Sera admitido o reequilibrio econémico-financeiro ao presente contrato, na
hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis, porém de

consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos de sua execucéo.
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6.2. O pedido de restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser

formulado durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogacao

nos termos do art. 131, paragrafo unico, da Lei n® 14.133/2021.

CLAUSULA SETIMA: DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

71. Constituem obrigacdes da CONTRATANTE:

711

7.1.2.

7.1.3.

7.1.4.

7.1.5.

7.1.6.

efetuar os pagamentos devidos a CONTRATADA, nas condi¢cdes
estabelecidas neste contrato;

fornecer a CONTRATADA: documentos, informacdes e demais
elementos que possuir e pertinentes a execugao do presente

contrato;

nomear um gestor para exercer a fiscalizagdo do contrato, designado

pelo Diretor-Presidente;

receber proviséria e definitivamente o objeto do contrato, nas formas

definidas no edital e no contrato.

Decidir, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data do protocolo
do requerimento, questdes contratuais que lhe sejam apresentadas,

admitida a prorrogacédo motivada, por igual periodo.

Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio
econdémico-financeiro feitos pelo CONTRATADO no prazo maximo
de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

8.1. Constituem obrigacoes da CONTRATADA:

8.1.1

8.1.2.

executar os servicos conforme especificagdes do ANEXO XX -
TERMO DE REFERENCIA, e de sua proposta, com 0s recursos

necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais;

prover os servicos de forma adequada em todos os niveis de

trabalho;
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8.1.3.

8.1.4.

8.1.5.

8.1.6.

8.1.7.

8.1.8.

8.1.9.

8.1.10.

8.1.11.

8.1.12

AGEVAP

iniciar e concluir os servigos nos prazos estipulados;

comunicar ao gestor do contrato, por escrito e tdo logo constatado
problema ou a impossibilidade de execugcdo de qualquer obrigagao
contratual, para a adogao das providéncias cabiveis;

responder pelos servicos que executar e riscos que assumir, na
forma do ato convocatério, da legislacdo aplicavel e da matriz de
aplicagao de riscos, quando houver;

reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, no prazo de até
03 (trés) dias uteis, no todo ou em parte e as suas expensas, bens
ou prestagdes objeto do contrato em que se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes de execugao irregular ou do
emprego ou fornecimento de materiais inadequados ou

desconformes com as especificagdes;

fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios que
por ventura se fizerem necessarios a execugdo do objeto do

contrato;

arcar com a responsabilidade civil por todos e quaisquer danos
materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
culposamente, a CONTRATANTE ou a terceiros;

responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislagao
especifica, cuja inadimpléncia n&o transfere responsabilidade a
CONTRATANTE;

relatar ao gestor do contrato toda e qualquer irregularidade verificada

no decorrer da prestacao dos servicos;
nao permitir a utilizagdo do trabalho do menor de idade;

manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com

as obrigagdes assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e
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qualificagéo exigidas na licitagéo;

8.1.13 nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo
parcialmente, as obrigagdes assumidas, nem subcontratar qualquer
das prestacbes a que esta obrigada, exceto nas condigbes
autorizadas no ANEXO XX — TERMO DE REFERENCIA;

8.114. arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto
aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao objeto da
licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no
inciso I, alinea d, do Art. 124 da Lei Federal n°® 14.133/2021;

8.1.15. quando se tratar de dedicagdo exclusiva de mao de obra, manter
atualizado e disponivel, mensalmente, os comprovantes de
pagamento de salarios e impostos dos funcionarios designados para

a prestacao dos servicos

CLAUSULA NONA - DA EXECUGAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZAGAO
DO CONTRATO:

9.1.

9.2

9.3.

9.4.

O contrato devera ser executado, fielmente, de acordo com as clausulas
avencgadas, nos termos do instrumento convocatério e forma de fornecimento
prevista no ANEXO XX - TERMO DE REFERENCIA, e da legislacéo vigente,
respondendo o inadimplente pelas consequéncias da inexecugao total ou

parcial.

O objeto do contrato sera recebido em tantas parcelas quantas forem as

relativas ao pagamento.

Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento
da aceitacdo provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30

(trinta) dias uteis, contados da entrada do respectivo requerimento.

O gestor do contrato que se refere o item 7.1.3, sob pena de responsabilidade
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administrativa, anotara em registro préprio as ocorréncias relativas a execugéo
do contrato, determinando o que for necessario a regularizagao das faltas ou
defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a

autoridade superior, em 10 (dez) dias, para ratificagao.

A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condicoes,
métodos e processos de inspecao, verificacdo e controle adotados pela
fiscalizagdo, obrigando-se a fornecer todos os dados, elementos, explicagdes,
esclarecimentos e comunicagdes de que esta necessitar e que forem julgados

necessarios ao desempenho de suas atividades.

A instituichdo e a atuagdo da fiscalizagdo ndo excluem ou atenuam a
responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter fiscalizagéo

propria.

O regime de execugao contratual, os modelos de gestao e de execugao, os
critérios de medigdo, assim como os prazos e condigcdes de concluséo,
entrega, observagdo e recebimento do objeto constam no ANEXO XX -
TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA DECIMA - CONDIGOES DE PAGAMENTO:

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor dos servigcos
efetivamente prestados na forma prevista no ANEXO XX - TERMO DE
REFERENCIA, apds a execugdo dos servicos, sendo cada uma delas feitas

por ordem bancaria ou outro meio idoéneo.

A CONTRATADA devera emitir a nota fiscal mediante solicitagdo do gestor do
contrato que atestara o documento e encaminha-la para pagamento ao gestor
do contrato, que verificara o cumprimento das obriga¢des contratuais, e iniciara

os procedimentos necessarios ao pagamento.

Serao realizados pagamentos mediante entrega final/aprovagdo de cada um
dos produtos/servigos, no prazo de até 10 (dez) dias uteis da emissao da nota

fiscal.

Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo do servico com a
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AGEVAP

entrega do objeto contratado, devidamente atestado pelo gestor do contrato.

Devera a CONTRATADA, por ocasido da apresentacao da Nota Fiscal/Fatura,
comprovar sua Regularidade Fiscal, por meio de Certiddo Negativa de Débitos,

para com:

l. A Fazenda Federal;

Il. A Fazenda Estadual,

1. A Fazenda Municipal;

V. O Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS;
V. A Justica do Trabalho (CNDT).

Na Nota Fiscal/Fatura devera vir destacado, obrigatoriamente, o seguinte:

l. O numero do Instrumento Convocatério: XXXXX

Il. O numero do Contrato a ser firmado;

I1. O numero do Contrato de Gestao: XXXXXXXX.

IV. A descricdo detalhada dos servigos prestados, conforme o objeto do
presente Contrato;

V. O respectivo valor bruto;

V1. As retengdes na fonte de modo analogo aquelas previstas pela
Secretaria da Receita Federal.

Caso se faca necessaria a reapresentacao de qualquer nota fiscal por culpa da
CONTRATADA, o prazo anteriormente indicado ficara suspenso, prosseguindo

a sua contagem a partir da data da respectiva representagao.

Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que n&o
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de
atualizacéao financeira pelo IPCA e juros moratérios de 0,5% (zero virgula cinco

por cento) ao més, calculado pro rata die.

Quando, conforme previsto no ANEXO XXX - TERMO DE REFERENCIA, se
tratar de estimativa de demanda e fornecimento, os quantitativos previstos para
0s servigos objeto deste Contrato, bem como o valor descrito no item 3.1 néo
constituem, em hipotese alguma, compromissos futuros para a

CONTRATANTE de sua execugao total ou parcial, razdo pela qual nao

Pagina 7 de 14 - Revisdo 02 CSG F-0277



AGEVAP

poderdo ser exigidos nem considerados como quantidades e valores para
pagamento minimo, podendo sofrer alteragdes ou supressdes de acordo com
as necessidades da CONTRATANTE, sem que isso justifique qualquer
indenizacdo a CONTRATADA, observado o item 11.1.1.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DA ALTERAGAO DO CONTRATO:

11.1.

Eventuais alteragbes contratuais reger-se-do pela disciplina do Artigo 124 e
seguintes da Lei Federal n° 14.133/2021, Resolugao/Portaria XXX/XXXX,

mediante a celebragao de termo aditivo.

11.1.1. A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condigdes
contratuais, o0s acréscimos ou supressbes que se fizerem
necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor

inicial atualizado da contratagao.

11.1.2. As supressoes resultantes de acordo celebrado entre os contratantes

poderéo exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento).

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO:

12.1.

12.2.

12.3.

12.4.

O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagcdes de ambas as partes,
ainda que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto;

O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacées nele
estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no
artigo 137 da Lei n° 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

O presente contrato podera ser rescindido por ato unilateral da
CONTRATANTE, pela inexecugao total ou parcial das obrigacbes assumidas
ou das demais clausulas e condi¢cdes contratuais, nos termos da Lei Federal n°
14.133/2021, Resolugao/Portaria xxx/xxxx, sem que caiba a CONTRATADA
direito a indenizagdes de qualquer espécie.

Os casos de rescisdo contratual serdao formalmente motivados nos autos do
Processo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditorio e a prévia e
ampla defesa.
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Na hipdtese de rescisao administrativa, além das demais sang¢des cabiveis, a
CONTRATANTE podera:

a) reter, a titulo de compensagao, os créditos devidos a CONTRATADA e

cobrar as importancias por ela recebidas indevidamente;

b) cobrar da CONTRATADA multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o
saldo reajustado do objeto contratual ndo executado; e

c) cobrar indenizacéo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

A inexecucgao dos servicos, total ou parcial, a execug¢ao imperfeita, a mora na
execugdao ou qualquer inadimplemento ou infragdo contratual, sujeitara a
CONTRATADA, sem prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber,
as seguintes penalidades, que deverdo ser graduadas de acordo com a

gravidade da infragao:
13.1.1. adverténcia;
13.1.2. multa administrativa;

13.1.3.  suspensédo temporaria da participacdo em licitagcao e impedimento de
contratar com a AGEVAP;

13.1.4. declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP.

A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a

gravidade da falta cometida.

Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da
falta cometida também dever&o ser consideradas para a sua fixagao.

A imposigcao das penalidades é de competéncia exclusiva do Diretor Presidente

da AGEVAP, apds a abertura do devido processo legal e analise juridica.
A multa administrativa, prevista no item 13.1.2:

13.5.1. correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do
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13.6.

13.7.

13.8.

13.9.

AGEVAP

contrato, aplicada de acordo com a gravidade da infragcdo e

proporcionalmente as parcelas nao executadas;
13.5.2. podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

13.5.3. nado tem carater compensatério e seu pagamento ndao exime a

responsabilidade por perdas e danos das infragdes cometidas;
13.5.4. devera ser graduada conforme a gravidade da infragéao;

13.5.5. nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor
da que tiver sido inicialmente imposta, observando-se sempre o

limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato.

A suspensao temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de
contratar com a AGEVAP, prevista no item 13.1.3:

13.6.1. nao podera ser aplicada em prazo superior a 3 (trés) anos;

13.6.2. sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o
adjudicatario faltoso, sancionado com multa, nao realizar o depdsito

do respectivo valor, no prazo devido.

A declaragao de inidoneidade para licitar e contratar com a AGEVAP, prevista
no item 13.1.4, perdurara pelo tempo em que durarem o0s motivos
determinantes da punig&o, observados os prazos dispostos no art. 156, §5° da
Lei n® 14.133/2021, ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a

CONTRATADA ressarcir a 0s prejuizos causados.

As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da
Lei n® 14.133/21.

O atraso injustificado no cumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 0,1% (zero virgula um por cento) por dia
util que exceder o prazo estipulado, a incidir sobre o valor do saldo nao

atendido, respeitado o limite do Art. 412 do Cddigo Civil, sem prejuizo da
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13.11.

13.12.

13.13.

13.14.

13.15.
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possibilidade de rescisao unilateral do contrato pela CONTRATANTE ou da

aplicacédo das sancdes administrativas.

A aplicagédo de sanc&o nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do
contrato, garantido o contraditorio e a defesa prévia, bem como a reparagéo
integral do dano causado a CONTRATANTE.

A aplicagao de qualquer sangao sera antecedida de intimag&o do interessado
que indicara a infragdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes
para a aplicacdo da penalidade, assim como a penalidade que se pretende

imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.
Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.

A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
no caso de aplicagcdo da penalidade prevista no item 13.1.1. € no prazo de 15

(quinze) dias uteis, no caso dos itens 13.1.2 a 13.1.4.

Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancédo, pela
autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a

demonstragao dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do
pagamento eventualmente devido pelo CONTRATANTE ao CONTRATADO,
além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada

ou sera cobrada judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO RECURSO AO JUDICIARIO:

14.1.

14.2.

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a
CONTRATADA, inclusive as perdas e danos ou prejuizos que a execugéo do
contrato tenha acarretado, quando superiores a garantia eventualmente
prestada ou aos créditos que a CONTRATADA tenha em face da
CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranga amigavel, serdo cobrados

judicialmente.

Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para haver o

que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do
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principal do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor
da acgéo, dos juros de mora de 1 % (um por cento) ao més, despesas de
processo e honorarios de advogado, estes fixados, desde logo, em 20% (vinte

por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA CESSAO OU TRANSFERENCIA:

15.1.

15.2.

15.3.

O presente contrato ndo podera ser objeto de cesséo ou transferéncia no todo
ou em parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento da
CONTRATANTE e sempre mediante instrumento proprio, devidamente

motivado.

O cessionario ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigagdes do cedente
e devera atender a todos os requisitos de habilitagdo estabelecidos no

instrumento convocatério e legislagcado especifica.

Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a
CONTRATANTE consentir na cessao do contrato, desde que esta convenha
ao interesse publico e o cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da
licitacao.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — EXCEGAO DE INADIMPLEMENTO:

16.1.

16.2.

Constitui clausula essencial do presente contrato, de observancia obrigatéria
por parte da CONTRATADA, a impossibilidade, perante a CONTRATANTE, de
opor, administrativamente, excecdo de inadimplemento, como fundamento

para a interrupcao unilateral do servico.

E vedada a suspensdo do contrato a que se refere o Art. 137, §3°, Il da Lei
Federal n° 14.133/2021, pela CONTRATADA, sem a prévia autorizagao
judicial.

CLAUSULA DECIMA SETIMA — DOS CASOS OMISSOS:

17.1.

Os casos omissos ou situagdes nao explicitadas nas clausulas deste contrato
serao decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na
Resolugao/Portaria XXX/XXXX, na Lei n° 8.078/90 - Cdodigo de Defesa do
Consumidor, na Lei Complementar n® 123/06, na Lei Federal n® 14.133/2021 e
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na Lei n° 10.406/2002, bem como nos demais regulamentos e normas
administrativas, que fazem parte integrante deste contrato, independentemente

de suas transcrigdes.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO DO CONTRATO:

18.1.

Ap0ds a assinatura do contrato devera seu extrato ser publicado, no prazo de 20

(vinte) dias uteis, correndo os encargos por conta da CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA NONA - DA GARANTIA

19.1.

19.2.

19.3

A CONTRATADA devera, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados da
assinatura do presente instrumento, prestar, em uma das formas previstas em
lei, garantia de 5% (cinco por cento) do valor do contrato. No caso de opgéo
por seguro garantia, o inicio da vigéncia devera estar vinculado a data da

assinatura do instrumento.

O emitente da garantia ofertada pelo CONTRATADO devera ser notificado
pelo CONTRATANTE quanto ao inicio de processo administrativo para

apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacéo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros

utilizados quando da contratagao.

CLAUSULA VIGESIMA - DA PROTEGAO DE DADOS

20.1.

20.2.

Por meio deste instrumento as PARTES se autorizam mutuamente a tratar os
dados necessarios para a assinatura do instrumento, prestacdo de contas e
transparéncia, bem como para a consecugdo do objeto contratual, conforme

definido em seu Termo de Referéncia.

A CONTRATADA se obriga a seguir as diretrizes da Lei Federal n® 13.709/2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados — LGPD) quando tratar dados pessoais de
colaboradores da AGEVAP ou de membros de Comités por ela atendidos, ou
oriundos da consecugao do objeto contratual, obrigando-se a nao os

compartilhar com terceiros, sem a devida autorizac&o do titular de dados.
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Todas as comunicacdes em relacdo a dados pessoais tratados no presente
documento, deverdo ser realizadas entre o Encarregado de Dados do
CONTRATANTE encarregado.lgpd@agevap.org.br e o Encarregado de Dados
do CONTRATADO.

20.3.1. O CONTRATADO se compromete a comunicar ao CONTRATANTE
o nome, endereco de e-mail e telefone de contato de seu

Encarregado de Dados.

CLAUSULA VIGESIMA PRIMEIRA — DO FORO DE ELEIGAO:

21.1. Fica eleito o Foro da Cidade de Resende, para dirimir qualquer litigio
decorrente do presente contrato que n&o possa ser resolvido por meio
amigavel, com expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

21.2. E, por estarem assim acordes em todas as condigbes e clausulas
estabelecidas neste contrato, firmam as partes o presente instrumento em 2
(duas) vias de igual forma e teor, depois de lido e achado conforme, em
presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Resende/RJ,  de de 20XX.
XXXXXXXX XXXXXXXXX
XXXXXXXXXX XXXXXXXXX

AGEVAP AGEVAP
XXXXXXXXXXX
XXXXXXXXX XXX X XXX

TESTEMUNHAS:

NOME: NOME:

CPF: CPF:

RG: RG:

Pagina 14 de 14 - Revisdo 02 CSG F-0277



——

2 = B
< 6

1.

:éiA E AGEVAP

ANEXO VIII - ANALISE DA PONTUAGAO PROPOSTA TECNICA

INFORMAGOES GERAIS

As propostas técnicas apresentadas serao avaliadas de acordo com os critérios

definidos neste documento.

Para julgamento das propostas técnicas, serdo avaliadas e pontuadas as

documentagdes que se encontrem incluidas nos seguintes quesitos:
Quesito A:  Experiéncia da Empresa Proponente (0 — 30 pontos).

Quesito B: Experiéncia da equipe permanente na atuagdo em projetos de
comunicacdo, mobilizacdo social, conscientizacdo e educagao
ambiental em prol da conservacao dos recursos hidricos. (0 — 30

pontos).
Quesito C: Metodologia e Plano de Trabalho (0 — 40 pontos).

A pontuacao técnica total avaliada (PTa) sera dada pelo somatorio dos pontos

alcangados pelo proponente, em cada quesito, conforme explicitado a seguir:

PT, = Quesito A + Quesito B + Quesito C

Serao desclassificadas as propostas que nao alcancarem a Nota da Proposta

Técnica minima de 50 (cinquenta) pontos.

Serao desclassificadas as propostas que o coordenador ndo apresentar ao menos

um atestado de cada tipo especificado (tipo A e tipo B).

Serao desclassificadas as propostas que ndo alcangarem 50% (cinquenta por

cento) da pontuagdo maxima do Quesito C.

Serdo desclassificadas as propostas que obtiverem nota zero em algum dos

Quesitos.

Um mesmo atestado nao podera ser apresentado em dois quesitos.
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2. DESCRICAO DOS QUESITOS

Quesito A:  Experiéncia da Empresa Proponente (30 pontos)

A proponente devera apresentar o Contrato Social da empresa, identificando
compatibilidade com as atividades relacionadas ao objeto do ato convocatério.
Além da Certiddo comprobatéria de inscrigdo ou registro da licitante e dos seus
responsaveis técnicos no Conselho de Classe Profissional da regido onde atua.

A comprovacao da experiéncia da instituicdo proponente, para fins de pontuacao
da proposta técnica, dar-se-a através da apresentacdo de Atestados de
Capacidade Técnica, expedidos por 6rgao ou entidade da Administragdo Publica
Federal, Estadual ou Municipal, ou por empresa particular, que comprovem ter, a

proponente, prestado servicos em _complexidade equivalente ou superior de

acordo com o objeto deste Ato Convocatério.

Todos os atestados apresentados deverao estar devidamente autenticados por
cartorio competente ou por certificado digital, caso contrario, os documentos serao

desconsiderados.

No caso de empresas consorciadas, as experiéncias podem ser complementares,
ou seja, serdo aceitos atestados em nome das empresas integrantes do

consorcio.
S6 serao aceitos atestados de objetos concluidos.

Neste Quesito, serdo computados até o maximo de 30 (trinta) pontos, isto &, serdo
aceitos, no maximo 06 atestados, das quais 03 (irés) atestados devem ser
considerados validos, sendo computados 10 (dez) pontos para cada atestado.

Os atestados serao avaliados na ordem em que forem apresentados. Nao serao
aceitos a apresentacao de mais que 06 (seis) atestados sendo (02) dois para cada
tipo especificado: I, Il, 1ll). Os que ultrapassarem, na ordem de apresentag¢ao, nao

serao analisados.

Serao considerados os atestados de comprovagcao da Experiéncia da Empresa

Proponente (Quesito A) que sejam nas seguintes areas:
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Atestado Tipo | — 01 (um) Elaboragao e/ou execugao de plano/planejamento

em comunicagéo e mobilizagdo social. Limitado a 01 (um) atestado valido;

lI. Atestado Tipo Il — 01 (um) Atuagdo como Nucleo de Comunicagdo de
organizagdes publicas ou organizagdes sociais. Limitado a 01 (um) atestado

valido; e,

lll.  Atestado Tipo Ill — 01 (um) Desenvolvimento/participagdo em campanhas
relacionadas ao meio ambiente e sustentabilidade. Limitado a 01 (um)

atestado valido.

Quesito B: Experiéncia da equipe permanente na atuagao em projetos de
comunicacgao, mobilizagao social, conscientizagcao e educagao ambiental.

(30 pontos)

A comprovacao da experiéncia técnica dos profissionais da equipe permanente
da instituicdo proponente, para fins de pontuagao da proposta técnica, dar-se-a
através da apresentacado de Atestados de Capacidade Técnica, expedidos por
orgao ou entidade da Administragdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, ou
por empresa particular, que comprovem ter os profissionais, e prestado os

servigos de acordo com o objeto deste Ato Convocatério.

Os profissionais da equipe permanente deverao, obrigatoriamente, comprovar a
formacédo académica e o tempo minimo de formacéo, por meio de apresentacao
de Diploma reconhecido pelo MEC, bem como atuagdo em cargo de lideranca,
conforme previsto na descricdo do item 5.4 — Equipe Técnica do Termo de

Referéncia.

Todos os atestados e diplomas apresentados deverdo estar devidamente
autenticados por cartorio competente. Caso contrario, os documentos serao

desconsiderados. So6 serao aceitos atestados de objetos concluidos.

Caso algum dos profissionais da Equipe Técnica venha a zerar a pontuagao

técnica a empresa sera desclassificada.

Serao desclassificadas as propostas que o coordenador ndo apresentar ao menos

um atestado de cada tipo especificado (Tipo A ou Tipo B).
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Para fins de pontuacao dos profissionais serao consideradas os critérios definidos

a segquir.

B.1: Jornalista Pleno (coordenador)

A pontuagdo maxima do Coordenador do projeto sera de 15 (quinze) pontos.

Formagdo: graduacdo, especializagdo ou formacédo tecnolégica em

Comunicagao Social com habilitagdo em Jornalismo ou areas correlatas;

Tempo minimo de formacgéo: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos

documentos de selecao; e,
Comprovacgao de experiéncia profissional:

A comprovacado da experiéncia sera feita através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovagcdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, entre outros, que
comprovem o profissional ter atuado em servigos compativeis ao descrito

no Ato Convocatorio.

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo A),
comprovando o exercicio de coordenacgao de equipe de comunicagao e/ou

multidisciplinar; e,

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo B),
comprovando a participagdo no desenvolvimento de planos de

comunicacao, com horizonte de acdes entre 2 e 5 anos de aplicacao.

B.2: Jornalista Pleno

A pontuagdo maxima do Jornalista Pleno sera de 05 (cinco) pontos.

Formacdo: Comunicacdo Social, Jornalismo ou areas correlatas,
comunicagdo organizacional, planejamento em comunicagdao ou
assessoria de imprensa, dominio em fotografia e edi¢gdes, e conhecimento
em producao de documentarios e redes sociais, para atendimento continuo

in loco em tempo integral.;
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Tempo minimo de formagéo: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos

documentos de selecéo; e,
Comprovacgao de experiéncia profissional:

A comprovacado da experiéncia sera feita através da apresentacdo de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovagcdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, certificado de participagao,
entre outros, que comprovem o profissional ter atuado em servigos

compativeis ao descrito no Ato Convocatoério.

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo C),
comprovando a atuacdo em assessoria de imprensa e/ou de

comunicagao.

B.3: Educador Ambiental

A pontuagdo maxima do Educador Ambiental sera de 10 (dez) pontos.

Formacao: Ciéncias Bioldgicas, Agricolas, Ambientais ou areas correlatas

com experiéncia em projetos de educagao ambiental;

Tempo minimo de formagéo: 05 (cinco) anos até a data de entrega dos
documentos de selecéo; e,

Comprovacgao de experiéncia profissional:

A comprovagado da experiéncia sera feita através da apresentacao de
Atestado de Capacidade Técnica ou comprovagcdo em contratos de
trabalho, carteira de trabalho, contrato social, entre outros, que comprovem
o profissional ter atuado em servigos compativeis ao descrito no Ato

Convocatorio.

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo D),

comprovando a atuagao em projetos comunicagao socioambiental; e,

Devera ser apresentado no minimo 01 (um) atestado (Tipo E),

comprovando a participacdo em projeto de educacgédo formal e/ou nao
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formal.

Todos os atestados apresentados deverao estar devidamente autenticados por
cartorio competente ou por certificado digital. Caso contrario, os documentos

serao desconsiderados.

Neste Quesito, serdo computados até o maximo de 30 (trinta) pontos, isto &, serdo

aceitos, no maximo, 05 (cinco) atestados validos, sendo computados por atestado:

» Para o Coordenador: 7,5 (sete e meio) pontos para cada atestado (Tipo
A e Tipo B);

Para o Jornalista Pleno: 05 (cinco) pontos para o atestado (Tipo C); e,

YV VYV

Para o Educador Ambiental: 05 (cinco) pontos para cada atestado (Tipo
D e Tipo E).

Os atestados serao avaliados na ordem em que forem apresentados. Nao serao
aceitos mais que 08 (oito) atestados. Os que ultrapassarem, na ordem de

apresentacao, nao serao analisados.

A experiéncia dos demais profissionais que irdo compor a equipe da proponente,
podera ser apresentada no Plano de Trabalho (Quesito C) da Proposta Técnica,

entretanto n&o serdo objeto de pontuagao especifica no Quesito B.
QUESITO C: Metodologia e Plano de Trabalho (40 pontos)

Neste documento, o proponente devera demonstrar seu conhecimento e sua
capacidade técnica operacional na execugédo do objeto. Devera apresentar um
detalhamento de sua proposta metodoldgica e explicitar planejamento de cada
etapa com a estrutura analitica do projeto e o fluxograma das etapas/atividades,
incluindo a alocagéo de recursos materiais, tecnolégicos e da equipe técnica.

O conteudo do documento referente ao Quesito C devera estar de acordo com as
indicacdes e recomendacdes existentes no Termo de Referéncia. A proponente
devera descrever com objetividade a Metodologia e o Plano de Trabalho para
desenvolvimento dos servigos, de acordo com a descricdo dos subcritérios e
respeitando o limite maximo de paginas para cada um deles.
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No Quadro 2 é explicitada a pontuagao de cada um dos subscritérios.

Quadro 2: Pontuacao do Quesito C.

AGEVAP

Quesito Descrigcao do Quesito Pontos maximos
C Proposta Técnica 40
C.1 Metodologia 15
C.2 Plano de Trabalho 25

Cada subcritério (Metodologia e Plano de Trabalho) do documento apresentado
no Quesito C sera avaliado separadamente, sendo atribuidas pontuacdes

diferenciadas para cada um, conforme explicitado no Quadro 3 a seguir.

Quadro 3: Detalhamento da Pontuagéo do Quesito C.

Subcritério Descri¢ao do Subcritério P’or_itos L|r'n|?e E
Maximos Paginas
CA1 Metodologia 15 10
C.1.1 Diretrizes e estratégias metodoldgicas para a 7 5
execugao do objeto da contratacao
C.1.2 Proposicao de produtos/agoes S 3
CA13 Resultados esperados 3 2
C.2 Plano de Trabalho 25 10
Descricao e detalhamento das atividades e
C.21 seu encadeamento, cronograma fisico e 15 7
alocagao de equipe.
Apresentacgéao gréfica do fluxo de trabalho e
C.2.2 encadeamento das atividades a serem 10 3
realizadas na elaboragao do Projeto

O limite de paginas considera o documento formatado em tamanho A4, fonte Arial
12 e espagamento da margem esquerda de 2,5 cm. Os subcritérios serdo
avaliados considerando a variagdo de até 03 (trés) paginas a mais ou a menos de
acordo com o indicado no quadro acima, porém o0 numero maximo de 10 (dez)

paginas devera ser respeitado para cada documento (Metodologia e Plano de

Trabalho).

Caso a proposta ultrapasse o numero maximo de paginas estabelecido, as que

excederem nao serao consideradas para a analise.
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A avaliacdo e pontuacdo dos subcritérios serao baseadas no cumprimento do
solicitado na Descrigdo do Subcritério e na conformidade com todo o Termo de
Referéncia, considerando o grau de abordagem, coeréncia, clareza e objetividade
do texto e qualidade da apresentacdo, que conduzirdo aos conceitos e

pontuagdes detalhadas na Quadro 4 a seguir.

Quadro 4: Critérios de avaliagao do Quesito C

Nao abordado ou indevidamente abordado 0

Quando o texto nao considerar o tema indicado ou quando o texto e as informagdes nao
corresponderem ao objeto da proposta, ou ainda, quando estes forem contraditorios.

Insuficiente 1a30

Quando o texto e/ou as informagdes estiverem incompletos ou quando nao for abordado algum
aspecto do problema/objeto ou ainda quando as informagbes forem insuficientes para a
completa compreensao do tema abordado

Regular 31a70

Quando o texto contiver informagdes minimas para a compreenséo do tema abordado, quando
houver falta de objetividade e clareza do texto ou quando o assunto tiver abordagem restrita
em comparag¢ao com os demais licitantes.

Bom 71a85

Quando o texto contiver informagdes completas sobre o assunto, sendo, além disso, claro e
objetivo.

e)

Excelente 86 a 100

Quando o texto contiver informagdes completas sobre o tema, além de ser coerente, claro,

objetivo e com excelente qualidade de apresentagao.

3.

A nota final do Quesito C sera a somatdria das notas de cada subcritério.

ORGANIZAGAO DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA TECNICA

A proposta técnica devera estar organizada, obrigatoriamente, conforme a
estrutura minima abaixo descrita (Quadro 5), sem prejuizo da insergao de outros
itens considerados importantes pela proponente. A avaliagdo da proposta técnica

estara condicionada ao atendimento desta estrutura.

A orientagao da pagina deve ser no formato retrato. Enfatizamos que todos os

documentos precisdo ser numerados e assinados.
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Quadro 5: Estrutura de organizagao da proposta técnica.

Quesito Conteudo

Experiéncia da Empresa Proponente
A Atestados de comprovagao da experiéncia especifica da proponente, organizados
na ordem de avaliagao
Conforme item 2 (Descri¢cdo dos Quesitos) deste anexo.
Experiéncia da Equipe Técnica - Coordenador
Declaragéo de concordancia com a indicagéo, em ordem (B.1; B.2; e, B.3)
B
Diplomas, em ordem (B.1; B.2; e, B.3)
Atestados de comprovagao de experiéncia da equipe permanente, em ordem (B.1;
B.2; e, B.3)
C Metodologia e Plano de Trabalho
C.1 Metodologia
C2 Plano de Trabalho
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ANEXO IX — CALCULO DA PONTUACAO GERAL
CONCORRENCIA N°. XX/2025

O calculo da pontuagéo geral é feito a partir da média ponderada das notas da

proposta técnica e da proposta comercial, obtidas a partir dos seguintes calculos:
a. Nota da proposta técnica

A Nota da Proposta Técnica (NPT) sera calculada de acordo com a seguinte férmula:

PTA

NPT = 5rMaior © 10

Onde:
NPT = Nota da Pontuacéo Técnica
PTA = Valor da Pontuacao Técnica total avaliada da empresa proponente

PTMaior = Valor da Maior Pontuacéo Técnica total entre as empresas proponentes.
b. Nota da proposta comercial

A Nota da Proposta Comercial (NPC) sera inversamente proporcional ao menor prego
apresentado entre as empresas proponentes do Ato Convocatério, e sera calculada

conforme formula a seguir.

NPC_PCMenor 10
~ " pca

Onde:

NPC = Nota da Proposta Comercial

PCwenor = Valor da proposta comercial com menor prego global entre as empresas
proponentes

PCa = Valor da proposta comercial da empresa proponente em analise
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c. Nota final

A nota final (NF) da empresa analisada tera valor maximo de 100 e sera dada por:

NF = (7 x NPT) + (3 x NPC)

Onde:

NF = Nota Final

NPT = Nota da Pontuacéo Técnica
NPC = Nota da Proposta Comercial

d. Classificagao

A classificacdo dos proponentes far-se-a em ordem decrescente dos valores de Nota
Final, sendo declarada vencedora a proponente que atingir a maior Nota Final.
Na apuragao das notas, serdo consideradas 2 (duas) casas decimais, desprezando-

se as fracdes restantes.
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